ORSZAGGYULES HIVATALA
FOIGAZGATO

Az Orszaggyltilés Hivatala Foigazgatojanak
6/2023. szamu szabalyzata

az elektronikus informacioszolgaltatas, a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételének, valamint a megismerésiikre iranyulo igény teljesitésének
rendjérol

12 Az Orszaggylilés Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) internet alapt elektronikus
informacioszolgaltatasi rendjét, a kozérdekli adatok megismerhetdsége érdekében az
Orszaggytilés Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
SZMSZ) 34. § (1) bekezdés g) pontjdban és az adllamhaztartasrol szol6 torvény végre-
hajtasarol szo6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.) 13. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.),

a koztarsasagi elnok jogallasarol és javadalmazasardl szold 2011. évi CX. torvény (a
tovabbiakban: Kejtv.) 21. § (5) bekezdésében és az Orszaggytilésrdl szoldé 2012. évi
XXXVI. torvény (a tovabbiakban: Ogytv.) 122. § (5) bekezdésében (a tovabbiakban
egyiitt: kozjogi méltdosagok adoméanyai),

a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazisainak akadaly-
mentesitésérdl sz6l6 2018. évi LXXV. torvényben,

az Ogytv. 26. § (4) bekezdésében, 34. § (2) bekezdésében, 54. § (1)-(2) bekezdésében,
56. § (2) bekezdésében, 58. § (5) bekezdésében, 60. §-aban, valamint 94. § (2)
bekezdésében,

a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. torvényben,

a nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérdl és az egyes szolgaltatasokrol szold
2023. évi CI. torvényben,
az energiahatékonysagrol sz6l6 2015. évi LVII. torvényben,

a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XII. 277.) IHM rendeletben,

a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Kkr.),

a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.),

az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgalo intézkedésekrol szolo
63/2022. (II. 28.) Korm. rendeletben,



a Kozponti Informéaciés Kozadat-nyilvantartas részletszabalyair6l szolo 499/2022.
(XII. 8.) Korm. rendeletben,

3a nemzeti adatvagyon hasznositas egyes intézményi szereplGinek feladatairol és
hataskoreirol, valamint a Digitalis Magyarorszag Ugynokség Zrt. kijelolésérdl és egyes
feladatainak meghatarozasarél szolé 249/2024. (VIII. 15.) Korm. rendeletben,
valamint

az egyes hazszabalyi rendelkezésekrdl sz616 10/2014. (I1. 24.) OGY hatarozatban

foglaltakra figyelemmel, a kovetkez6k szerint szabalyozom.

1.
Ertelmezé rendelkezések

1. Adatfelelds:

a) az Ogytv. . 26. § (4) bekezdése, 34. § (2) bekezdése, 54. § (1)-(2) bekezdése, 56. §
(2) bekezdése, 58. § (5) bekezdése, 60. § (1) bekezdése, 94. § (2) bekezdése,
valamint az Infotv. 1. melléklete 1/5., 8., II/1-2., 8-9., 18. pontjai szerinti
dokumentumok vonatkozasaban a torvényhozasi f6igazgat6-helyettes,

b) 4az Infotv. 1. melléklete 1/1., 3., 6-7.,11/6., 12-13., 15., 17., I[1I/1-3., 6., 8. pontjai és
az Avr. 6. melléklete 12-13. pontjai szerinti dokumentumok, az Infotv. 1.
melléklete III/4. pontjanak a Hivatalra vonatkoz6 adatai, tovabba a 37/C. § (2)-
(3) bekezdése szerinti, a Kozponti Informéacios Kozadat-nyilvantartasban (a
tovabbiakban: KIK) kozzéteend6 adatok, az energiahatékonysagrol szolé 2015.
évi LVII. torvényben meghatarozott, a Nemzeti Energetikai Hivatal (a
tovabbiakban: NEH) részére megkiildendd adatok, valamint a kozjogi méltosagok
adomanyai tekintetében a gazdasagi és miikodtetési figazgato-helyettes,

c¢) az Infotv. 1. melléklete 1/2., I1/7., 10-11., III/7. pontjai szerinti dokumentumok
esetében az érintett hivatali szerv vezetGje,

d) az Infotv. 1. melléklete III/4. pontjanak valamint 37/C. § (2)-(3) bekezdésének
vonatkozasaban a képvisel6csoport miikodési kerete terhére kotott szerzédések
tekintetében a képviselGcsoport hivatalanak vezetdje.

2. A Hivatalra nem értelmezhet6k: az Infotv. 1. melléklete I/4., 9-11., 11/3-5., 14., 16.,
19-25., III/5. pontjai, valamint az Avr. 6. melléklete 1-11. és 14-22. pontjai.

3. Adatkozl6:

a) 5,6valamennyi, az Orszaggylilés www.parlament.hu honlapjan megjelend, az
energetikai felel6s utjan a NEH adattaraba, a szervezeti adatfelelés atjan a
Nemzeti Adatvagyon Leltarba (a tovabbiakban: NAL) feltoltendd, valamint a
KIK-ben kozzétett adat tekintetében a gazdasagi és miikodtetési fGigazgato-
helyettes,

b) az adatkérének kozvetleniil megkiildott adat tekintetében az AdatfelelGs.

4. Honlap: a Hivatal www.parlament.hu webcimen iizemeltetett nyilvanos internetes
oldala.
II.

Altalanos rendelkezések

5. A Hivatalnal a szinvonalas és a jogszabalyok tartalmanak megfelel$ tajékoztatas
érdekében felhasznal6barat informacioszolgaltatasi rendszert kell miikodtetni,
amely a mindenkori informatikai bazisra épiil.


http://www.parlament.hu/

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Lehet6vé kell tenni a grafikus- és multimédia-elemeket tartalmaz6 informacio
publikalasat, a honlapon szolgéltatott kozérdeki adatok elérését, tovabba az
informaciok gyors kozzétételét.

Lehet6vé kell tenni kizardlag a Hivatal belsé hal6zatan (a tovabbiakban: intranet),
tovabba a torvényalkotasban érintettek szaméara a kormanyzati halozaton
(extranet) torténd publikalast is.

A szolgaltatott informéacidk olyan adatokat és dokumentumokat tartalmazhatnak,
amelyek a Hivatal alaptevékenységéhez kozvetleniil kapcsolédnak, tovabba nem
tartoznak a mindsitett adat védelmérdl szoldo 2009. évi CLV. torvény altal
mindsitett adatok korébe.

I11.

Rendszertechnikai elemek

A nyilvanos kiils6 halozatokrol érkezd felhasznalok részére egyértelmiivé kell
tenni, hogy az informacié szolgéltat6ja a Hivatal, az informéaci6 tovabbi
felhasznalasa pedig a szerzdi jogokra vonatkozo szabalyok szerint torténhet.

Az intraneten kozzéteend6 dokumentumok eléréséhez egységes, szabvanyra épiilo
kornyezetet is rendelkezésre kell bocsatani, amelynek hasznalatat a helyi
lehetéségeknek és igényeknek megfelelé oktatassal kell tamogatni, megfelel6
tajékoztato anyagokkal ellatni.

A strukttra kialakitasakor figyelembe kell venni, hogy a felhasznalok egy része
kizaroélag akadalymentesitett weboldalt képes olvasni, ezért résziikre opcionalis
lehet&séget kell adni a grafikai elemek kikeriilésére tigy, hogy ez lehet&ség szerint
ne jarjon lényeges tartalom-, illetve informaciocsokkenéssel.

A cimtarakat ugy kell elkésziteni, hogy azok kizarélag a Hivatal feladataival
osszefliggd cimek elérését tamogassak.

A dokumentum- és lapformatumok kialakitasdnal a mindenkori nemzetkozi
szabvanyoknak megfelel6 formatumokat kell alkalmazni.

A rendszeresen ismétlddé, fix formatumi dokumentumok szdmara a technologiai
fejlesztések soran is meg kell teremteni az automatizalt feltoltés technikai
feltételeit.

Az adatfelel6s gondoskodik az adatbazisadatok és a dokumentumok pontos, napra-
kész és folyamatos rogzitésérdl, tovabba a dokumentumok kozzététele érdekében
azok héalozatra helyezésérél. Az adatfelel6s altal kozolni kért adatok és
dokumentumok honlapra torténd kihelyezésérdl az adatkozlé gondoskodik.

A kozzétenni kért, de nem kijelolt halozati helyre mentett dokumentumokat az
adatfelel6s a helpdesk@parlament.hu e-mail cimre kiildi el.

A kijelolt halozati helyre mentett vagy e-mailben megkiildott, de webes feliileten
automatizalt ~ kozzétételre nem  megfeleld6  formatumban  el6allitott
dokumentumokat az Informéaciéos Rendszer Uzemeltetési FGosztaly teszi kozzé a

honlapon.

A honlap miiszaki, technikai feltételeinek megteremtése, a hal6zat biztonsaganak
és lzemeltetés-feliigyeletének kialakitasa, illetve a honlap publikalasra
el6készitése, aktualizdlasa az Informaciés Rendszer Uzemeltetési FOosztaly
feladata, a féosztalyvezet6 kozvetlen iranyitasa és feliigyelete mellett.



19.

20.

Az adatfelelds iranyitasa alatti szervezeti egységek vezet6i felel6sek a publikalasra
szant anyag szakmai tartalmaért, valamint a feladatkoriikbe tartoz6 adatok és
dokumentumok frissitéséért, esetlegesen idegen nyelven torténd halbézatra
helyezéséért.

IV.

A kozérdeki adatok elektronikus kozzététele

7,8,9A Hivatal internetes honlapjan kozzé kell tenni — a 20/A. pontban foglalt
adatok kivételével — az Infotv. 1. szama melléklete szerinti adatokat (altalanos
kozzétételi lista), valamint az Avr. 6. melléklete 12. és 13. pontjaiban megjellt
adatokat (kiillonos kozzétételi lista), tovabba az Infotv. 37. § (3) bekezdése szerinti
adatokat (egyedi kozzétételi lista), igy kiilonosen az Ogytv. 26. § (4) bekezdésében,
34. § (2) bekezdésében, 54. § (1)-(2) bekezdésében, 56. § (2) bekezdésében, 58. §
(5) bekezdésében, 60. § (1) bekezdésében, valamint 94. § (2) bekezdésében,
tovabba a kozjogi méltosagok adomanyai tekintetében megjelolt adatokat.

20/A.10,11 A Hivatal az Infotv. 1. melléklet ,ITI. Gazdalkodéasi adatok” tablazat 4. pontja

21.

22,

23.

24.

25,

26.

27.

szerinti, a 2022. november 29. utin keletkezett szerzédésekre vonatkozo
kozzétételi kotelezettségét az Infotv. 37/C. §-aban foglaltak szerint teljesiti.

A kozérdeki adatok kérelemre torténé adatigényléseinek figyelembevételével az
Infotv. 37. § (6) bekezdése alapjan a Sajtbéiroda vezetGje — az 55. pont szerinti
nyilvantartas alapjan — évente feliilvizsgalja az egyedi kozzétételi listat és — a
jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan — annak
kiegészitésére vonatkozo javaslatait a targyévet kovetd év januar 15-€ig eljuttatja a
Szabalyozasi és Szervezetfejlesztési Koordinacios Irodahoz.

A Nemzeti Adatvagyon Ugynokséggel (a tovabbiakban: NAVU) térténé — a 31. pont
szerinti adattabla el6allitasaval, tovabba az adatfeltoltéssel, technikai kérdésekkel
osszefiiggd — kapcsolattartasi feladatot a Gazdasagi Féosztaly és a Kozbeszerzési
Iroda munkatéarsai latjak el.

Az egységes kozadatkeres6 rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljes-
kortiségéhez sziikséges kapcsolattartas feladatait a Tajékoztatasi és Iromany-
nyilvintart6 Fosztaly és az Informatikai Bels§ Fejlesztési és Ugyfélszolgalati
F6osztaly vezet6i végzik.

V.

Az altalanos kozzétételi lista

Az Infotv. 1. szami melléklete szerinti egyes dokumentumok — a III/4. pont
szerinti szerz6dések kivételével — adatainak feltoltését az adatfelelds, a honlapon
tortén6 megjelenitését az Informaciés Rendszer Uzemeltetési F8osztaly
idG6szakonként végzi.

12

VI.

A kiilonos kozzétételi lista egyes adatainak kozzétételére
vonatkozé szabalyok

Az Avr. 6. melléklet 12. és 13. pontjai szerinti kozérdeki adatokat a honlapra
torténd kozzétételt megelGzGen, a szerz6dés pénziigyi ellenjegyzése utan a
Pénziigyi Osztaly munkatarsa a FORRAS gazdasagi tigyviteli rendszerben rogziti.

13A KIK-be torténd, netté 5 millio forintot eléré értékli szerz6dések adatai
feltoltésének el6készitése soran



28.

29.

30.

31.

32.

33-

34.

35-

a) az I. Orszaggyiilés fejezet 4. cim Fejezeti kezelési elGiranyzatainal képz6d6
adatokat, tovabba a Hivatal bevételeivel 0sszefliggd szerz6dések adatait a
Koltségvetési Osztaly,

b) a Hivatal kiadasaival 6sszefiiggd szerz6dések adatait a Pénziigyi Osztaly,
¢) avagyongazdalkodasi adatokat a Vagyonnyilvantarté Osztaly,

d) a maganszeméllyel kotott megbizasi szerz6désekkel kapcsolatos adatokat a
Kozszolgalati Fosztaly,

e) képvisel6csoport miikodési keretén elszamolt szerzédések adatait a
képvisel6esoport hivatalanak

munkatarsa az adatszolgaltatds honapjanak 20-aig rogziti és elektronikusan
megkiildi a Gazdasagi Foéosztaly kijelolt munkatarsanak, megjelolve azokat az
eseteket, amikor a kozzétételi kotelezettség (a nett6 5 millié forintos értékhatar
elérése) teljesitésére az 1j (egybeszamitand6) adat felmeriilése és/vagy
szerz0désmodositas miatt keriil sor.

14A 27. és 59. pont szerinti adattablakat a Gazdasagi F6osztaly kijelolt munkatarsa
oOsszesiti, az osszesitett adatokat tartalmazé adattablat a gazdasagi f6osztalyvezetd
megkiildi a kozbeszerzési irodavezetének.

15A Kozbeszerzési Iroda munkatarsa a kézhezvételtdl szamitott két munkanapon
beliil a kozbeszerzésekkel kapcsolatos és tovabbi adatokat rogziti az adattablaban.

1617A gazdasagi f6osztalyvezet6 a 29. pont szerint elfallt adattablat a KIK-be
torténé adatfeltoltést megel6z6en a gazdasagi és miikodtetési fGigazgatod-
helyetteshez terjeszti jovahagyasra. A gazdasagi és miikodtetési féigazgato-
helyettes akadalyoztatidsa esetén az adattdbla 31. pont szerinti feltoltésérdl a
gazdasagi f6osztalyvezetd sajat hataskorben dont.

18A jovahagyott adattablat a gazdasagi f6osztalyvezet6 a Hivatali Kapu
hasznalataval tolti fel a KIK rendszerébe.

19 20
VII.

Az egyedi kozzétételi lista egyes adatainak kozzétételére vonatkozo
szabalyok

A T4jékoztatasi és Iromany-nyilvantarté Féosztaly a kijelolt halozati helyre menti
az iromany-nyilvantartdsban szerepl6 dokumentumokat, amelyeket az
InformAciés Rendszer Uzemeltetési F8osztdly — az adatrogzitést kovetSen
haladéktalanul — megjelenit a honlapon (Ogytv. 26. § (4) bekezdés, 60. § (1)
bekezdés).

Az Orszaghaz, tovabbé a Hivatal és az Orszaggytilési Orség elhelyezésére szolgald
épiiletek teriiletére torténd belépés és az ott-tartozkodas rendjérol, az Orszaggytilés
Orség és a Hivatal e feladatkorével osszefiiggd tevékenysége részletes szabalyairol,
a belépés engedélyezésére vonatkozo jogosultsag atruhazasanak szabalyairol szolo
hazelnoki rendelkezés dokumentumanak feltoltését a Szabalyozasi és Szervezet-
fejlesztési Koordinacios Iroda, a honlapon torténd megjelentetését az Informéacios
Rendszer Uzemeltetési Foosztaly végzi (Ogytv. 54. § (1)-(2) bekezdés).

A Jegyz6i Iroda az Orszaggytilés iilését kovetd napon a kijelolt halozati helyen
kozzéteszi az Orszaggyiilés nyilvanos iilésér6l késziilt sz6 szerinti jegyzékonyv
hitelesités el6tti masodik munkapéldanyat. A kozzétételt kovet6 harom nap
elteltével a jegyzokonyvet — Orszaggytilési Naplo formajaban — az Informéacios



Rendszer Uzemeltetési Féosztaly megjeleniti a honlapon. Az Orszaggytilés plenaris
iilésén szavazogép hasznalataval tortént hatarozathozatalok részletes eredményeit
(a tovabbiakban: szavazasi lista) legkés6bb a hatarozathozatalt kovet6 munka-
napon kereshet6 forméaban kell a honlapon kozzétenni. A szavazasi lista honlapon
torténé megjelenitését az Informacidos Rendszer Uzemeltetési Féosztaly végzi

(Ogytv. 56. § (2) bekezdés).

36. Az Orszaggytilés bizottsagainak nyilvanos iiléseirdl késziilt, sz6 szerinti jegyzo-
konyvet a Gyorsir6 Iroda munkatarsa a kijelolt hal6zati helyre menti. A bizottsagi
elnoki hitelesités, valamint a kozszemlére tétel utana bizottsagi titkarsag altal az
adatbazisban torténd rogzitését kovetden a jegyzokonyvet az Informacios Rendszer
Uzemeltetési FGosztaly megjeleniti a honlapon (Ogytv. 58. § (5) bekezdés).

37. Az Orszaggytilés Mentelmi, Osszeférhetetlenségi, Fegyelmi és Mandatumvizsgald
Bizottsdga altal nyilvanossagra hozott vagyonnyilatkozatok adatait a Mentelmi,
Osszeférhetetlenségi, Fegyelmi és Mandatumvizsgalo Bizottsdg munkatérsai
rogzitik, azokat az Informacios Rendszer Uzemeltetési Féosztaly és az Informatikai
Belsé Fejlesztési és Ugyfélszolgalati FGosztaly publikalja a honlapon (Ogytv. 94. §
(2) bekezdés).

38. A kozjogi méltésagok adomanyai tekintetében elSirt adatfeltoltést a Gazdaséagi
F6osztaly, a honlapon torténd megjelenitést az Informaciés Rendszer Uzemeltetési
Féosztaly végzi (Kejtv. 21. § (5) bekezdés, Ogytv. 122. § (5) bekezdés).

21VII/A.
Az energetikai adatok kozlése

38/A. Az adatkozl6 az energetikai felel6s utjan gondoskodik az energiamegtakaritasi
terv aktualizalt valtozatanak, tovabba a szemléletformalasra tett intézkedések
bevezetésérol és alkalmazasarol szolo tajékoztatast is tartalmazéd végrehajtasarol
sz016 éves jelentésnek a NEH online rendszerébe évente marcius 31-i hataridével
torténd feltoltésérdl.

38/B. A Hivatal energetikai adatfelel6se
a) bejelenti a szervezetre vonatkozo6 végsGenergia-megtakaritasi adatokat,
b) gondoskodik a szervezeti energetikai adatok naprakészen tartasarol,
c) egyiittmiikodik az energiaszolgaltatokkal a jogszabaly szerinti vizsgalatok
lefolytatasaban.

VII/B.22

Tovabbi felhasznalasra alkalmas, a Hivatal kozfeladatainak
teljesitésével osszefiiggésben keletkez6 adatokra és dokumentumokra
vonatkoz6 metaadatok kozlése

38/C. A Hivatal munkafolyamataiban keletkezd, tovabbi felhasznalasra alkalmas
adatokra és dokumentumokra vonatkoz6 adatok felmérését, valamint a NAVU
altal biztositott feliileten keresztiil a NAL-ba torténd adatszolgaltatas
teljesitését a szervezeti adatfelel6s koordinalja, elvégzi a jogszabalyban
szamara meghatarozott feladatokat. Az adatok rendszerezése, struktirajuk
meghatarozasa az Informéaciés Rendszer Uzemeltetési Féosztaly vezet6jének
feladata ugy, hogy azok megfeleljenek a szoftveres adatfeldolgozashoz
kapcsol6do szabvanyoknak.

38/D. A NAL-ba torténé adatszolgaltatassal érintett metaadatok korét a gazdasagi



és mikodtetési féigazgato-helyettes hagyja jova.

38/E. A f6igazgatdé az NAVU-t6l érkezd igény teljesitésével kapcsolatban a IX.

fejezet rendelkezéseinek megfelel6 alkalmazasaval dijat allapithat meg.

38/F. A NAVU-t6] érkezé igényt a szervezeti adatfelel6s — sziikség esetén az

Informaciés Rendszer Uzemeltetési FGosztaly vezetGjével egyeztetve — teljesiti

VIII.
Az elektronikus futarposta (E-futar)

39. Az orszaggytlési képviselGk gyors és folyamatos tajékoztatasa érdekében a honlap
fémeniijébol elérhetGen elektronikus futarposta miikodik.

40. Az elektronikus futarpostaban kell kozzétenni

1.

@

AL

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

az Ogytv. 35. §-a szerinti, az Orszaggytilés rendkiviili iilésszaka vagy rendkiviili
ilése 0sszehivasarol szolo kezdeményezést,

az Orszaggylilés munkarendjét,
a Hazbizottsag soron kovetkezd tilésének id6pontjat,

a Hazbizottsag iilését kovetden, de legkés6bb az Ogytv. 34. § (2) bekezdése
szerinti hatarid6ben az Orszaggytilés soron kovetkezd iilésének napirendi
javaslatat, majd elfogadott napirendjét,

a soron kovetkez6 plenaris iilés(ek) rovid tava tiléstervét,

az egyes benyujtasi hataridék valtozasarol sz6l6 tajékoztatot,

az Orszaggytlés soron kovetkezd iilésére vonatkozo, bizottsag beszamolorol

torténé hatarozathozatalra valo felkérésr6l, vagy targyalas nélkiil valo
lezarasarol sz616 hazbizottsagi vagy hazelnoki javaslatot,

a Hazbizottsag vagy a héazelnok beszamolokkal kapcsolatos archivalt
javaslatainak elérhetGségét,

az Ogytv. 38. §-a szerinti, a kormanynak az Orszaggytlés kovetkezo {ilés-
szakara vonatkozo6 torvényalkotési programjat,

az Orszaggylilés soron kovetkez6 plenaris iilésén elhangzasra tervezett
interpellaciok, kérdések és azonnali kérdések sorrendjét, valamint a
nemzetiségi sz6sz6lok elhangzo kérdéseit,

az Orszaggylilés 1ilésén napirenden kiviili felszdlalasra jelentkezettek listajat,
az Orszaggylilés 1ilésén irasban el6zetesen felszdlalasra jelentkezettek listajat,
az Orszaggylilés nyilvanos ilésérdl késziilt hiteles jegyz6konyv elérhetGségét,
a bizottsagi iilésekrdl sz6l6 — azok meghivoit tartalmazo — tajékoztatot,

az orszaggytilési bizottsagoknak — a vizsgalobizottsagok kivételével — az Ogytv.
15. § (4) bekezdése szerinti allasfoglalasait tartalmazoé tajékoztatoit,

a hazszabalyi rendelkezések értelmezéséért felelés bizottsag altalanos érvényti
és eseti jelleg( allasfoglalasait,

a benyujtott iromanyok automatizalt lekérdezéssel megjelenitett napi és heti
oOsszesitett jegyzékét,

a 37. pont szerinti vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolodoé tajékoztatok és tirlapok
kozvetlen elérhetGségét,



41.

19. az Allami SzamvevGszék jelentéseinek elérhetdségét és a mindenkori orszag-
gytlési iilésszak torvényalkotasi programjahoz kapcsol6do ajanlasait, az 6nallo
iromanyhoz benyujtott hattéranyagat,

20. a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. torvény 23. §
(1) bekezdés ¢) pontja szerinti koltségvetési tanacsi véleményt,

21. a Magyar Nemzeti Bankrol sz616 2013. évi CXXXIX. torvény 5. § (3) bekezdése
alapjan a Magyar Nemzeti Bank alapit6 okiratat,

22, az orszaggyllési képviselok munkajat érint6 informatikai karbantartas
tajékoztatoit, valamint

23. egyéb tajékoztatokat és dokumentumokat, amelyeknek az elektronikus
futarpostaban val6 kozzétételéhez a Hivatal f6igazgatoja hozzajarult.

A 40. pont
a) 1-9. alpontja szerinti dokumentumok és tajékoztatok honlapon torténé kozzé-
tétele a Szervezési F6osztaly feladata,

b) 10-12. alpontja szerinti adatrogzitést a Jegyz6i Iroda végzi a Parlamenti
Informéacios Rendszer (a tovabbiakban: PAIR) megfelel6 moduljaban. A PAIR
miikodtetése a Gazdasagi és Miikodési Igazgatosag ligyrendje szerint torténik,

c) 13. alpontja szerinti hiteles jegyz6konyvek honlapon torténé elérhet6ségének
biztositasa a Jegyz6i Iroda feladata,

d) 14-16. alpontja szerinti tajékoztatok, allasfoglalasok kozzétételérdl — az SZMSZ-
ben meghatirozott feladatellatids szerint — a Bizottsadgi Fbosztily és a
Kodifikacios F6osztaly gondoskodik,

e) 17. alpontja szerinti lekérdezés részletes PAIR-beli meghatarozasat a
Tajékoztatasi és Iromany-nyilvantartd6 FGosztaly végzi. A PAIR fejlesztése és
miikodtetése a Gazdasagi és Miikodési Igazgatosag ligyrendje szerint torténik,

f) 18-21. alpontja szerinti dokumentumokat a Tajékoztatasi és Iromany-nyilvan-
tart6 FGosztaly a honlap publikacios rendszerében menti. A honlap publikacios
és tartalomkezel6 rendszerének miikodtetése a Gazdasagi és Mikodési
Igazgatosag ligyrendje szerint torténik,

g) 22. alpontja szerinti t4jékoztatok kozzététele az Informéaciés Rendszer
Uzemeltetési FGosztaly feladata,

h) 23. alpontja szerinti tajékoztatok és dokumentumok kozzétételérdl, az
elektronikus futarpostabdl valo eltavolitasarol és archivalasarol a hozzajarulast
kéré szervezeti egység gondoskodik.

IX.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitésének rendje

42. Kozérdeki adat megismerése iranti igény (a tovabbiakban: igény) a

kozadat@parlament.hu e-mail cimen, illet6leg személyesen — elGzetes, a 441-4263
szamon tortént telefonos bejelentkezés alapjan — a Sajtéirodan nyajthato be.

43. A 42. pontban emlitett e-mail cimt6l eltéré e-mail cimre érkezett igényt

haladéktalanul tovabbitani kell a 42. pontban megjelolt cimre.

44. 23Az igényt a Sajtoiroda annak beérkezését kovetGen — amennyiben a Sajtéiroda

nem tudja sajat hataskorében, elektronikus iton megvalaszolni — haladéktalanul
tovabbitja az érintett hivatali szerv, illetve a képvisel6csoport hivatala vezetGje
részére azzal, hogy az igény el6zetes — sziikség esetén az adatvédelmi tisztviselGvel



45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53-

egyeztetett — vizsgalatat kovetéen 5 napon beliill adjon tijékoztatast annak
teljesithetGségérol, a valasz elkészitéséhez sziikséges — a jogszabalyi hataridot
figyelembe vev6 — idGtartamrol, valamint az esetlegesen felmeriild
(maésolatkészités, adathordozo biztositasa, postazas) koltségekrol.

A kozérdekii adat igénylésre torténd szolgaltatasa soran — ha az adatigényld a
valaszadas formajat, illetve médjat nem jelolte meg — elsGsorban az elektronikus
uton, masodlagosan (maésolt) irat form4jaban torténd valaszadast kell alkalmazni.

Amennyiben az sziikséges, az adatnak az adatigényl6vel val6 megismertetése — a
féigazgatd engedélyével — az érintett szervezeti egység hivatalos helyiségében
torténik.

Amennyiben a 44. pont szerinti el6zetes vizsgalat alapjan az érintett hivatali szerv
vezetGje, illetve a képvisel6csoport hivatalanak vezetéje az igény elutasitasat
javasolja, akkor a javaslatot annak indokaival egylitt irasban kozli a Sajtoirodaval.
Az elutasitasara, annak indokaira és a jogorvoslati lehet6ségekre vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettséget az Infotv. 30. § (3) bekezdésében elbirt hataridében a
Sajtoiroda teljesiti.

Amennyiben hivatali szerv vagy a képvisel6csoport hivatalanak vezetGje az el6zetes
vizsgélat alapjan az igényt teljesithetOnek tartja, a Sajtéirodat tajékoztatja a 44.
pontban kért informéaciokrdl is. A Sajtoiroda vezetGje a tajékoztatas alapjan dont a
valaszadasi hatarid6 esetleges meghosszabbitasarol és sziikség esetén — a hivatali
szerv vagy a képvisel6csoport hivatalanak vezetGjével, valamint a gazdasagi és
miikodtetési fGigazgatd-helyettessel torténd egyeztetést kovetéen — az
adatigénylésért felszamithat6 koltségtérités megallapitasarol.

A valaszadasi hatarid6 meghosszabbitasardl és az Infotv. 29. § (2a) bekezdése
szerinti megkeresésrdl az adatigényl6t a Sajtoiroda tajékoztatja.

Amennyiben az el6zetes vizsgalat alapjan az adatigénylés teljesithet6, de a
felmeriil6 koltségek Osszege nem haladja meg a Vhr. szerinti legalacsonyabb
Osszeget, abban az esetben koltségtérités nem szamithato fel, és az adatigénylést az
Infotv. szerinti hataridében kell teljesiteni.

Amennyiben a kozérdekd adatigénylés teljesitéséért felszamithatd koltségek
osszege meghaladja a Vhr-ben meghatarozott legalacsonyabb o0sszeget, a
Sajtéiroda a Vhr. szerint felszamithato koltségtérités Osszegérdl haladéktalanul
tajékoztatja az adatigényl6t azzal, hogy 30 napon belil nyilatkozzon a
koltségtérités 0sszegének ismeretében az adatigénylés fenntartasarol.

A Sajtéiroda az 51. pont szerinti tajékoztatd levelében megjeloli azt a fizetési
szamlaszamot, amelyre a befizetést teljesiteni kell, egytttal felhivja az adatigényl6
figyelmét arra, hogy amennyiben az igényt fenntartja, akkor a Sajtéiroda részére
kiild6tt valaszanak megadasatol szamitott 15 napon beliil fizesse meg a megjelolt
Osszeget a Hivatal részére.

Amennyiben az adatigényl6 agy nyilatkozott, hogy igényét a koltségtérités
Osszegének ismeretében is fenntartja, akkor a Sajtoéiroda ennek tényérdl és a
megfizetendd koltségtérités osszegérdl haladéktalanul tajékoztatja a gazdasagi és
mikodtetési foigazgato-helyettest. A gazdasagi és mikodtetési féigazgato-
helyettes a koltségtérités megfizetését kovet6en haladéktalanul tijékoztatja a
Sajtoirodat a koltségtérités megfizetésének tényérol és a befizetés idépontjarol. A
Sajtoiroda a megallapitott koltségtérités 0sszegének megfizetését kovetd 15 napon
beliil az igényt teljesiti.



54.

55.

56.

57-

Az igény elutasitiasa esetén az Infotv. 31. § (1) bekezdésében foglalt jogorvoslati
lehetGség vehet6 igénybe.

24A Sajtoiroda az igényekrdél a melléklet szerinti nyilvantartast vezet, amit a
Sajtéiroda vezetGje a targyévet kovetd év januar 15-€éig megkiild a Szabalyozasi és
Szervezetfejlesztési Koordinacios Iroda részére, amely el6késziti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnak a féigazgatd altal az Infotv.
71/D. § (4) bekezdése alapjan torténd tajékoztatasat.

X.
Folyamatba épitett ellenérzés, beszamolasi kotelezettség

A Szabalyozasi és Szervezetfejlesztési Koordinacios Iroda az Infotv., valamint jelen
szabalyzat kozérdekd adatok kozzétételével kapcsolatos rendelkezéseinek végre-
hajtasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitését folyamatba épitve vizsgalja.

A Szabalyozasi és Szervezetfejlesztési Koordinaciés Iroda az Infotv. IV. fejezete
szerinti, kozérdeki adatok kozzétételével kapcsolatos kotelezettség teljesitésére
iranyul6 folyamatba épitett ellenGrzés eredményérol a Kkr. 4. §-a szerinti atfogo
jelentést készit a fGigazgatd részére. A jelentés tartalmazza kiilonosen a folyamatba
épitett ellendrzés megtorténtére vonatkozo tajékoztatast, az Infotv. 37. §-a szerinti
kozzétételi listak teljeskorliségére, az adatok naprakészségére vonatkozoé vizsgalat
tapasztalatait és annak figyelembevételével javasolt valtoztatasokat, valamint a
Sajtéiroda altal a 21. pont alapjan tett, az egyedi kozzétételi lista kiegészitésre
vonatkozo javaslatot. A Szabalyozasi és Szervezetfejlesztési Koordinacios Iroda az
atfogo jelentést — a kozérdekl adatigénylések tekintetében kozosen a Sajtoirodaval
— a gazdasagi és miikodtetési féigazgato-helyettes utjan a targyévet kovets év
januar 31-éig terjeszti a f6igazgato elé.

XI.

A képviselGcsoportok adatszolgaltatasara vonatkozo kiilon rendelkezések

58.
59.

60.
61.

62.

25

2627 A képviselGesoport hivatal sajat bels6 szabalyzata el6irasainak megfelel6en
osszesiti a miikodési keret terhére kotott — az Infotv. 37/C. §-a szerinti —
szerz6dések adatait és azokat rogziti a NAVU altal el6irt adattablaba. A 27. pont d)
alpontja szerinti esetben a szerkeszthet6 és elektronikusan megkiildott
dokumentumot a Szamviteli Osztaly kijelolt munkatarsa — sziikség esetén —
egyezteti az adatrogzitést végz6 munkatarssal. Az egyeztetést kovetden
véglegesitett adattablat a képvisel6csoport hivatalanak vezetGje alairja és az
adatszolgéltatds honapjanak 20. napjaig papiralapon megkiildi a Gazdasagi
F6osztaly vezetGje részére.

28’20
20
XII.
Zaro6 rendelkezés
A jelen szabalyzat az Orszaggytilés elnokének egyetért6 alairasat kovet6 napjan 1ép

hatélyba, egyidejiileg a 17/2013. szamu féigazgato6i szabalyzat hatalyat veszti.
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Such Gyorgy

Egyetértek.

Budapest, 2023. februar 27.

Kovér Laszlo
az Orszaggylilés elnoke

t Mbdositotta a 3/2024. szamu féigazgatoi szabalyzat 25. pontja, hatalyos: 2024. februar 21.

2 Modositotta a 12/2024. szamu f6igazgatoi szabalyzat 30. pont a) alpontja, hatalyos: 2024. jinius 14.

3 Médositotta a 14/2024. szamu f6igazgatdi szabalyzat 7. pont a) alpontja, hatalyos: 2024. szeptember
1.

4 Modositotta a 12/2024. szamu f6igazgat6i szabalyzat 30. pont b) alpontja, hatalyos: 2024. janius 14.
5 Modositotta a 12/2024. szamu f6igazgato6i szabalyzat 28. pontja, hatalyos: 2024. janius 14.

6 Mobdositotta a 14/2024. szamu figazgatodi szabalyzat 7. pont b) alpontja, hatalyos: 2024. szeptember
1.

7 Médositotta a 14/2024. szamu f8igazgat6i szabalyzat 7. pont ¢) alpontja, hatalyos: 2024. szeptember
1.

8 Mobdositotta a 14/2024. szamu fGigazgato6i szabalyzat 8. pont a) alpontja, hatalyos: 2024. szeptember
1.

9 Modositotta a 2/2025. szamu fGigazgatoi szabalyzat 40. pont a) alpontja, hatalyos: 2025. februér 21.

10 Beiktatta a 14/2024. szadm1 f6igazgatoi szabélyzat 2. pontja, hatalyos: 2024. szeptember 1.

' Modositotta a 2/2025. szamu f§igazgato6i szabalyzat 39. pontja, hatélyos: 2025. februar 21.

12 Hatélyon kiviil helyezte a 14/2024. szam1 f6igazgatdi szabélyzat 8. pont b) alpontja, hatalytalan:
2024. szeptember 1.

13 Médositotta a 14/2024. szamu féigazgatdi szabalyzat 3. pontja, hatalyos: 2024. szeptember 1.

14 Modositotta a 14/2024. szdmu fGigazgato6i szabalyzat 8. pont ¢) alpontja, hatéalyos: 2024. szeptember
1.

15> Modositotta a 14/2024. szamu fGigazgato6i szabalyzat 7. pont d) alpontja, hatélyos: 2024. szeptember
1.

16 Mé6dositotta a 14/2024. szamu fGigazgat6i szabalyzat 7. pont e) alpontja, hatélyos: 2024. szeptember
1.

17 Modositotta a 14/2024. szamu fGigazgatoi szabalyzat 8. pont d) alpontja, hatélyos: 2024. szeptember
1.

18 Modositotta a 14/2024. szamu féigazgatdi szabalyzat 7. pont f) alpontja, hatalyos: 2024. szeptember
1.

19 Mbdositotta a 14/2024. szamu féigazgatdi szabalyzat 4. pontja, hatalyos: 2024. szeptember 1.

20 Hatélyon kiviil helyezte a 2/2025. szamu f6igazgat6i szabalyzat 40. pont b) alpontja, hatalytalan:
2025. februéar 21.

21 Beiktatta a 12/2024. szamu fGigazgatodi szabalyzat 29. pontja, hatalyos: 2024. jinius 14.

22 Beiktatta a 14/2024. szam1 fGigazgatdi szabalyzat 5. pontja, hatalyos: 2024. szeptember 1.

2 Mobdositotta: a 3/2026. szamu {6igazgatoi szabélyzat 32. pontja, hatalyos: 2026. februér 6.

24 Médositotta a 3/2024. szamu f6igazgatdi szabalyzat 26. pontja, hatalyos: 2024. februér 21.
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25 Hatalyon kiviil helyezte a 14/2024. szamu fGigazgato6i szabalyzat 8. pont e) alpontja, hatélytalan:
2024. szeptember 1.

26 Modositotta a 14/2024. szamu fgigazgat6i szabalyzat 7. pont g) alpontja, hatalyos: 2024. szeptember
1.

27 Mé6dositotta a 2/2025. szamu fGigazgatoi szabalyzat 38. pontja, hatalyos: 2025. februar 21.

28 Modositotta a 14/2024. szdm f6igazgatoi szabalyzat 6. pontja, hatalyos: 2024. szeptember 1.

2 Médositotta: a 3/2026. szamu f6igazgatdi szabalyzat 31. pontja, hatalyos: 2026. februar 6.
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Melléklet a 6/2023. OHF-szabdlyzathoz

Elutasitas indoka
f Védett adat
Igényelt Kotelezs Hatérid6 Valaszadasi [pont ilyen, pl
. s . . P e et s ontosan milyen, pl.
, B g y . Beérkezés ) , hosszabbitasrol Meghosszabbitott Valaszadas tényleges 8 o . DontéselGkészités P s, ven, p .
Sorszam Adatigénylés targya adatkorok o . valaszadas .. j , L. i i X eltelt napok | Nem kozérdekii Nem Nem kezel A mindsitett adat, Egyéb ok
J idépontja . valo tajékoztatas |valaszaadasi hataridé idépontja . L . megalapozasat . .
szama hatarideje ) szama adat adatkezel6 ilyen adatot L, titok (részletezve)
datuma szolgalalé adat . .,
(tizleti/bank/ad6/
stb.)]
1. FELEV (01.01. és 06.30. kozott érkezett adatigénylések)
1.
2.
3.
4.
5.
stb.
L, adatkorok atlagos
adatigénylések . B} - " " " . . .
L szdma vélaszadasi Osszesen: Osszesen: Osszesen: Osszesen: Osszesen: Osszesen:
szdma Osszesen: . o ix
Osszesen: hatéridé:
II. FELEV (07.01. és 12. 31. kdz6tt érkezett adatigénylések)
1.
2.
3.
4.
5.
stb.
L, adatkorok atlagos
adatigénylések . 3 (s " " " . . .
L szama vélaszadasi Osszesen: Osszesen: Osszesen: Osszesen: Osszesen: Osszesen:
szdma Osszesen: . i ix
Osszesen: hatdridé:




