3. szam melléklet

Az Orszaghaz, az Orszaggyiilés Irodahaza és az
Orszaggyitilés Hivatala altal hasznalt épiiletek teriiletén
munkat végzo kiils6 gazdalkodo szervezetre,
vallalkozora, illetve ezek dolgozoéira vonatkozo
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Biztonsagi és munkarendi eléirasok.
A. , Munkavédelmi eléirdasok.

A téargybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kozponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvinyokban rogzitett munkavédelmi elSirasokat
minden tervez§ és kivitelez§ - kiilon felhivés nélkiil is - koteles érvényre juttatni.

A szerz§déses munka megkezdése el6tti munkateriilet atadéast - atvételt - irasban kell

rogziteni.

A kiils6 kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbél is megfelelé gépekkel,
berendezésekkel, eszkozokkel, szerszdmokkal és hatdsagilag engedélyezett anyagokkal
végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerzédéses munkavégzés hosszabb ideig tart,
Ggy a kiilsé kivitelez§ altal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell az el8irt
és sziikség szerinti biztonségi feliilvizsgalatokat, karbantartast.

A kiilsé vallalat dolgozdi rendelkezzenek a szerzéddtt munka végzéséhez sziikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsigos munkavégzésre alkalmas
dllapotban végezhetik a munkat illetve tartézkodhatnak az Orszaghaz illetve az
Orszaggyllés Irodahdza teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdl biztonségos
munkavégzésre alkalmatlan kiils6 dolgozékat a munkaaddjuknak kell a tirgybani
épitmények teriiletérgl azonnali hatéllyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkdhoz kapesolédé munkavédelmi oktatdst a kiilsé gazdasagi egység
kételes biztositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozdi részére.
A kiils6 kivitelezd koteles gondoskodni a targybani teriileten 1évé, munkat végz8 dolgozbinak

feliigyeletérdl.
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A kiils§ kivitelez8 koteles dolgozodi részére biztositani az el8irt egyéni védéfelszerelést,
védéruhat, védéitalt, tisztalkoddszert, valamint az els6segélynyGjtashoz sziikséges
egészségiigyi felszerelést és a megfeleld szamu képzett elsGsegélynytijtot.

Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgoz6i végeznek munkat, akkor sziikség
szerint, de hetente legalabb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdaségi
egységek képviselSinek - a munkék biztonsigos végzésének koordinalasa céljabol.

A kiils§ kivitelezd a targybani épiiletekben 1év6 munkahelyén naponta dssze kell, hogy



takaritsa az esetlegesen felgy(ilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 6éran beliil a
szerz6déshen meghatarozott deponia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiils§ kivitelezének targybani munkahelyét gy kell elhagynia,
hogy a véletlen balesetet, tiizesetet okozhatd veszélyforrasokat megsziintette, elzarta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elekitromos berendezéseket; izzd, parazslé anyag nem
maradhat; magasban anyagot igy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva
balesetet idézzen el8).

Az ideiglenes haszndlatra 4tadott szocialis létesitmények rendbentartésarol, takaritasarél az
igénybe vevd vallalat koteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerz6déses munka
végeztével a kiils§ kivitelez8 olyan allapotban kételes visszaadni, ahogy azt jegyzékonyvileg
atvette.

Amennyiben a kiils§ kivitelezd dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek, dgy a
kiils§ kivitelezd az eldirt jelentési kotelezettségén tdl az esetleges balesetr6l azonnal értesitse
az Orszéggy(ilési Hivatal munkavédelmi vezet§jét /6040-es hézi telefonszdmon/. Esetleges
tavolléte esetén az Orszaggylilés Miszaki FSosztalydnak az adott szerzédéses munkaban

7 g2

érintett miszaki iigyintéz§jét kell értesiteni.

B. , Tlizvédelmi el6irasok.

Az Orszéaghéz, az Orszaggytilés Irodahéza és az Orszaggy(ilés Hivatala altal hasznalt épiiletek
tlizvédelme - megeldzd és tiizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentGsége miatt is minden
egyes ott tartdzkod6 személynek - beleértve az ott dolgozé kiils§ gazdalkodd szervezetek,
véllalatok dolgozéit is - 4llampolgari kotelessége.

Az épitmények tertiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatélyos kozponti rendeletekben,

szabvanyokban, szabalyzatokban rogzitett tlizvédelmi elSirdsokat minden tervez$ és
kivitelezg kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A Kkiilsé gazdilkodd szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandé tlizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tiizveszélyességi osztélyba
sorolasat is koteles figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszer(
hasznélat alapjan torténd tlizveszélyességi osztalyba sorolasat kiilon tablazaton bocsatjuk a
kiils6 gazdalkodé szervezet rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre
vonatkoz6 tlizveszélyességi osztdlyba sorolas mellett meghatirozé szerepe van a kiils§
kivitelez§ altal - az adott teriileten - felhasznalt, alkalmazott anyagok, technolégidk

tlizveszélyességének is. A kiils6 szerv a kozponti tlizvédelmi eldirasokat a tlizveszélyességi
osztalyba soroldsnak megfelelGen koteles alkalmazni.

A kiils8 kivitelezd a targybani teriileten végzett tevékenységét kiteles a vonatkoz6 kozponti
tlizvédelmi elSirdsoknak megfelelden megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatarozni
(illetve dolgozéival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve munkakkal
kapcsolatosan tobbek kozott:

- A tlizvédelmi elSirasok helyi betartésaért felelds dolgozoit és feladataikat.



Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technoldgidkkal kapcesolatban
betartandé tlizvédelmi el6irdsokat.

A dohényzésra és tiizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tlizeset kapesan sziikséges teend@ket, igy tébbek kozott az esetlegesen
haszndlandé menekiilési Utvonalakat (az Orszighdz padlasterében dolgozbknal a
kupola kozelében 1é6v8 V-6s és XlIlI-as lépcséhaz biztositott - allandd jelleggel -
menekiilési itként).

Az adott munkateriiletre biztositandé tlizvédelmi felszerelések, eszk6zok milyenségét,

mennyiségét.

A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathatd tiizvédelmi felszerelések, eszkozok
biztositdsa a kiils§ kivitelez§ feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés esetén

gondoskodni kell a tlizvédelmi felszerelések, eszkozok eldirt fellilvizsgalatarol,

karbantartasarél.

Amennyiben a sziikséges tiizvédelmi eszkozoket az Orszéggytilés Hivatala biztositja, Ugy ezt
a szerzGdésben kiilon rogziteni kell.

A targybani munka megkezdése el6tt a kiils6 kivitelez§ koteles meggydzdni arrdl, hogy az
érintett dolgoz6i az adott tipusd munkahelynek, technolégidnak megfeleld és egy éven beliil
megtartott tlizvédelmi oktatisban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, tigy
a tzvédelmi oktatist még a munka meginditisa el6tt meg kell tartania. Az oktatas
megtorténtét dokumentélé iratot a munka helyszinén kell tartania.

Dohanyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb teriileten - kiilonos
tekintettel az A-C tiizveszélyességi osztalyba tartozé helyiségekben - tilos! Egé cigarettat,
gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!

Ttlizveszélyes teriileteken (pl. az egész padldstér, tetdzet, fadllvanyok stb.) a kiils§ kivitelezd
koteles fokozottan ellenérizni, hogy dolgozdi betartjik-e a dohéanyzéssal kapcsolatos
tlizvédelmi elSirasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazassal vagy a kornyezetet veszélyeztets
magas hémérséklettel jar, dltaldban tlizveszélyes.

Tlzveszélyes tevékenységet - Kkiilsé gazdalkodd szervezetnek - targybani létesitmények
teriiletén csak elézetesen kiadott irasbeli engedély alapjan szabad végeznie, illetve

végeztetnie.

A kiils§ gazdalkodé szervezet 4ltal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiadéasa a
kiils6 gazdalkodd szervezet vezet§jének vagy megbizottjanak feladata. Az engedélyt azonban
az. Orszaggyiilés Miszaki Fdosztalya kijelolt munkatarsdval lattamoztatni kell, aki az
engedélyt szitkség esetén - a helyi sajatossagoknak megfeleld - t(izvédelmi el8irasokkal
egésziti ki. Alvallalkozd Aaltal végzett tiizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a
févallalkozonak is lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie - kell. Az engedélynek
tartalmaznia kell a tevékenység idGpontjat, helyét, leirasat, a munkavégzé nevét, a vonatkozd
tlizvédelmi szabalyokat és elSirasokat.



Ipari jelleg tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) csak az adott munkakorre
eléirt szakmai képzettséggel és tiizvédelmi vizsgaval is rendelkezd személy végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkat végzd a helyszint - tiizvédelmi
szempontbdl - koteles atvizsgélni és esetleges tiiz keletkezését meggatolni.

Az Orszaghézban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben azt
4llandd tlizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az Orsz4ghaz
Tizoltéparancsnoksiganak be kell jelenteni.

Minden allampolgéarnak - igy a kiilsé kivitelezének is - kotelessége, hogy az minden észlelt
tiizet a tlizoltésagnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tartézkoddkat riasztania sziikséges,
tovabba a tiizoltast - lehet8ség szerint, - személyek mentését - sziikség szerint - meg kell
kezdenie.

AKki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrdl tudomést szerez, koteles azt
haladéktalanul jelezni:

Orszaghazban: az Orszaghé4z T{izoltoparancsnoksigéara személyesen
(Orszagh4z XV-0s udvar) illetve 4115-6s hézi telefonszdmon vagy a
legkozelebbi tiizjelzd tivegének betorésével.

Irodahé4zban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszamon vagy a
legkozelebbi tiizjelzd livegének betdrésével, vagy az Orszaghaz
Tiizoltéparancsnoksagara 4115-0s hazi telefonszdmon vagy az allami
tlizoltosagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi telefonszamon.

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat erébél - eloltottak.

A tliz eloltasa utin - lehet8ség szerint - érintetleniil kell hagyni a tiiz helyszinét a tiizvizsgalat
kezdetéig.
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C. , Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghazban, az Orszaggy(lés Irodahazdban (tovdbbiakban: Irodahdz) és az
Orszaggy(ilés Hivatala 4ltal hasznalt épiiletekben munkat végzé Kkiils6 gazdalkodo
szervezetek, vallalkozok itteni munkarendjiiket (igy hatarozzdk meg, hogy a munka-kezdési
és befejezési idpontjuk - hétkéznap - reggel 6.30 6ra és 16.30 6ra kozé essék az atoltozési
idével egyiitt. Az altaluk alkalmazott munkaidét kotelesek kozolni szerzédéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk kozélt idépontokon kiviil es§ idGszakban kell munkét
végezniiik, 1igy ezt csak az Orszaggy(lés Mfiszaki Fdosztalydhoz (tovabbiakban: O.M.1.)
tartozé osztalyok altal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili allandé belépsjegy. Ez olyan hatérozott idére sz616 engedély,
amely az Orszaghaz XIII-as szamu kapujan 4t, illetve az Irodahazba jogosit belépésre, és csak



munkaidében a személyi igazolvany felmutatisaval egyiitt érvényes. Ilyen belépét azok a
kiils§ dolgozok kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az Orszaghéazban vagy az Irodahazban
végeznek allandé jellegli munkét, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetékes
vezet8jének, aki irdsban értesiti az Orszaggytlési Orség illetékes vezetSjét. Ugyancsak
hasznélatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet meghatarozott ideig tartd
munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan torténd be- és kiléptetési engedélyt az
O.M.I-hez tartozé osztalyok biztositjdk a kiils6 dolgozok részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiils§ dolgozdk adatszolgiltatd jegyzékét/néviegyzékét/ a
munkaaddjuk cégszer( alairassal ellitva a munkak megkezdése el6tt harom héttel koteles -
az adott munkédban érintett - O.M.I-hez tartoz6 osztdly rendelkezésére bocsitani. Az
adatszolgéltatd jegyzék elSirt iddben torténd elkiildésének elmulasztasdbdl kévetkezd
mindenfajta kar, késés, anyagi kovetkezmény a kiilsé gazdilkod6 szervezetet, vallalkozot
terheli. A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak az Orszighéaz XI1I-as szami
kapujan és az [rodahaz G.n. gazdaségi kapujan 4t kozlekedhetnek.

Az Orszéghézban és az Irodahazban névjegyzék alapjan munkéat végz4 kiils6 dolgozdk (kiilss
gazdalkodé szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaiddn tdl illetve
munkasziineti napokon is kivinnak munkéit végezni, gy erre munkaaddjuk cégszeri
alafrasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megelGzGen legalabb két nappal
- kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozé - érintett - osztalytol. A kérelemnek tartalmaznia kell
a fentiekben el8irt adatszolgaltatason kiviil a rendkiviili munka vérhaté idétartamét (kezdés,

befejezés) és pontosan behatarolt helyét.

A névjegyzék alapjin torténé be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Orszighaz VII-es szamu kapujan és az Irodahaz f8bejaratin keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallitasa a targybani épiiletekbe csak a vonatkozo
el6irdsoknak megfelelfen torténhet, Ellendrzés szempontjabdl esomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretd taskat, brondét, kiilon csomagolt targyakat. Beszallitaskor a
kiils6 munkavégzé - elGzetesen - pontos, részletes listat, szallitdlevelet koteles késziteni a
beszallitand6é anyagokrol, targyakrdl, amelyet a beszéllitiskor koteles - kiilon felszolitds
nélkiil - leadni a kapudrségnek.

A kiils6 munkavégzg altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszallitisa az Orszaghaz XIll-as szdma kapujan
illetve az Irodahdz G.n. gazdasigi kapujan keresztiil torténik., Az anyagok, targyak
kiszllitasahoz sziikséges engedélyt, az t.n. kapujegyet az O.M.I-hez tartozd - érintett -
osztly biztosit a kiils§ munkavégzdnek az elézetesen leadott pontos, részletes lista alapjan.
Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilon felszdlitas nélkiil - le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitasa csak a hivatalos munkaid§ alatt térténhet. A széllitas
id6pontjat - elsdsorban az Orszaghdz esetében - legaldbb két nappal a szallitds eldtt
egyeztetni kell az O.M.I - érintett - miiszaki iigyintéz§jével, akadalyoztatasok elkeriilése
miatt. A kills§ gazdalkodé szerv altal széllitott és a két épiiletben felhasznalasra, beépitésre
keriil§ anyagokat, targyakat csak a kiilsG gazdalkodé szerv megbizottja veheti at, gy, hogy
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azt azonnal az O.M.I - érintett - miszaki iigyintézdje altal kijelolt tarold helyre szallitja be.
Akiils6 dolgozok mindkét épiiletben esak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcsolatos



tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges ttvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghézban és az
Irodahézban a kiils6 munkavégzék csak a teherliften széllithatnak tehert és személyt. A
személylifteket a kiils§ dolgozdk nem hasznalhatjak!

A kiils§ gazdalkodd szervezet, véllalkozé koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgozdi a
vonatkozé jogszabalyoknak, szabélyzatoknak, eldirdsoknak megfeleld munkafegyelmet,
allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrél a kiils§ kivitelezd koteles pontos, részletes bontdsi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténd atadésig jol zarhat6 vagy drzott

teriileten koteles tarolni.
Az O.M.I-nek torténd 4tadast - a bontasi jegyzék alapjn - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszéghéz, az Orsziggyllés Irodahiza és az Orszdggy(ilés Hivatala 4ltal hasznalt
épiiletekben végzett munkik sorin a kiils§ gazdalkodé szervezet, véllalkoz6 koteles
gondoskodni az itt hasznélt, tarolt anyagai, targyai 6rzésérél, vagyonbiztonségarol.

Azon kiilsé dolgoz6tdl, aki vét a kozpontilag illetve az Orsziggytilés Miiszaki FSosztélya altal
elsirt, meghatarozott magatartasi, munkarendi szabélyok ellen, a belépési engedélyét
megvonjuk!

Budapest, 2013. marcius 22,

Polyak Laszlé
mf{iszaki f§osztalyvezetd



