3. sz. melléklet

Az Orszaghaz, Orszaggytilés Irodahaza és az orszaggyilés Hivatala altal
hasznalt épiiletek (tovabbiakban: OH létesitmények) teriiletén munkat
végz0 kiils6 gazdalkodo szervezetre, vallalkozora, illetve ezek dolgozdira
vonatkoz6 munkavédelmi, tiizvédelmi és munkarendi el6irasok

A. MUNKAVEDELMI ELOIRASOK

A fentiekben felsorolt épiiletek, épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatélyos k6zponti
jogszabalyokban, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi elSirdsokat minden tervezd és kivitelezg —
kiilon felhivas nélkiil is — koteles érvényre juttatni.

Akiils6 gazdélkodé szervezet, illetve a tevékenység megkezdése el6tt az Orszaggy(ilés Hivatala részérgl
nyilatkozattételre jogosult személy tijékoztatja az érintett munkahely, teriilet lehetséges veszélyeirs), a
sziikséges védSintézkedésekrd] és a vonatkozd belsS elSirdsokrél. A kiils§ gazdalkodd szervezetek
kotelesek a Hivatal belsé munkavédelmi szabalyozdsanak betart4saval végezni a munkajukat.

A Kkiils6 gazdélkodé szervezet altal igénybe vett munkateriiletet — lehetdség szerint — el kell hatarolni,
illetve meg kell jel6lni. A munkatertilet biztonsagos 4llapotarél ~ a kériilmények fiiggvényében — az
atadas el6tt a Hivatalnak szerz6désben illetékes alkalmazottja gondoskodik, az dtadaskori allapotokat
az dtadasi nyilatkozatban részletesen rogziteni kell.

A kiils6 gazdilkodé szervezet csak a munkavédelmi szempontbél is megfelels gépekkel,
berendezésekkel, eszkozokkel, szerszamokkal és hatéségilag engedélyezett anyagokkal végezheti a
tevékenységét. Amennyiben a munkavégzés hosszabb ideig tart, Ggy a kiilsé gazdalkodé szervezet altal
alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositani kell az eléirt és sziikség szerinti biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatokat, karbantartast.

A Kkiilsd gazdalkod6 szervezet dolgozéi rendelkezzenek a szerz6ddtt munkavégzéséhez sziikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. A szerz6d6tt munkahoz kapesolédé munkavédelmi oktatast a
kiils§ gazdalkodé szervezet koteles biztositani az itt alkalmazott dolgozéi részére. A helyi munkavédelmi
problémaék, sziikséges ismeretek oktatdsihoz — sziikség esetén — rendelkezésre 4ll a Hivatal
munkavédelmi szaktanicsadéja.

A kiils6 gazdalkodé szervezet dolgozéi is csak biztonsigos munkavégzésre alkalmas allapotban
végezhetik a munkéjukat, illetve tartézkodhatnak az OH létesitmények teriiletén. Az ittas vagy egyéb
szempontbdl biztonsdgos munkavégzésre alkalmatlan kiils6 gazdalkod6 szervezet dolgozéit a
munkaadéjuknak kell a fent felsorolt épitmények teriiletérél azonnali hatallyal eltavolitaniuk.

Az épiiletek, épitmények teriiletén dohdnyozni csak a kijelolt teriileteken lehet.

A Hivatal teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos.

A kiils6 gazdalkodé szervezet kételes gondoskodni az itt dolgozd, tartézkodé munkavéllalé allandé
feliigyeletérdl.

A kiils8 gazdalkodd szervezet koteles dolgozéi részére biztositani az el8irt egyéni védéfelszerelést,
védditalt, valamint az els6segélynytjtashoz sziikséges egészségiigyi felszerelést és a megfelel§ szama
képzett elsGsegélynytjtot.

Ha a Hivatal teriiletén egyidejlileg tobb kiils6 gazdilkodd szervezet dolgozik, sziikség esetén a
munkavégzést Gssze kell hangolni és a feleldsségeket, eljarasokat a szerz6désben rogziteni kell. A
munkik biztonsagos végzésének koordinalasa érdekében sziikség szerint, de hetente egyszer
megbeszélést kell tartaniuk.

A kiils6 gazdélkod6 szervezet a felsorolt épiiletekben 1év6 munkahelyén naponta dssze kell, takaritania
az esetlegesen Osszegy(lt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket a szerz6désben meghatarozott
iddszakonként és az ott meghatérozott helyre kell szallitania.

Az ideiglenes hasznilatra atadott szocialis létesitmények rendben tartisarél, takaritasarol az igénybe
vevl gazdilkodé szervezet koteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerzfdéses munka
befejezésekor olyan 4llapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzGkonyvileg 4tvette.

Vészhelyzetben, életveszélyes hiba vagy mulasztis esetén a Hivatal Kozszolgalati Féosztaly vezetdje, a
Miiszaki F6osztaly vezetdje, illetve az ltala megbizott képvisel6ik jogosultak a kiils6 munkavallalok
munkavégzését ledllitani, a sziikséges intézkedéseket megtenni, valamint a vészhelyzet utin a
munkavégzés folytatasat engedélyezni.

Amennyiben az OH létesitmények teriiletén a kiilsé gazdilkodé szervezet dolgozdja, vagy dolgozoi
munkabalesetet, foglalkozisi megbetegedést szenvednek, tgy a kiils§ gazdalkodé szervezet a kézponti
rendeletekben el6irt jelentési kotelezettség teljesitésén tdl azonnal értesitenic kell az Orszaggyiilési



Hivatal munkavédelmi eladéjat vagy akadalyoztatisa esetén a Kozszolgalati Flosztily vezetéjst
(Telefon: 441-6071).

A kiils§ gazdalkodé szervezet dolgoz6i mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez, illetve az ezze]
kapcsolatos tevékenységhez (pl. biifé igénybevétele) sziikséges titvonalakon kozlekedhetnek, illetve
szlikséges teriileteken tart6zkodhatnak.

B. TUZVEDELMI ELOIRASOK

Az 1996. évi XXXI. térvény minden magyar allampolgar, illetve a Magyarorszag teriiletén tartézkod¢
magéinszemélyre nézve kotelezdvé teszi, a tliz vagy kozvetlen tlizveszély jelentését és a tiizoltasban -
ellenszolgaltatas nélkiil - életkoruk, egészségi, fizikai allapotuk alapjan elvarhat6 - sziikség szerinti -

személyes részvételt. Az érintett épiiletek teriiletén a tiizvédelem - megel6z6 és tlizeseti jelleggel - a hely
jelent8sége miatt kiemelten fontos feladata minden egyes ott tartézkodé személynek.

Az OH létesitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatilyos kozponti tfizvédelmi
jogszabAlyok, szabvanyok el6irasait minden gazdalkodé szervezet kételes betartani, alkalmazni.

A szerzGdéses munka megkezdése elGtti munkatertilet atadas-atvételt irasban kell rogziteni,

Annak érdekében, hogy a kiils6 gazdalkodé szervezet, vallalkozd megfeleld tizvédelmi intézkedéseket
alakithasson ki, biztositani kell részére az érintett helyiségek kockazati osztalyba soroldsat tartalmazé
dokumentumot vagy annak sziikséges irdsos kivonatat. Természetesen a munka helyszinének
tlizveszélyességi osztilya mellett meghatarozo szerepe van a kiilsé gazdalkod6 szervezet ltal felhaszn4lt
anyagok, technolégiak tiizveszélyességének is. A 22/2009. (VI1.23.) OM rendelet altal el6irt tlizvédelmi
megfeleldségi tantisitvany beszerzésérdl - amennyiben az el6irt - a kiils§ gazdalkodé szervezet koteles
gondoskodni az 4ltala felhasznalt és alkalmazott Gj épitési anyag, épitési mod, tliz- vagy

robbanasveszélyes késziilék, gép, berendezés esetén.

Kiils6 gazdalkodd szervezet az adott munkateriileten vagy munkara csak olyan dolgozét alkalmazhat, aki
rendelkezik a technolégira, munkatevékenységre vonatkozé érvényes tlizvédelmi oktatassal, illetve
ismeretekkel és amennyiben eldirt, a t{izvédelmi szakvizsgaval is.

A szerz8désbe foglalt munkavégzéshez sziikséges mozgathatd tlizvédelmi felszerelések, eszkozok
biztositdsa a kiils6 gazdalkodd szervezet feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavégzés esetén
gondoskodnia kell a tlizvédelmi felszerelések, eszkozok el6irt feliilvizsgalatarél, karbantartisarol is.
Amennyiben a t(izvédelmi felszerelést, eszkozt az Orszaggy(ilés Hivatala biztositja, tgy ezt a
szerz6désben kiilon rogziteni kell. Az épiiletben dohdnyozni csak a kijellt teriileteken szabad! Egé
cigarettat, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol tiizet okozhat! T{izveszélyes munkateriileten
a kiils6 gazdalkod6 szervezet koteles fokozottan ellendrizni, hogy dolgoz6i betartjik-e a hatalyos
tlizvédelmi elGirasokat, dohanyzassal kapcsolatos szabalyokat.

Tlzveszélyes tevékenységet csak a Hivatal kijel6lt munkatérsai 4ltal ellenjegyzett, alabbi ,Alkalomszert
tlizveszélyes tevékenység feltételei” nyilatkozat birtokdban végezhetnek, illetve végeztethetnek kiilsé
gazdalkod6 szervezetek is.

Munkat elrendeld szerv, SZEMALY........cvieerrerereererniarnressnsanensssssssesssseenssssesesssessseses

ALKALOMSZERU TUZVESZELYES TEVEKENYSEG FELTETELEI

A mUnNKavEZZES NElYe:.....cvirivieririniisiisieissceiiaanensssassssassssssssenssnssssmsssssssmessssmssassessasnes

A munka végzés ideje:



A munkat végzsk neve:

beosztasa:

tizv. s2akvizZSEa DIzZ. SZAIN: ivivisminisismianiveisiiiisisia s siebiiiiaiaiateniiiiviissivsiveienssiessiv
vagy OKtatasi NAPIOSZAIIL: ....ciccuiicreeiceiicresiesise e s siscae s ts s esesinsssassesasssassessesessesses

A tevékenység leirdsa:

A munka tlizveszélyes kornyezetben torténik? (megfelel§ alahtzandd) NEM, ha IGEN akkor a
feliigyeletet biztosit6 személyek neve, beosztisa, feladata:

Az alkalomszer( tizveszélyes tevékenységet a 201.......8V...o.cocccrcrnnnne hé ..... napjin megtartott helyszini

felmérés alapjan, a nyomtatviny hitoldalin 1évé Altalanos és az alabbi eseti el8irasok végrehajtasa,
illetve betartisa mellett szabad végezni:

munkat elrendeld alairdsa

Minden tiizveszélyes és, vagy porral, fiisttel, g6zzel jard tevékenységet, a munkavégzés megkezdése elétt
be kell jelenteni az Orszéggytilési Orség Tizbiztonsagi OsztalyAn (XV. udvarban személyesen) vagy a
4115 — 0s telefonszdmon.

A munkavégzés helyén a vonatkozé jogszabélyi el6irasban szerepld eszkozokon til az alabbi tizolté
felszereléseket, tlizolto késziilékeket kell készenlétbe helyezni:

Tiizbiztonsagi Osztily

képviseletében

A feltételekben felsorolt el8irdsokat az alabbi - a helyi sajatossagoknak megfelel§ - tlizvédelmi
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eléirdsokkal egészitem ki: (Ha a munkat kiilsé szerv, vagy személy végzi.)



a létesitmény vezetdje, megbizottja

A feltételekben felsorolt elGirasokat tudomasul veszem és azok betartasaért biintetSjogilag
felelGsséget vallalok:

munkat végz§ alairasa

ALKALOMSZERU TUZVESZELYES TEVEKENYSEG FELTETELEI
ALTALANOS TOZVEDELMI ELO{RASAI

1. A munkat tilos megkezdeni mindaddig, amig a t{iz- vagy robban4sveszélyt el nem haritottak.

2. A hegeszt6knek és egyéb nyilt linggal jar6 munkéit végzéknek a tevékenység végzéséhez
tlizvédelmi szakvizsgaval kell rendelkezni. Egyéb tlizveszélyes tevékenységet a tlizvédelmi
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szabalyokra, el6irasokra kioktatott személy végezhet.

3. Atlizveszélyes munkavégzés 5 méteres kornyezetébdl az éghet§ anyagokat el kell tavolitani. Ha
ez nem lehetséges, akkor:
o HGsugarzas ellen az éghet§ anyagot nem éghetd, j6 szigetel anyaggal kell elhatarolni,
letakarni,
o Izz6 anyagok szétszorédasakor az éghet§ anyagok p1. vizes ponyvaval valé letakarasa, a
veszélyeztetett kornyezet vizzel valé fellocsolasa, stb.
4. Az alkalomszert t(izveszélyes tevékenység végzésénél a kornyezetben dolgozé személyeket is
figyelmeztetni kell a tevékenység végzése alatti fokozottabb dvatossagra.

5. A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkavégzé a helyszin és annak kornyezetét
tlizvédelmi szempontbél kételes atvizsglni és minden olyan koriilményt megsziintetni, ami
tiizet okozhat (p1.: izz6 parazs, felmelegedett anyag lehfitése, stb.).

6. Ellen6rzés esetén a tevékenység feltételeit meghatarozo iratokat fel kell mutatni.

7. Ha a tevékenység korzetében fodémattorés van, Ggy a nyilasokat le kell fedni és az alsé -
esetlegesen fels§ - szintet at kell vizsgélni, hogy nincs-e tiizet okozhaté koriilmény. A munka
befejezésekor a szinteket 4t kell vizsgalni.

8. Ahegesztéshez hasznalt palackokat agy kell elhelyezni, hogy az Aramkér részévé ne valhassanak.

9. Apalackokat a f{itStestt6], a hegesztés és 1angvigas, stb. helyétél olyan tavolsigra kell elhelyezni,
hogy az ne melegedhessen fel.

Az engedélyt az Orszaggytilés Hivatala, megfelel§ miiszaki iigyintézdjével és az Orszaggy(ilési Orség
Tiizbiztonsagi Osztalyaval is l1attamoztatni kell, akik az okményt — sziikség esetén — kiegészithetik.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkat végzé a munka helyszinét tlizvédelmi szempontbél
koteles atvizsgalni és esetleges tliz keletkezését meggatolni.

Az OH létesitményekben végzett munkéik esetén a tiizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését
az Orszaggytilési Orség Tiizbiztonsagi Osztalyanal is be kell jelenteni.

A gazdilkodé szervezetnek a munkat Ggy kell megszerveznie, hogy menekiilési ttvonalakat még
atmenetileg se torlaszoljanak el.

Amennyiben a kiilsé gazdélkodo szervezet munkajahoz Robbandsveszélyes osztilyba sorolt anyagot
hasznal fel, illetve tarol a helyszinen, tgy ehhez kérje ki az Orszaggy(ilési Orség Tiizbiztonsagi Osztaly
szolgalatparancsnokanak véleményét (pl. fapadlé lakkozésa stb.).

A napi munka végeztével a kiils§ gazdalkodé szervezetnek munkahelyét csak gy szabad elhagynia, hogy
a balesetet, tiizesetet okozhat6 veszélyforrasokat megsziintette, elzarta (pl. fesziiltség mentesiteni kell az
elektromos berendezéseket; izz6, parazsl6 anyag nem maradhat; magasban olyan anyagot nem hagyhat,
amelyet esetleges szélvihar lesodorja és balesetet okozzon),



Karos tiiz vagy kozvetlen tiizveszély észlelése esetén a jelzést a kovetkez§ modon kell megtenni:

- az Orszaghézban: Orszaggy(ilési Orség Tlizbiztonsagi Osztalyan személyesen illgtve a 4115-$s
vagy 4230-as hazi telefonszamon, vagy a legkozelebbi kézi tlizjelz§ iivegének betorésével.

— Irodahizban: Az Orsziggyfilési Orség foldszinti és félemeleti szolgalati helyein személyesen,
vagy a 6119 telefonszamon.

— A Hargita téri épiiletben az épiilet gondnokénak helyben, avagy a 112-es telefonszdmon.

A tiizjelzéshez a Hivatal munkatarsai segitségét is lehet kérni, akik kotelesek a jelzést venni, és a Hivatal
Ttzvédelmi Szabalyzata és T{izriadé terve szerint eljarni.

A munkavégzéssel érintett teriiletek kockazati osztilyba sorolasit az organizaciés bejarason kapjadk meg
a vallalkoz6k.

C.

D. MUNKARENDI ELOIRASOK

Az Orszaghazi 1étesitményekben munkat végzd kiils6 gazdalkodé szervezetek itteni munkarendjiiket
ugy hatarozzik meg, hogy a munka-kezdési és befejezési id6pontjuk - hétkdznap - reggel 6.30 6ra és
16.30 Ora kozé essen az 4t6ltozési id6vel egyiitt. Az altaluk alkalmazott munkaidét kotelesek kozolni
szerzodéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk kézo6lt id6pontokon kiviil ess id&szakban kell munkat végezniiik, tgy

ezt csak a Miiszaki FGosztilyhoz (tovdbbiakban: M.F.) tartoz6 osztilyok altal biztositott kiilon
engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznélatos az arckép nélkiili 4lland6 belépéjegy. Ez olyan hatarozott idére sz616 engedély, amely az
Orszaghéz XIII-as szdmu kapujan 4t, illetve az Irodah4zba jogosit belépésre, és csak munkaidében a
személyi igazolvany felmutatiséval egyiitt érvényes. Ilyen belép6t azok a kiilsé gazdalkodé szervezet
dolgozoéi kaphatnak az M.F.-n keresztiil, akik az Orszdgh4zban vagy az Irodah4zban végeznek allando
jellegli munkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irasban azonnal jelenteni kell az Igazgatisi Iroda vezetGjének.
Ugyancsak hasznalatos a névjegyzék alapjin torténd beléptetés, amelyet meghatarozott ideig tartd
munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan térténd be- és kiléptetési engedélyt az M.F.-hez
tartoz6 osztilyok biztositjdk a kiils§ gazdilkodé szervezet dolgozéi részére. Ezért az adott
munkavégzésnél  alkalmazott  kiils§  gazdidlkodd  szervezet dolgozéi  adatszolgiltatd
jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaaddjuk cégszerli alairassal ellatva a munkik megkezdése elétt harom
héttel koteles - az adott munkaban érintett - M.F.-hez tartozé osztaly rendelkezésére bocsitani. Az
adatszolgaltato jegyzék elirt id6ben torténd elkiildésének elmulasztisabol kovetkezé mindenfajta kar,
késés, anyagi kovetkezmény a kiils§ gazdilkodo szervezetet, vallalkozét terheli. A névjegyzék alapjan
torténd be- és kilépésre jogosultak az Orszdghaz XIII-as szam( kapujan és az Irodahdz gazdasigi
kapujan at kozlekedhetnek.

Az Orszdghézban és az Irodahdzban névjegyzék alapjan munkat végzs kiils§ gazdalkodd szervezet
dolgoz6i (Kkiils6 gazdilkod6 szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén tul
illetve munkasziineti napokon is kivannak munkét végezni, tigy erre munkaadéjuk cégszerii alairasaval
ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megel&z6en legalabb két nappal - kérhet engedélyt az
M.F-hez tartozé - érintett - osztdlytél. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben el6irt

adatszolgéltatdson kiviil a rendkiviili munka virhat6 id6tartamat (kezdés, befejezés) és pontosan
behatarolt helyét.

A névjegyz€k alapjén torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor az Orszighéz
Litogatokozpont feloli kapun és az Irodahdz f6bejaratin keresztiil kozlekedhetnek.



Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszéllitisa a targybani épiiletekbe csak a vonatkogg

eldirasoknak megfelelGen torténhet. Ellenérzés szempontjabél csomagnak kell tekinteni kézitaskan 4]

nagyobb méretli taskat, b6rondot, kiilon csomagolt targyakat. Beszillitiskor a kiils§ gazdalkodg

szervezet dolgozdi - el6zetesen - pontos, részletes listat, szallitlevelet koteles késziteni a beszallitand ¢

anyagokrol, targyakroél, amelyet a beszillitiskor koteles - kiilon felszolitis nélkiil - leadni g

kapudrségnek.

A kiils6 gazdalkod6 szervezet Altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok, gépek,

berendezések valamint anyagok ki- és beszallitisa az Orszdghiz XIII-as szimu kapujan illetve az

Irodah4z gazdasigi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, tirgyak kiszallitisdhoz sziikséges

engedélyt, a kapujegyet az M.F-hez tartozé - érintett - osztaly biztosit a kiils§ gazdalkodé szervezetnek

az elGzetesen leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilon felszdlitas nélkiil

- le kell adni a kapu8rségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallit4sa csak a hivatalos munkaid§ alatt t6rténhet. A szallitas id6pontjat

- elsdsorban az Orszaghaz esetében - legalabb két nappal a szallitas el6tt egyeztetni kell a MLF. - érintett

- mifszaki ligyintéz@jével, akadalyoztatasok elkeriilése miatt. A kiilsé gazdalkodd szerv altal széllitott

és a két épiiletben felhasznélasra, beépitésre keriil§ anyagokat, tArgyakat csak a kiilsg gazdilkod6 szerv

megbizottja veheti at, Gigy, hogy azt azonnal a M.F. - érintett - miiszaki igyintézdje altal kijelolt tirols

helyre szallitja.

A gazdilkodé szervezet mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapesolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges itvonalakon kozlekedhetnek, illetve
sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghizban és az Irodahdzban a kiils§ gazdilkodé
szervezet dolgozdi csak a teherliften szillithatnak. A személylifteket a kiils6 gazdalkod6 szervezet
dolgoz6i nem hasznalhatjak!

A kiils§ gazdalkodé szervezet, véllalkozé koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgozdi a vonatkozé
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, elSirdsoknak megfelel§ munkafegyelmet, allampolgari fegyelmet
maradéktalanuk be- és megtartsik.

A kibontott anyagokrdl a kiils§ gazdilkodd szervezet koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot a M.F-nek torténd atadasig jol zarhaté vagy Srzott teriileten koteles
tarolni.

A M.F-nek t6rténd atadast - a bontési jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.

Az OH létesitményekben végzett munkak soran a kiils6 gazdalkodé szervezet koteles gondoskodni az
itt hasznalt, tarolt anyagai, tirgyai 6rzésérél, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiils§ gazdalkodé szervezet dolgoz6jatdl, aki vét a kozponti illetve a Miiszaki Féosztaly altal el&irt,
meghatérozott magatartasi, munkarendi szabalyok ellen, a belépési engedélyét megvonjuk!

Budapest, 2016.



