5. szamu melléklet

EGYEDI FAJLNEV SPECIFIKACIO

1. ALTALANOS FAJLNEV KEPZESI SZABALYOK

I.1. Ajanlatkérd az egyedi fajlnevek képzését a digitalizalasra keriilé dokumentumok
korében kétféle modszerrel kivanja megoldani: a kényvekre (konyvek, dontvénytarak,
orszaggytilési dokumentumok), illetve az iddszaki kiadvdinyokra (folyodiratok,
k6zlonyok) vonatkozo eljarast alabb ismertetjiik.

1.2, A fajinév szerkezete

1.2.1. A fajlnév mezokbol és almez6kbol allhat.

1.2.2. A képfajlok elnevezésére a latin abe kisbetiiit lehet hasznélni, irasjeleket €s
ékezetes betliket nem tartalmazhat.

1.2.3. Mezok elvdlasztisa: A fajlnévben az egyes mezok elvalasztasara az alsé vonal
Jelet:  (UNICODE TF-8 name: LOW LINE, cod:U+005F) kell alkalmazni.

1.2.4. Mezén beliili almezd elvilasztis: A fajlnévben a mezon beliili elvalasztasra a
minuszjelet — (UNICODE UTF-8 name: HYPHEN-MINUS, cod:U+002D) kell
alkalmazni.

2. KONYVEK EGYEDI AZONOSITASA
(konyvek, dontvénytarak, orszaggylilési dokumentumok)

2.1. Altalinos kivetelmények
2.1.1. A muvek fizikai egységeinek egyedi azonositisdra alkalmazott jelolés a
wdigitdlis vonalkod”.
2.1.2. A ,digitalis vonalkéd” minden kotetben megtaldlhatd: altaldban a kotéstabla
bels6 oldalanak kdzépén.
2.1.3. A beolvasott vonalkéddal Ajanlattevé létrehozza a ,,munka (kényvtar)” nevét; a

dokumentumrol késziilt képek ebbe a ,konyvtarba” Kkeriilnek keletkezési
sorrendjiik szerint.

2.1.4. Ebben a munkafazisban az egyes felvételek sorszdmot kapnak, az alabbi
tablazat szerint.
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2.2. Szerkesztett fajlnév onallé kotetben 1évo konyvek esetében
2.2.1. A kovetkez6 munkafazis a fajlok dtszerkesztése.
2.2.2. Ajanlatkérd az atszerkesztés sordan a képek sorszamat a valos oldalszammal kéri
Atnevezni, az alabbi tablazat szerint.
2.2.3. Az alabbi tablazatban sziirkével jelolt a képek sorszama helyére keriild
oldalszam séma.

'REKORD 000000000

numerikus 0-val
kitoltve

2.3. Szerkesztett fajinév egybekotott kotetek esetében

2.3.1. A konyvek kozott eléfordulnak konyvtarilag egybekdtitt tobbkotetes miivek. Az
ilyen egybekotott kotetek esetében a fajlokat Ajanlatkéréd utolag agy kéri
dtszerkeszteni, tigy hogy minden egyes kotet fajljai ©nallé ,konyvtarba”
keriiljenek.

2.3.2. Ajanlatkérd a dokumentumokat kiséré adatlapon feltiinteti azokat az
egységeket, melyeket kotetre kell bontani €s azt is megadja, hogy hany egységet
és milyen kotetszam kiegészitéssel kér.

2.3.3. A f4jlnév minden esetben a vonalkod, amelyet Ajanlatkéré kér kiegésziteni a
megfeleld kotetszammal: Id. az alabbi tablazatban a sziirkével jelzett 4j mezot.

2.3.4. Ajanlatkér az atszerkesztés soran a képek sorszdmat a valés oldalszammal kéri
atnevezni, az alabbi tablazat szerint.
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3. IDOSZAKI KIADVANYOK EGYEDI AZONOSITASA
(folydiratok, k6zlonyok)

3.1. Altaldnos kovetelmények

3.1.1. Az id6szaki kiadvany egyedi azonositasara a leltdri szdamot és az évszamot kell
alkalmazni (A4-es leltari szammal évszam).

3.1.2. Az idészaki kiadvdny leltdri szdma: minden esetben A4/ jel6lésbol és arab
szambol all, amely minden kétet cimlapjénak bal fels6 sarkdban megtalalhato.

3.1.3. Ajanlattevé az id6szaki kiadvanyok csoportos kisér6lapjan feltiinteti az Ad/-es
szamot, valamint felsorolja a fajlnévben alkalmazando évszamokat.

3.1.4. Ajanlattevé létrehozza az Ad-es szammal elnevezett konyvtarat; az évenként
kotegelt egységekrol alkonyvarakat készit, az adott kotegben 1évé Osszes
oldalarol késziilt dsszes felvétel az évvel azonositott alkdnyvtarba kertil.

3.1.5. Evszdm mezé: Az idészaki  kiadvanyok esetében  eléfordulhatnak
atmend/kereszt évfolyamok. Ilyen esetekben: az évszam mez6ben a karakterek
szama 9 (0000-0000).

3.1.6. Ebben a munkafizisban az egyes felvételek sorszdmot kapnak, az alabbi
tablazat szerint.

3.2. Szerkesztett fajlnév

3.2.1. Ajanlatkéré — a szkennelést kovetden — az id6szaki kiadvanyok éves kitegeit
fiizetekre kéri bontani oly modon, hogy az atszerkesziés sordan a képek
sorszamat a valos oldalszammal nevezik at.




3.2.2. Ajanlatkérd az eredeti fajlnevet kiegészitd mez6t, illetve, az atnevezésre keriilo
felvételszamot tartalmazo mezot sziirkével jelolte.

3.2.3. Ajanlatkéré az idGszaki kiadvanyok csoportos kisérélapjan feltiinteti az
dtszerkesztésnél alkalmazando fiizet és mellékletszamokat. '

3.2.4. Egy korabbi kotészeti gyakorlat szerint az egyes fiizetszamok boritoit —
elvélasztva az adott fiizetszamtol — kotet végre kototiék be. Az elektronikus
valtozatban az Ajanlatkéré kéri a fiizetszamok elé helyezni a flizetszamok
boritoit.

3.2.5. Melléklettel rendelkezé folyoiratok esetében a mellékletek nem kovetkezetesen
azonos médon keriiltek bekotésre az egyes kotetekben. Altalaban a kotet végén
helyezték el a mellékleteket. Eléfordult azonban, hogy a melléklet az egyes
fiizetek mogé Kkeriiltek bekotésre. Ebben az esetben az Ajanlatkérd kéri a
mellékleteket kotet végére sorszam szerint elhelyezni.

3.2.6. A Fiizet-melléklet szama mez6 hossza ugy van kialakitva, hogy a dupla szamok,
vagy évszak jelolések is beleférjenek pl: 007-008, vagy jul-aug.

3.2.7. Evszdm mezé: Eléfordulhatnak atmend/kereszt évfolyamok. Ilyen esetekben: az
évszam mezd6ben a karakterek szama 9 (0000-0000).

3.2.8. Ajanlatkéro az atszerkesztést az alabbi tablazat alapjan kéri elvégezni.
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4. AFELVETELSZAMOK MEGFELELTETESE A VALOS OLDALSZAMNAK

4.1. Ajanlatkérd kéri a felvételek és a valos oldalszamok megfeleltetését.

4.2. Ajanlatkér6 a fajlok ujraszervezésekor a mellékelt tablazat réviditéseit kéri alkalmazni
a képek és a valds oldalszamok megfeleltetésekor.

4.3. Ajanlatkéré  specidlis  oldalakat, boritokat az alabbi tablazatban megjel6lt
roviditésekkel kéri jelolni.

4.4. Az eredeti képek valos oldalszamoknak valé megfeleltetésénél alkalmazando
jeloléseket az alabbi tablazat tartalmazza.

4.5. A tablazatban rogzitett jelzésekkel Ajanlatkéré jelen melléklet 2.2, 2.3, 3.2 pontok
szerinti szerkesztett fajlnév kialakitdsa folyaman kéri a specialis oldalak megjelolését.
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