l. sz. melléklet

SZAKMAI KOVETELMENYEK

A feladat miiszaki leirdsa (elvégzendd feladatok)

Az Orszaggyilés Hivatala jelenlegi szervezetének és miikddésének dllapotfelmérése, az
esetlegesen sziikségessé vald szervezetfejlesztési javaslatok kidolgozasa érdekében
szakértol feladatok elvégzése, azzal, hogy a munka nem terjed ki az orszaggyiilés
képviseldesoportok hivatalaira és az orszaggytlés bizottsagaira.

A Vallalkozé koteles 2 darab, A4-es oldalra nyomtatott dokumentumot atadni 3-3
példanyban, cégszerlien alairva, tovabba elektronikus formatumban (pdf) CD-n rogzitve a
Megrendelonek.

Az egyes atadasra keriil6 dokumentumok a kdvetkezé targyban készitendocek:

/\Ilapotfelmérés, elemzés, kiértékelés, kovetkeztetések (legalabb 150 oldal)
Javaslatok megfogalmazasa, véglegesitése (Iegalabb 100 oldal)

1. Allapotfelmérés - Az Orszageyiilés Hivatala jelenlegi mitkodésének dllapotfelmérése

a) Az Orszaggyiilés Hivatala jelenlegi miikodési modelljének és gyakorlatinak
vizsgalata

aa) Annak feltérképezése, hogy a Hivatal miikddése jelenleg megfeleléen
biztositja-e az Orszaggyiilés folyamatos munkdjanak feltételeit, elosegiti-e a
képviselok €s a tisztségviselok tevékenységét.
ab) A felsdvezetdi elvarasok feltérképezése.
ac) Az Orszaggyilés Hivatala jelenlegi szervezeti és miikddési modelljének
allapotfelmérése a kiovetkezo, az Alapitoé Okiratban meghatarozott teriileteken:
= jogalkotas,
= testiileti (plenaris és bizottsagi) tilések eldkészitése,
= gazdéilkodas, (ingatlan)iizemeltetés,
= emberi er6forras gazdalkodas,
= kiiliigy,
= tarsadalmi kapcsolatok, sajto,
= konyvtar,
ad) Az Orszaggylilés Hivatala jelenlegi szervezeti és mikodési modelljének
allapotfelmérése fenti teriileteken az alabbi dimenziok mentén:
= szervezeti
*  human (kompetencidk, leterheltség, 6sztonzés, stb.)
»  szabdlyozasi kérnyezet
= feladat, tevékenység
ae) Az Elnoki Kabinet ¢s a Hivatal egycb teriiletei egyiittmikodésének
vonatkozasaban az aldbbi szempontok vizsgalata:
o A vezetdi szintli hataskorok, feleldsségek megosztasa
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o Az Elngki Kabinet részvétele a mikodés iranyitasi ¢és ellenorzési

folyamatokban ¢és a kapesolodd  szabalyozasokban az alabbi
teriiletcken:

= g felsOvezetdi dontés elokészitési,

= ellen6rzési,

= jovahagyasi,

»  Altalaban a feladatkiadas/kovetds,

=  beszerzési tevékenységekhez kapcsolodoan.

o A vezetbi dontéstamogatas modszereinek, eszkozeinek felmérése.
af) A beszerzés, szerz6déskezelés modszereinek, eszkozeinek felmérése, a
szerzddésallomany strukturélis felmérése (tipusok, kategoriak, volumen, stb.).
ag) Nemzetkozi parlamenti modellek 6sszehasonlité vizsgalata.

b) Az Orsziggyiilés Hivatala koltséggazdialkoddsdanak dllapotfelmérése

Az allapotfelmérés  kiemelten az alabbi teriileteken  megvalosithato
koltségmegtakaritasok vizsgalatara terjed ki:

O
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kozlizemi dijak,
karbantartas, javitas,

javitas, fenntartdsi dijak,

internet, posta, telekommunikécio,
igénybe velt szolgaltatasok dijai,
irodaszer, nyomtatas,

bérleti dijak,

Iétesitmény lizemeltetési koltségek,
személyi jellegl raforditasok,
anyagok, készletek koltségei,
reprezentacios és protokoll kiadasok.

2. Elemzés, kiértékelés, kovetkeztetések

— A feltart informdaciok alapjan Ajanlattevé készitsen egy kiértékelést a Hivatal

jelenlegi

O
O
O

O
O

szervezetérdl ¢s mikodési folyamatairol,

az Elncki Kabinet iranyitasi funkcioirdl,

a nemzetk6zi parlamenti modellek 6sszehasonlité elemzésével, a jo
gyakorlatok bevezethetéségérol,

a beszerzés, szerz6déskezelés modjardl,

a Hivatal koltséggazdalkodasarol.

— Az elemzés és kiértékelés térjen ki a fenti teriiletek er6sségeire, a mikodés
fejlesztendé elemeire, illetve a feltart kockazatokra.

3. Javaslatok megfogalmazdsa

a) Az Orszaggyiilées Hivatala jelenlegi miikodési modelljének és gyakorlatinak
Jejlesztésére vonatkozo javaslatok, dontési pontok

— A javaslatok tartalmazzak az esetleges alternativakhoz kapcsol6do elonyoket,
kockazatokat az aldbbi bontasban:
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o LElnoki Kabinet,
o az l. ac) pontban felsorolt teriiletek.

— A javaslatok hatasainak bemutatasa a kovetkezo teriiletekre:
o SzMSz,

o szabalyozasi kornyezet,
o jogszabdlyi hatasok,
o oktatas,
o kommunikacio,
o egyéb.
— A javaslatok megvalositasdhoz  sziikséges  szabalyozasi  feladatok
meghatarozasa:

o A szervezet és a mikddés érintett szabalyozasi  korének
meghatéarozasa a jelenlegi szabalyozasok értékelése alapjan.
o A fenti feladatokkal kapcsolatban az j/médositand6 szabalyozasok
elkészitésének feladatterve.
— Az Elnski Kabinet iranyitasi, ellendrzési funkcidinak meger6sitését célzo
javaslat.

b) Az Orszdageyiilés Hivatala kéltséggazdilkoddsdnak fejlesztésére vonatkozo javaslatok,

dintési pontok
— A koltséggazdalkodast érint6 javaslatok,
— Koltségesokkentési javaslatok.

4. Javaslatok véglegesitése

a) Az Orsziggyiilés Hivatala jelenlegi miikodési modelljének és gyakorlatinak
fejlesztésére vonatkozd javaslatok véglegesitése a dontéshozatalt kivetoen:

— feladat és iitemterv elkészitése,

— kockazatkezelési terv,

—  kommunikacios terv.

b) Az Orszdaggyiilés Hivatala koliséggazddlkoddsdnak  fejlesztésére  vonatkozo

Javaslatok:
— A koltséggazdalkodast érinté javaslatok véglegesitése.
— Jévahagyott koltségesokkentési javaslatok realizéldsara vonatkozo feladattery
elkészitése.



