
4. sz. mellkklet 

Az Orszaighaiz, az OrszaiggyulCs Irodahaiza Cs az OrszaiggyulCs Hivatala ailtal hasznailt 
Cpuletek teriiletCn munkat vCgzB kulso gazdailkodd szervezetre, vaillalkozdra, illetve ezek 

dolgozdira vonatkozd 

Biztonsaigi Cs munkarendi eloiraisok 

A,, MunkavCdelmi eloiraisok. 

A tiirgybani kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hatiilyos kozponti 
jogszabiilyokban rendeletekben, szabvhyokban rogzitett munkavCdelmi eloiriisokat minden 
tervezo Cs kivitelezo - kiilon felhiviis nklkiil is - koteles krvknyre juttatni. 

A szerzodkses munka megkezdkse elotti munkateriilet iitadiist - iitvktelt - iriisban kell rogziteni. 

A kiilso kivitelezo csak munkavkdelmi szempontb61 is megfelelo gkpekkel, berendezksekkel, 
eszkozokkel, szerszhokkal 6s hatbsiigilag engedklyezett anyagokkal vkgezheti a 
tevCkenyskgCt. Amennyiben a szerz6dkses munkavkgzks hosszabb ideig tart, dgy a kiilso 
kivitelezo iiltal alkalmazott gkpekre, berendezksekre biztositania kell az eloirt Cs sziikskg szerinti 
biztonsiigi felulvizsgiilatokat, karbantartiist. 

A kiilso viillalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerzodott munka vkgzkskhez sziikskges szakmai, 
munkavkdelmi ismeretekkel. Csak biztonsiigos munkavkgzksre alkalmas iillapotban vkgezhetik a 
munkiit illetve tartbzkodhatnak az Orsziighiiz illetve az Orsziiggyiilks Irodahiiza teriiletkn. Az 
ittas vagy egyCb szempontb61 biztonsiigos munkavCgzCsre alkalmatlan kiilso dolgoz6kat a 
munkaad6juknak kell a tkgybani Cpitmknyek teriiletkrol azonnali hatiillyal eltiivolitaniuk. 

A thrgybani CpitmCnyek teruletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzodott munkiihoz kapcsol6d6 munkavCdelmi oktathst a kiilso gazdasiigi egyskg koteles 
biztositani - idobeni CrvknyessCggel - az itt alkalmazott dolgoz6i rkszkre. 

A kiilso kivitelezo koteles gondoskodni a targybani teriileten lkvo, munkiit vkgzo dolgoz6inak 
felugyeletCro1. 

A kiilso kivitelezo koteles dolgoz6i rCszCre biztositani az eloirt egyCni vkdofelszerelkst, 
vCdoruhiit, vkdoitalt, tisztiilkod6szert, valamint az elsosegClynyiijtiishoz sziikskges egCszskgiigyi 
felszerelkst 6s a megfelelo s z h d  kCpzett elsosegklynyiijt6t. 



Amennyiben az adott munkateriileten tobb egysCg dolgoz6i vCgeznek munkht, akkor sziiksCg 
szerint, de hetente legalhbb egyszer megbeszClCst kell tartaniuk - az Crintett gazdashgi egysegek 
kCpviseloinek - a munkhk biztonsagos vCgzCsCnek koordinhlhsa cCljhb61. 

A kiilso kivitelezo a thrgybani Cpiiletekben lCvo munkahelyCn naponta ossze kell, hogy takaritsa 
az esetlegesen felgyiilt tormelkket, bontott anyagokat Cs ezeket 24 orhn beliil a szerzodCsben 
meghathrozott dep6nia helyre kell elszhllitani. 

A napi munka vkgeztCve1 a kiilsd kivitelezonek tkgybani munkahelyCt 6gy kell elhagynia, hogy 
a vCletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszClyforrhsokat megsziintette, elz6rta (pl. 
fesziiltsCgrnentesitenie kell az elektromos berendezheket; izz6, parks16 anyag nem maradhat; 
magasban anyagot 6gy nem hagyhat, hogy esetleges szklvihar azt lesodorva balesetet idkzzen 
elo). 

Az ideiglenes hasznhlatra htadott szocihlis IktesitmCnyek rendbentartashr61, takarithshr61 az 
igknybe vev6 vhllalat koteles gondoskodni. a nevezett helyiskgeket a szerzodCses munka 
vCgeztCve1 a kiilso kivitelezo olyan hllapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzokonyvileg 
htvette. 

, 

Arnennyiben a kiilso kivitelezo dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, .;lgy a 
kiilso kivitelezo az eloirt jelentCsi kotelezettsCgCn hi1 az esetleges balesetrol azonnal Crtesitse az 
OrszhggyiilCsi Hivatal munkavkdelmi vezetojkt 16040-es hhzi telefonszhmonl. Esetleges 
thvollkte esetCn az OrszaggyiilCs Miiszaki Igazgat6shghnak az adott szerzodQes munkhban 
krintett miiszaki iigyintCzojkt kell Crtesiteni. 

B., TuzvCdelmi eloirasok. 

Az Orszaghk, az OrszhggyiilCs Irodahaza Cs az OrszhggyiilQ Hivatala hltal hasznhlt kpiiletek 
tiizvCdelme - megelozo Cs tiizeseti jelleggel - az 6piiletek kiemelt jelentosCge miatt is minden 
egyes ott tart6zkod6 szemklynek - belekrtve az ott dolgoz6 kiilsd gazdalkodb szervezetek, 
vdlalatok dolgozoit is - hllampolghri kotelesskge. 

Az 6pitmCnyek teriiletCn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti rendeletekben, 
szabvhnyokban, szabhlyzatokban rogzitett tiizvCdelmi eloirhsokat minden tervezo 6s kivitelezd 
kiilon felhivAs nClkiil is koteles CrvCnyre juttatni. 

A kiilso gazdhlkod6 szervezet a thrgybani 1CtesitmCnyek teriiletCn kialakitand6 tiizvCdelmi 
intbkedCseinC1 a tevCkenysCgkve1 kapcsolatos helyisCgek tiizveszClyessCgi osztAlyba sorolhsht 
is koteles figyelembe venni. Az Cpiiletek helyiskgeinek - a rendeltetksszerii hasznhlat alapjhn 
tortkno tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolhsht kiilon thblhzaton bocshtjuk a kiilso gazdAlkod6 



szervezet rendelkezkskre. Termkszetesen az krintett helyiskgekre vonatkoz6 tiizveszklyesskgi 
oszthlyba sorolhs mellett meghatkoz6 szerepe van a kiilso kivitelezo hltal - az adott teriileten - 
felhaszndt, alkalmazott anyagok, technol6gihk tiizveszklyesskgknek is. A kiilso szerv a kozponti 
tiizvkdelmi eloirhsokat a tiizveszklyesskgi osztdyba sorolhsnak megfeleloen koteles alkalmazni. 

A kiilso kivitelezo a tkgybani teriileten vkgzett tevkkenysegkt koteles a vonatkoz6 kozponti 
tiizvkdelmi eloirhsoknak megfeleloen megszervezni. Ennek krtelmkben meg kell hathrozni 
(illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a thrgybani munkahellyel illetve munkhkkal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tiizvkdelmi eloirhsok helyi betarthsikrt felelos dolgozoit ks feladataikat. 
- Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal Q technol6gihkkal kapcsolatban 

betartand6 tiizvkdelmi eloirhsokat. 
- A dohhyzhsra Q tiizveszklyes tevkkenyskgre alkalmas helyeket. 
- Az esetleges tiizeset kapcshn szukskges teendoket, igy tobbek kozott az esetlegesen 

hasznhlando menekiilki utvonalakat (az Orszhghaz padlhsterkben dolgoz6knhl a kupola 
kozelkben lkvo V-os Q XIII-as l kpcsoh~  biztositott - hllando jelleggel - menekiilksi 
utkknt). 

- Az adott munkateriiletre biztositand6 tiizvkdelmi felszerelksek, eszkozok milyenskgkt, 
mennyiskgkt . 

A tkgybani munkavegzkshez szukskges mozgathat6 tiizvkdelmi felszerelksek, eszkozok 
biztositisa a kiilso kivitelezo feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavkgzks esetkn gondoskodni 
kell a t i izv~elmi felszerelksek, eszkozok eloirt feliilvizsghlatk61, karbantarthshr61. 

Arnennyiben a sziikskges tiizvkdelmi eszkozoket az 0rsziggyii.lQ Hivatala biztositja, ugy ezt a 
szerzodkben kiilon rogziteni kell. 

A tkgybani munka megkezdbe elott a kiilso kivitelezo koteles meggyozodni arr61, hogy az 
krintett dolgoz6i az adott tipus6 munkahelynek, technologihak megfelelo es egy kven belul 
megtartott tiizvkdelmi oktatisban rkszesiiltek-e. Arnennyiben nem kaptak ilyen oktathst, ugy a 
tiizvkdelmi oktatist mkg a munka meginditisa elott meg kell tartania. Az oktatis megtortkntkt 
dokumenth16 iratot a munka helyszinkn kell tartania. 

Dohainyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egykb teriileten - kiilonos tekintettel 
az A-C tiizveszklyessegi oszthlyba tartozo helyiskgekben - tilos! E ~ O  cigarettit, gyufht tilos 
olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 
Tiizveszdyes teriileteken (pl. az egksz padlistkr, tetozet, faillvhyok stb.) a kiilso kivitelezo 
koteles fokozottan ellenorizni, hogy dolgoz6i betartjhk-e a dohhyzissal kapcsolatos tiizvkdelmi 
eloirisokat. 



Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt langgal, szikrazassal vagy a kornyezetet veszelyezteto 
magas homkrskklettel jhr, hltalaban tuzveszklyes. 

Tuzveszklyes tevkkenyskget - kiilso gazdalkod6 szervezetnek - thrgybani lktesitrnknyek 
teriiletkn csak elozetesen kiadott irhsbeli engedkly alapjh szabad vkgeznie, illetve vkgeztetnie. 

A kiilso gazdhlkod6 szervezet hltal vkgzett tuzveszklyes tevkkenyskgre az engedkly kiadhsa a 
kiilso gazdhlkodb szervezet vezetojknek vagy megbizottjhak feladata. Az engedklyt azonban az 
OrszhggyiilQ Muszaki Igazgat6shga kijelolt munkathrshval lhttamoztatni kell, aki az engedklyt 
sziikskg esetkn - a helyi sajhtosshgoknak megfelelo - tiizvkdelmi eloirhsokkal egksziti ki. 
Alvhllalkozb hltal vkgzett tuzveszklyes tevkkenyskg esetkn az engedklyt a f6vhllalkoz6nak is 
lhttamoznia - sziikskg esetkn kiegbzitenie - kell. Az engedklynek tartalmaznia kell a 
tevkkenyskg idopontjht, helykt, leirhsht, a munkavkgzo nevkt, a vonatkoz6 tuzvkdelmi 
szabhlyokat Q eloirhsokat. 

Ipari jellegii tiizveszklyes tevkkenyskget (pl. hegeszth, forraszths) csak az adott munkakorre 
eloirt szakmai kepzettskggel Q tuzvkdelmi vizsghval is rendelkezo szemkly vkgezhet. 

A tuzveszklyes tevkkenyskg befejezkse u t h  a munkht vkgzo a helyszint - tuzvkdelmi 
szempontb61- koteles htvizsghlni Q esetleges tiiz keletkezkskt megghtolni. 

Az Orszhghhzban a tiizveszklyes tevkkenyskg megkezdbkt 6s befejezbkt - amennyiben azt 
hlland6 tuzveszklyes tevkkenyskgre kijelolt helyiskgen, teriileten kiviil vkgzik - az Orszhghhz 
Tiizolt6parancsnokshghak be kell jelenteni. 

Minden allampolghrnak - igy a kiilso kivitelezonek is - kotelesskge, hogy az minden kszlelt tiizet 
a tuzolt6shgnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tart6zkod6kat riasztania sziikskges, tovhbbh 
a tuzolthst - lehetoskg szerint, - szemklyek mentkskt - sziikskg szerint - meg kell kezdenie. 

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszklykt kszleli, illetve arrbl tudomhst szerez, koteles azt 
haladkktalanul jelezni: 
- Orszhghhzban: az Orszhghk Tuzolt6parancsnoksBgara szemklyesen 

(Orszhghhz XV-6s udvar) illetve 41 15-6s hhzi telefonszhmon vagy a 
legkozelebbi tuzjelzo uvegknek betorkskvel. 

- Irodahhzban: a kapuorskgnek szemklyesen illetve a 61 19-es h k i  telefonszhon vagy a 
legkozelebbi tuzjelzo uvegknek betorkskvel, vagy az Orszhghhz 
Tuzolt6parancsnokshghra 41 15-0s hhzi telefonszhon 
vagy az hllami tuzolt6shgot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vhrosi 
telefonszhmon. 



A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat erobol - eloltottak. 

A tiiz elolthsa u t h  - lehetoskg szerint - 6rintetleniil kell hagyni a tiiz helyszinkt a tiizvizsgiilat 
kezdet6ig. 

C., Munkarendi eloiraisok. 

Az Orszhghhzban, az Orszhggyiil6s Irodahhzhban (tovhbbiakban: Irodahdz) 6s az Orszhggyiil6s 
Hivatala hltal hasznilt 6piiletekben munkht v k z o  kiilso gazdhlkod6 szervezetek, vallalkoz6k 
itteni munkarendjiiket ~ g y  hatArozzhk meg, hogy a munka-kezd6si 6s befejezksi idopontjuk - 
hktkoznap - reggel 6.30 6ra 6s 16.30 6ra kozk ess6k az atoltozksi idovel egyiitt. Az altaluk 
alkalmazott munkaidot kotelesek kozolni szerzod~skot~skor. 

Indokolt esetben, ha az hltalunk kozolt idopontokon kiviil eso idoszakban kell munkht 
vkgezniuk, 6gy ezt csak az Orszhggyiilks Muszaki Igazgat6shg6hoz (tovhbbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 osztdyok hltal biztositott kiilon engedkllyel tehetik. 

Az 6puletekbe belepni 6s bent tartdzkodni csak krvknyes belkpovel lehet. 

Hasznhlatos az arckkp nklkiili hlland6 belkpojegy. Ez olyan hathrozott idore sz616 engedkly, 
amely az Orszhghhz XIII-as szhm6 kapujh it, illetve az Irodahdzba jogosit belepksre, 6s csak 
munkaidoben a szernklyi igazolvhy felmutathshval egyiitt krvenyes. Ilyen belkpbt azok a kiilso 
dolgoz6k kaphatnak az 0.M.I.-n keresztiil, akik az Orszhghhzban vagy az Irodahhzban vegeznek 
Alland6 jellegii munkht, vagy oda rendszeresen b e j h a k  munkat vkgezni. 

Az arckkp nklkiili igazolvhy elvesztkskt irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetkkes 
vezetoj knek, aki irhsban 6rtesiti a Kozthrsashgi 0rezred illetkkes vezetojkt. 

Ugyancsak hasznhlatos a nkvjegyzkk alapjh tortkno belkptetes, amelyet meghathrozott ideig 
tart6 munkavegzks esetkn biztositunk. A nevjegyzkk alapjhn tortkno be- 6s kil6ptet6si engedelyt 
az O.M.1-hez tartoz6 oszthlyok biztositjhk a kiilso dolgoz6k rQz6re. Ezert az adott 
munkav6gzksnkl alkalmazott kiilso dolgoz6k adatszolgaltat6 jegyzekkt/nevjegyzkkkt/ a 
munkaad6juk c6gszerii alhirhssal ellhtva a munkhk megkezdkse elott hhrom hkttel koteles - az 
adott munkhban krintett - 0.M.I-hez tartoz6 oszthly rendelkezkskre bocshtani. Az adatszolghltat6 
jegyzkk eloirt idoben torteno elkiildksknek elmulaszthsab61 kovetkezo rnindenfajta khr, kkses, 
anyagi kovetkezmkny a kiilso gazdhlkod6 szervezetet, vhllalkoz6t terheli. A nkvjegyzkk alapjh 
tortkno be- 6s kil6pCsre jogosultak az Orszhghhz XIII-as szam6 kapujh 6s az Irodahhz 6.n. 
gazdashgi kapujh ht kozlekedhetnek. 



Az Orszaghazban Cs az Irodahhzban nCvjegyz6k alapjhn munkht v6gzo kulso dolgoz6k (kulso 
gazdhlkod6 szei-vezet) anleimyiben - esetenkknt - az engedklyezett munkaidon tul illetve 
munkasziineti napokon is kiv-ak munkht vkgezni, ugy erre munkaadok cCgszerii alhirhshval 
ellhtott kkrelemmel - a rendkiviili munkavCgzCst megelozoen legalhbb k6t nappal - kCrhet 
engedklyt az 0.M.I-hez tartoz6 - Crintett - oszthlyt61. A kkrelemnek tartalmaznia kell a 
fentiekben eloirt adatszolghltathson kiviil a rendkiviili munka vhrhat6 idotartamht (kezdCs, 
befejezCs) 6s pontosan behathrolt helyCt. 

A n6vjegyzCk alapjhn torteno be- Cs kilCpCsre jogosultak rendkiviili munkavCgzCskor a 
Orszhghhz VII-es szhmu kapujhn 6s az Irodahhz fobejiirathn keresztiil kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszhmok, csomagok be- 6s kiszhllithsa a thrgybani Cpuletekbe csak a vonatkoz6 
eloirhsoknak megfeleloen tortknhet. Ellentlrz6s szempontjhb61 csomagnak kdl  tekinteni 
kkzithskinhl nagyobb mkretii thskht, biirondot, kiilon csomagolt thrgyakat. Beszhllitaskor a kiilso 
munkavCgzo - elozetesen - pontos, rCszletes listht, szhllit6levelet koteles kCsziteni a 
beszhllitand6 anyagokrbl, thrgyakr61, amelyet a beszhllithskor koteles - kiilon felsz6liths nClkiil - 
leadni a kapuorskgnek. 

A kiilso munkavCgzo hltal vhllalt tevCkenys6ghez sziiksCges szerszhmok, eszkozok, gkpek, 
berendezCsek valamint anyagok ki- Q beszhllithsa az Orszaghaz XIII-as s z h 6  kapujhn illetve 
az Irodahhz 6.n. gazdashgi kapujhn keresztiil tortCnik. Az anyagok, thrgyak kiszhllithsSlhoz 
sziiks6ges engedClyt, az 6.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tartoz6 - Crintett - oszthly biztosit a kiilso 
munkavCgzonek az eliizetesen leadott pontos, rkszletes lista alapjhn. Kiszhllithskor a kapujegyet 
- kiilon felsz6liths nClkiil - le kell adni a kapu6rsCgnek. 

Az anyagok, thrgyak ki- Cs beszhllithsa csak a hivatalos munkaidii alatt tortenhet. A szhlliths 
idopontjht - elsosorban az Orszhghhz esetCben - legalhbb kCt nappal a szhlliths eliitt egyeztetni 
kell az O.M.1 - Crintett - miiszaki ugyintCzojCve1, akadhlyoztathsok elkeriilkse miatt. A kiilsii 
gazdhlkod6 szei-v hltal szhllitott Cs a kCt Cpuletben felhasznhlhsra, beCpitCsre keriilo anyagokat, 
tiirgyakat csak a kiilso gazdhlkod6 szei-v megbizottja veheti At, ugy, hogy azt azoilnal az 0.M.I- 
kintett - miiszaki ugyintezoje hltal kijelolt thro16 helyre szhllitja be. 

A kiilso dolgoz6k mindkkt Cpuletben csak a munka vCgzCsChez illetve az ezzel kapcsolatos 
tevCkenydghez (pl. hivatali ktkezde, biifk igCnybevCtele) sziikseges utvonalakon 
kozlekedhetnek illetve sziikseges teriileteken tartbzkodhatnak. Az Orszhghhzban 6s az 
Irodahhzban a kiilso munkavkgzok csak a teherliften szhllithatnak tehert Cs szemClyt. A 
szemClylifteket a kiilso dolgoz6k nem hasznhlhatjiik! 



A kiilso gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles biztositani, felugyelni, hogy dolgoz6i a 
vonatkoz6 jogszabhlyoknak, szabhlyzatoknak, eloirhsoknak megfelelo munkafegyelmet, 
hllampolghri fegyelmet maradkktalanuk be- ks megtartsak. 

A kibontott anyagokrbl a kiilso kivitelezo koteles pontos, rkszletes bonthsi jegyzkket kksziteni. 
Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek tortkno htadhsig j61 zhrhat6 vagy orzott teriileten koteles 
throlni. 

Az 0.M.I-nek tortkno htadhst - a bontisi jegyzkk alapjhn - bizonylatolva kell elvkgezni. 

Az Orszhghhz, az Orszhggyiilks Irodahhza 6s az Orszhggyiilks Hivatala hltal hasznhlt 
kpuletekben vkgzett munkhk sorhn a kiilso gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles 
gondoskodni az itt hasznhlt, tarolt anyagai, thrgyai orzkskrol, vagyonbiztonshgard. 

Azon kiilso dolgoz6t61, aki vkt a kozpontilag illetve az Orszhggyiilks Muszaki Igazgat6shga hltal 
eloirt, meghathrozott magatarkisi, munkarendi szabhlyok ellen, a belkpksi engedklykt 
megvonjuk! 

Budapest, 2012. j6nius 01. 

Polyaik Laiszl6 
miiszaki igazgat6 




