
Az Orszaghsiz, az OrszaggyiilCs Irodahaza Cs az OrszhggyiilCs Hivatala hltal 
hasznhlt Cpiiletek teriiletbn munksit vCgz6 kiils6 gazdiilkod6 szervezetre, 

vallalkoz6ra, illetve ezek dolgoz6ira vonatkoz6 Biztonshgi Cs munkarendi 
el6irhsok. 

A., MunkavCdelmi elBirhsok 

A thgybani bitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hatilyos kozponti 
jogszabilyokban rendeletekben, szabvinyokban rogzitett munkavdelmi eloirisokat minden 
tervezo 6s kivitelezo - kiilon felhivis nklkiil is - koteles hknyre  juttatni. 

A szerziidkses munka megkezdkse elotti munkateriilet itadzkt - itvktelt - irisban kell 
rogziteni. 

A kiilso kivitelezo csak munkavdelmi szempontb61 is megfelelo gbekkel, berendezksekkel, 
eszkozokkel, szerszSunokkal6s hat6sigilag engedklyezett anyagokkal vkgezheti a 
tevkkenys6gkt. Arnennyiben a szerzodkses munkavCgzks hosszabb ideig tart, 6gy a kiilso 
kivitelezii hltal alkalmazott gwkre,  berendezksekre biztositania kell az eloirt Q sziikskg 
szerinti biztonsigi felulvizsghlatokat, karbantartist. 

A kiilso villalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerzodott munka vkgzkskhez sziikskges szakmai, 
munkavkdelmi ismeretekkel. Csak biztonsigos munkavkgzksre alkalmas illapotban 
vbgezhetik a munkit illetve tartbzkodhatnak az Orszighh illetve az Orsziggyiilks Irodahha 
teriiletkn. Az ittas vagy egykb szempontb61 biztonsigos munkav6gzCsre alkalmatlan kiilso 
dolgoz6kat a munkaad6juknak kell a thgybani kpitmhyek teriiletkrol azonnali hatillyal 
eltivolitaniuk. 

A thrgybani CpitmCnyek teriiletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzodott munkaoz kapcsol6d6 munkavdelmi oktatist a kiilso gazdasigi egyskg koteles 
biztositani - idobeni krvknyesskggel - az itt alkalmazott dolgoz6i rkszhe. 

A kiilso kivitelezo koteles gondoskodni a tirgybani teriileten lkvo, munkit vkgzo dolgoz6inak 
felugyeletkrol. 

A kiilso kivitelezo koteles dolgoz6i rkszkre biztositani az eloirt egy6ni ~Cdofelszerelkst, 
v6doruhiit, vkdoitalt, tiszthlkod6szert, valamint az elsosegklynyhjtzkhoz sziikskges 
egkszskgiigyi felszerelkst 6s a megfelelo szSun6 kkpzett elsosegklynyGjt6t. 



Arnennyiben az adott munkateriileten tobb egyskg dolgoz6i vkgemek munkiit, akkor sziikskg 
szerint, de hetente legaliibb egyszer megbeszklkst kell tartaniuk - az Crintett gazdasiigi 
egyskgek k+viseloinek - a munkiik biztonsiigos vkgzQknek koordiniiliisa ckljiib61. 

A kiilso kivitelezo a thrgybani biiletekben lkvo munkahelykn naponta ossze kell, hogy 
takaritsa az esetlegesen felgyiilt tormelkket, bontott anyagokat b ezeket 24 6 r h  beliil a 
szerzodksben meghatiirozott dep6nia helyre kell elsziillitani. 

A napi munka vkgeztkvel a kiilso kivitelezonek thgybani munkahelykt 6gy kell elhagynia, 
hogy a vkletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszklyforrhsokat megsziintette, elziirta (pl. 
fesziiltskgmentesitenie kell az elektromos berendezbeket; izz6, parks16 anyag nern 
maradhat; magasban anyagot 6gy nem hagyhat, hogy esetleges szklvihar azt lesodorva 
balesetet idkzzen elo). 

Az ideiglenes haszniilatra iitadott szociiilis lktesitmknyek rendbentarthshr61, takaritiistk61 az 
igknybe vevo viillalat kiiteles gondoskodni. a nevezett helyiskgeket a szerzodkses munka 
vkgeztkvel a kiils6 kivitelezo olyan iillapotban kiiteles visszaadni, ahogy azt jegyzokonyvileg 
iitvette. 

Amennyiben a kiilso kivitelezo dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, 6gy a 
kiilso kivitelezo az eloirt jelentksi kotelezettskgkn tiil az esetleges balesetrol azonnal Crtesitse 
az OrsziiggyiilQi Hivatal munkavkdelmi vezetojkt 16040-es h k i  telefonszhod. Esetleges 
tiivollkte esetkn az OrsziiggyiilQ Miiszaki Igazgat6shghnak az adott szerzodQes munkiiban 
krintett miiszaki iigyintdojkt kell htesiteni. 

B., TiizvCdelmi elBiriisok 

Az Orsziighk, az OrsziiggyiilQ Irodahka 6s az OrszhggyiilQ Hivatala 61tal haszniilt kpiiletek 
tiizvkdelme - megelozo 6s tiizeseti jelleggel - az kpiiletek kiemelt jelentoskge miatt is minden 
egyes ott tart6zkod6 szemklynek - belekrtve az ott dolgoz6 kiilso gazdiilkod6 szervezetek, 
viillalatok dolgoz6it is - ii1larnpolghx-i kotelesskge. 

Az bitrnhyek teriileth, illetve azokkal kapcsolatban a hatiilyos kozponti rendeletekben, 
szabvhnyokban, szabhlyzatokban rogzitett tiizvkdelmi eloiriisokat minden tervezo 6s 
kivitelezo kiilon felhiviis nklkiil is koteles kxvknyre juttatni. 

A kiilso gazdiilkod6 szervezet a thrgybani lktesitmknyek teriiletkn kialakitand6 tiizvkdelmi 
intkzkedkseinkl a tevkkenyskgkvel kapcsolatos helyiskgek tiizveszklyesskgi osztiilyba 
soroliisiit is koteles figyelernbe venni. Az 6piiletek helyiskgeinek - a rendeltethszerii haszniilat 



alapjh torten6 tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolisht kiilon thblkaton bocsitjuk a kiilso 
gazdhlkod6 szervezet rendelkezeskre. TermCszetesen az 6rintett helyiskgekre vonatkoz6 
tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolhs mellett meghathroz6 szerepe van a kiilso kivitelezo hltal- 
az adott teriileten - felhasznhlt, alkalmazott anyagok, technol6giiik tiizveszClyessCgCnek is. A 
kiilso szerv a kiizponti tiizv6delmi eloirhsokat a tiizveszClyessCgi oszthlyba sorolhsnak 
megfeleloen koteles alkalmazni. 

A kiilso kivitelezo a thrgybani teriileten vCgzett tevCkenysCgCt koteles a vonatkoz6 kozponti 
tiizv6delmi elairhsoknak megfeleloen megszervezni. Ennek &elmCben meg kell hatkozni 
(illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a thrgybani munkahellyel illetve munkikkal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tiizvtklelmi eloirhsok helyi betarthshkrt felelos dolgoz6it Cs feladataikat. 
- Az adott munkateriilettel, felhasznilt anyagokkal Cs technol6giikkal kapcsolatban 

betartand6 tkv6delmi eloirhokat. 
- A dohhyzhsra Cs tiizveszClyes tevkkenyskgre alkalmas helyeket. 
- Az esetleges tiizeset kapcsh sziikskges teendoket, igy tobbek kozott az esetlegesen 

haszniland6 menekiilCsi 6tvonalakat (az Orszhghk padlkterkben dolgoz6knhl a 
kupola kozelkben lCvo V-os Cs XIII-as 16pcsohiz biztositott - Alland6 jelleggel - 
menekiilCsi 6tkCnt). 

- Az adott munkateriiletre biztositand6 tiizvkdelmi felszerelesek, eszkozok milyensCgCt, 
mennyisCgCt. 

A thrgybani munkavkgzCshez sziikskges mozgathat6 tiizvedelmi felszerelksek, eszkozok 
biztositha a kiilso kivitelezo feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavkgks esetCn gondoskodni 
kell a tiizvklelmi felszerelksek, eszkozok eloirt felulvizsghlathr61, karbantarthhr61. 

Arnennyiben a sziiksCges tiizvCdelmi eszkozoket az Orszhggyiil6 Hivatala biztositja, 6gy ezt 
a szerzodCsben kiilon rogziteni kell. 

A tkgybani munka megkezdCse elott a kiilso kivitelezo koteles meggyozodni arr61, hogy az 
Crintett dolgoz6i az adott tipus6 munkahelynek, technol6gihak megfelelo Cs egy Cven beliil 
megtartott tiizvCdelmi oktathsban rCszesiiltek-e. Arnennyiben nem kaptak ilyen oktathst, 6gy a 
tiizv6delmi oktatkt mCg a munka meginditha elott meg kell tartania. Az oktaths megt6rtCntCt 
dokumenth16 iratot a munka helyszinen kell tartania. 

Dohainyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyCb teriileten - kiilonos 
tekintettel az A-C tiizveszklyessCgi oszthlyba tartozb helyisegekben - tilos! l?go cigarettit, 
gyufit tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 



Tiizveszklyes teriileteken (pl. az egksz padlhstkr, tetGzet, fdllvhyok stb.) a kiilso kivitelezo 
koteles fokozottan ellen6rizni, hogy dolgoz6i betartjiik-e a dohhyzhssal kapcsolatos 
tiizvklelmi eloirhokat. 

Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt lhggal, szikrizhssal vagy a kornyezetet veszClyezteto 
magas homkrskklettel jhr, hltalhban tkveszklyes. 

Tiizveszklyes tevkkenyskget - kiilso gazdhlkodd szervezetnek - thrgybani lktesitrnknyek 
teriiletkn csak elozetesen kiadott irhsbeli engedkly alapjiin szabad vkgeznie, illetve 
vkgeztetnie. 

A kiilso gitzdEilkod6 szervezet Eiltnl v b e t t  tkveszklyes tevkkenyskgre nz engedkly kiadhsa a 
kiilso gazdhlkod6 szervezet vezetojknek vagy megbizottjhak feladata. Az engedklyt azonban 
az Orszhggyiil& Miis~aki Igugal6shga kijelijll munkalCirsliva1 llillzunoxlalni kell, aki 
engedklyt sziikskg esetkn - a helyi sajhtosshgoknak megfelelo - tiizvklelmi el6irhsokkal 
egksziti ki. Alvhllalkoz6 hltal vkgzett tiizveszklyes tevkkenyskg esetkn az engedklyt a 
f75vhllalkoz6nak is lhttarnoznia - sziikskg esetkn kieghzitenie - kell. Az engedklynek 
tartalmaznia kell a tevkkenyskg idcpontjht, helykt, leirhht, a munkavkgzo nevkt, a vonatkoz6 
tiizvklelmi szabhlyokat Q el6irhokat. 

Ipari jellegii tiizveszklyes tevkkenyskget (pl. hegesztQ, forraszths) csak az adott munkakorre 
eloirt szakmai kkpzettskggel Q tiizvkdelmi vizsghval is rendelkezo szemkly vkgezhet. 

A tiizveszklyes tevkkenyskg befejezkse u t h  a munkht vkgzo a helyszint - tiizvkdelmi 
szempontb61- koteles htvizsghlni 6s esetleges tk keletkezQ6t megghtolni. 

Az Orszhghhzban a tiizveszklyes tevkkenyskg megkezdhkt 6s befejezkskt - amennyiben azt 
hlland6 tiizveszklyes tevkkenyskgre kijelolt helyiskgen, teriileten kiviil vkgzik - az 0rszhghi.z 
Tiizolt6parancsnokshg~ak be kell jelenteni. 

Minden hllampolghrnak - igy a kiilso kivitelezonek is - kotelesskge, hogy az minden Qzlelt 
tiizet a tkolt6shgnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tart6zkod6kat riasztania sziikskges, 
tovhbbh a tiizolthst - lehetoskg szerint, - szemklyek mentkskt - sziikskg szerint - meg kell 
kezdenie. 

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszklykt kszleli, illetve an61 tudombt szerez, koteles azt 
haladkktalanul jelezni: 
- Orszhghizban: az Orszhghiz Tiizolt6parancsnokshghra szemklyesen 

(Orszighiz XV-os udvar) illetve 41 15-0s hizi telefonszhon vagy a 
legkozelebbi tiizjelzo iivegknek betoreskvel. 



- Irodahkban: a kapuorsCgnek szernClyesen illetve a 61 19-es h k i  telefonszhon vagy a 
legkozelebbi tiizjelzo iivegenek betorQCve1, vagy az Orszhghk 
Tiizolt6parancsnokshghra 4 1 1 5-0s h k i  telefonszhmon 
vagy az hllami tiizolt6shgot kell hivni a 05 vagy az 1-21 6-2 16 vhosi 
telefonszhmon. 

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajht erobol - eloltotthk. 

A tiiz elolthsa u t h  - 1ehetosCg szerint - Crintetlenul kell hagyni a tiiz helyszinet a tiizvizsghlat 
kezdeteig. 

C., Munkarendi eldirrisok 

Az Orszhghkban, az OrszhggyiilQ Irodahkhban (tovhbbiakban: Irodahk) 6s az 
OrszhggyiilQ Hivatala hltal hasznhlt Cpuletekben munkht vCgzo kiilso gazdhlkod6 
szervezetek, vhllalkoz6k itteni munkarendjiiket dgy hathozzhk meg, hogy a munka-kezdCsi Cs 
befejezhi idopontjuk - hCtk6znap - reggel 6.30 6ra Q 16.30 6ra kozC essCk az ht6ltozQi 
idovel esyiitt. Az hltaluk alkalmazott munkaidot kotelesek kozolni szerzodCskotCskor. 

Indokolt esetben, ha az hltalunk kozolt idopontokon kiviil eso idoszakban kell munkht 
vCgezniiik, 6gy ezt csak az OrszhggyiilQ Miiszaki Igazgat6shgiihoz (tovhbbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 oszthlyok hltal biztositott kiilon engedCllyel tehetik. 

Az 6piiletekbe bel6pni Q bent tart6zkodni csak Crvbnyes bel6povel lehet. 

Hasznhlatos az arck6p nClkiili hlland6 belbpojegy. Ez olyan hatiirozott idore sz616 engedCly, 
amely az Orszhghk XIII-as szhm6 kapujh it, illetve az Irodahkba jogosit belepbsre, Cs csak 
munkaidoben a szernCl yi igazolvhy felmutathshval egyiitt Crvbnyes. Ilyen bel6pot azok a 
kiilso dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az Orszhghkban vagy az Irodahkban 
vCgeznek hlland6 jellegii munkht, vagy oda rendszeresen bejhrnak munkht vbgezni. 

Az arck6p nClkiili igazolvhy elvesztCsCt irhban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetCkes 
vezetojbnek, aki irhban brtesiti a Kiizthsashgi 0 r d  illetbkes vezetojCt. 

Ugyancsak hasznhlatos a nbvjegyzek alapjh tortCn6 beletetCs, amelyet meghatiuozott ideig 
tart6 munkavCgzCs esetCn biztositunk. A nCvjegyzCk alapjh torteno be- Q kil6ptetCsi 
engedClyt az O.M.1-hez tartoz6 oszthlyok biztositjhk a kiilso dolgoz6k rQzbre. EzCrt az adott 
munkavCgzQnb1 alkalmazott kiilsii dolgoz6k adatszolghltat6 jegyzCkCt/nCvjegyzCkCt/ a 
munkaad6juk cegszerii alhirissal ellhtva a munkhk megkezdhe elott hhom hCttel koteles - az 
adott munkAban Crintett - 0.M.I-hez tartoz6 oszthly rendelkezQCre bocshtani. Az 
adatszolghltat6 jegyzCk eloirt idoben torteno elkiildQCnek elmulaszt8s8b61 kovetkez6 



mindenfajta kir, keses, anyagi kovetkezmeny a kulsii gazdhlkod6 szervezetet, vdllalkoz6t 
terheli. A n6vjegyzCk alapjh torten6 be- 6s kilepbre jogosultak az Orszdghh XIII-as s z h 6  
kapujh 6s az Irodahhz 6.n. gazdashgi kapujh ht kozlekedhetnek. 

Az Orszhghizban 6s az Irodahizban nevjegyzbk alapjh munkht vbgzo kiilso dolgoz6k (kiilso 
gazdhlkod6 szervezet) amennyiben - esetenkent - az engedelyezett munkaidan t5l illetve 
~llunkasziineti napokon is k i v h a k  munkhl vkge~ni, iigy erre munkaadbjuk cBguex4 

alhirhshval ellhtott khelemrnel - a rendkiviili munkavCgz6st megelozoen legalhbb k6t nappal - 
khhet engedelyt az 0.M.I-hez tart026 - erintett - 0sztiilyt61. A kerelemnek tartalmaznia kell a 
fentiekben eloirt adatszolghltathson kiviil a rendkiviili munka virhat6 idotartamht (kezdes, 
befejez6s) Cs pontosan behatirolt helybt. 

A nevjegyzbk alapjh tortbno be- 6s kilep6re jogosultak rendkiviili munkavegzeskor a 
Orszhghitz VII-es sziim6 kapujh 6s az Irodahhz fibejhrath keresztiil kozlekedhetnek. 

Anyagok, szersziimok, csomagok be- Cs kiszhllithsa a thrgybani 6piiletekbe csak a vonatkoz6 
eloirilsoknak megfeleloen tortenhet. EllenorzCs szempontjhb61 csomagnak kell tekinteni 
kkzithkhhl nagyobb m6retii thkht, boriindot, kiiliin csomagolt tirgyakat. Beszhllithkor a 
kiilso munkavegzo - elazetesen - pontos, reszletes listht, szhllit6levelet kiiteles kesziteni a 
beszhllitand6 anyagokr61, kirgyakr61, amelyet a beszhllithskor koteles - kiilon felsz6litils 
nblkiil - leadni a kapuorsegnek. 

A kiilso munkavkgzo hltal vhllalt tevekenysbghez sziikseges szerszhmok, eszkozok, gbek, 
berendezksek valamint anyagok ki- Q beszhllitha az Orszhghh XIII-as s z h 6  kapujhn illetve 
az Irodahh 6.n. gazdashgi kapujh keresztiil tortbnik. Az anyagok, kirgyak kiszhllitilsiihoz 
sziiksbges engedklyt, az 6.n. kapujegyet az O.M.1-hez tart026 - 6rintett - oszthly biztosit a 
kiilso munkavegziinek az elozetesen leadott pontos, reszletes lista alapjh. Kiszhllitilskor a 
kapujegyet - kiilon felsz6lith nelkiil - le kell adni a kapuorsegnek. 

Az anyagok, tkgyak ki- 6s beszhllithsa csak a hivatalos munkaido alatt tortknhet. A szhlliths 
idopontjht - elsosorban az Orszhghh eseteben - legalhbb ket nappal a szhlliths elott egyeztetni 
kell az 0.M.I- krintett - miiszaki iigyint6zoj6ve1, akadhlyoztathsok elkeriilbse miatt. A kiilso 
gazdhlkod6 szerv hltal szhllitott 6s a k6t buletben felhasznhlilsra, bekpithre keriilo 
anyagokat, thrgyakat csak a kiilso gazdhlkod6 szerv megbizottja veheti it, 6gy, hogy azt 

azonnal az O.M.1- 6rintett - miiszaki iigyintezoje hltal kijelolt tirol6 helyre szhllitja be. 

A kiilso dolgoz6k mindket 6piiletben csak a munka vkgzCs6hez illetve az ezzel kapcsolatos 
tevkkenysdghez (pl. hivatali ktkezde, biife igenybevbtele) sziikseges 6tvonalakon 
kozlekedhetnek illetve sziiksbges teriileteken tart6zkodhatnak. Az Orszdghhban Q az 
Irodahhban a kiilso munkav6gzok csak a teherliften szhllithatnak tehert 6s szemelyt. A 
szemelylifteket a kiilso dolgoz6k nern hasznhlhatjtik! 



A kiils6 gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgoz6i a 
vonatkoz6 jogszabhlyoknak, szabhlyzatoknak, eloirhoknak megfelelo munkafegyelmet, 
hllampolghri fegyelmet maradektalanuk be- 6s megtartshk. 

A kibontott anyagokr61 a kiilsii kivitelezo koteles pontos, reszletes bonthi jegyzeket 
kesziteni. Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek torteno htadhig j61 zhrhat6 vagy orzott 
teriileten kiiteles tiirolni. 

Az 0.M.I-nek tortkno htadht - a bonthsi jegyzek alapjh - bizonylatolva kell elvegezni. 

Az Orszhghhz, az OrszhggyiilCs IrodahAza 6s az OrszhggyiilCs Hivatala hltal hasznhlt 
epiiletekben vegzett munkhk so rh  a kiilso gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles 
gondoskodni az itt hasznhlt, throlt 'anyagai, thrgyai orzCskr61, vagyonbiztonshgh-61. 

Azon kiilso dolgoz6t61, aki vet a kozpontilag illetve az OrszhggyiilCs Muszaki Igazgat6shga 
hltal eloirt, meghahzott magatarthi, munkarendi szabdyok ellen, a belkpksi enged61y6t 
megvonjuk! 

Budapest, 2012. j6nius 01. 




