
Az OrszAghAz, az Orsziiggyiilks IrodahAza 6s az Orsziiggyiil6s 
Hivatala dtal haszndt kpiiletek teriiletkn munkht v6gzo kiilso 
gazdhlkod6 szervezetre, v&llalkoz6ra, illetve ezek dolgoz6ira 

vonatkoz6 
BiztonsAgi 6s munkarendi eloirhsok. 

A., Munkavkdelmi eloiriisok. 

A thrgybani kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti 
jogszabhlyokban rendeletekben, szabvhnyokban rogzitett munkavkdelmi eldirhsokat minden 
tervezd 6s kivitelezd - kiilon felhivhs nklkiil is - koteles hrvhnyre juttatni. 

A szerzbdkses munka megkezdhse eldtti munkateriilet htadhst - htvktelt - irhsban kell 
rogziteni. 

A kiilsd kivitelezd csak munkavkdelmi szempontbbl is megfeleld gkpekkel, berendezksekkel, 
eszkoziikkel, szerszhmokkal 6s hatbshgilag engedklyezett anyagokkal vkgezheti a 

tevkkenyskght. Amennyiben a szerzodkses munkavkgzks hosszabb ideig tart, 6gy a kiils6 
kivitelezd hltal alkalmazott gkpekre, berendezksekre biztositania kell az eldirt 6s sziikskg 

szerinti biztonshgi feliilvizsghlatokat, karbantartist. 

A kiils6 vhllalat dolgozbi rendelkezzenek a szerzddott munka vkgzkskhez sziikshges szakrnai, 
munkavhdelmi ismeretekkel. Csak biztonsigos munkavhgzhsre alkalmas hllapotban 
vkgezhetik a munkht illetve tartbzkodhatnak az Orszhghhz illetve az Orsziggyiilhs Irodahiza 
teriiletkn. Az ittas vagy egykb szempontbbl biztonshgos munkavkgzksre alkalmatlan kiilsd 
dolgozbkat a munkaadbjuknak kell a thrgybani kpitmknyek teriiletQ01 azonnali hathllyal 
elthvolitaniuk. 

A tzirgybani 6pitmknyek teriilet6n szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzddott munkhhoz kapcsolbdb munkavkdelmi oktatist a kiils6 gazdashgi egyshg koteles 
biztositani - id6"beni krvhnyesskggel - az itt alkalmazott dolgozbi rkszkre. 

A kiilsd kivitelezd koteles gondoskodni a tirgybani teriileten lkv6, munkht vkgz6 dolgozbinak 

feliigyeletkr61. 



A kuls6 kivitelezo" koteles dolgoz6i rkszkre biztositani az el6irt egykni vkdofelszerelkst, 
vkdoruhht, vkdoitalt, tiszthlkod6szert, valamint az els6segklynyiijthshoz szukskges 
egkszskgugyi felszerelkst 6s a megfelelij szhmd kkpzett elso"segklynyiijt6t. 

Amennyiben az adott munkateruleten tobb egyskg dolgoz6i vkgeznek munkht, akkor szukskg 
szerint, de hetente legalhbb egyszer megbeszklkst kell tartaniuk - az krintett gazdashgi 
egyskgek kkpvisel6inek - a munkhk biztonshgos vkgzksknek koordinhlhsa ckljhb61. 

A kulso" kivitelezo a thrgybani kpuletekben lkv6 munkahelykn naponta ossze kell, hogy 
takaritsa az esetlegesen felgyiilt tormelkket, bontott anyagokat 6s ezeket 24 6rhn belul a 
szerz6dksben meghathrozott dep6nia helyre kell elszhllitani. 

A napi munka vkgeztkvel a kulso kivitelezonek thrgybani munkahelykt dgy kell elhagynia, 
hogy a vkletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszlllyforrhsokat megszuntette, elzhrta (pl. 
feszultskgmentesitenie kell az elektromos berendezkseket; izz6, parhzsl6 anyag nem 
maradhat; magasban anyagot dgy nem hagyhat, hogy esetleges szlllvihar azt lesodorva 
balesetet idkzzen el@. 

Az ideiglenes hasznhlatra htadott szocihlis lktesitmknyek rendbentarthshrbl, takarithshr61 az 

igllnybe vevo vhllalat koteles gondoskodni. a nevezett helyiskgeket a szerzadkses munka 
vkgeztkvel a kiilso" kivitelezo" olyan hllapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzo"konyvi1eg 
htvette. 

Amennyiben a kiilso" kivitelezo" dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, dgy a 
kiilso" kivitelezo" az e1o"irt jelentksi kotelezettskgkn tdl az esetleges balesetrol azonnal krtesitse 
az Orszhggyiilksi Hivatal munkavkdelmi vezetojkt /6oqo-es hhzi telefonszhmon/. Esetleges 

thvollllte esetkn az Orszhggyiilks Miiszaki Igazgat6shghnak az adott szerz6dkses munuban 

krintett miiszaki iigyintllziijllt kell llrtesiteni. 

B., Tih6delmi eloir8sok. 

Az Orszhghh, az Orszhggyiilks Irodahhza ks az Orszhggyiilks Hivatala hltal hasznhlt kpiiletek 
tiizvkdelme - megelo"z6 6s tiizeseti jelleggel - az kpiiletek kiemelt jelentoskge miatt is minden 
egyes ott tart6zkod6 szemklynek - belekrtve az ott dolgoz6 kiilso" gazdhlkod6 szervezetek, 
vdlalatok dolgoz6it is - dlampolghri kotelesskge. 

Az llpitmllnyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti rendeletekben, 

szabvhnyokban, szabhlyzatokban rogzitett tiizvlldelmi el6irhsokat minden tervezii 6s 
kivitelezii kiilon felhivhs nlllkiil is koteles CrvCnyre juttatni. 



A kiils6 gazdhlkodb szervezet a thrgybani lktesitmtinyek teriiletkn kialakitandb tiizvddelmi 
intkzkedkseinkl a tevkkenystigkvel kapcsolatos helyisdgek tiizveszblyesskgi oszthlyba sorolhsht 
is koteles figyelembe venni. Az kpiiletek helyiskgeinek - a rendeltetbsszerii hasznhlat alapjhn 
tortknd tiizvesztilyesstigi oszthlyba sorolhsht kiilon thblhzaton bocshtjuk a kiils6 gazdhlkodb 
szervezet rendelkezkskre. Termkszetesen az krintett helyiskgekre vonatkozb tuzveszklyessdgi 
oszthlyba sorolhs mellett meghathrozb szerepe van a kiilsd kivitelezd hltal - az adott teriileten 
- felhasznhlt, alkalmazott anyagok, technolbgiik tiizveszklyesstigknek is. A kiilsd szerv a 
kozponti tiizv6delmi el6irhsokat a tiizveszklyesstigi oszthlyba sorolhsnak megfelelden koteles 
alkalmazni. 

A kiils6 kivitelezd a thrgybani teriileten vkgzett tevkkenyskgkt koteles a vonatkozb kozponti 
tiizvkdelmi eldirboknak megfelelden megszervezni. Ennek krtelmkben meg kell hathrozni 
(illetve dolgozbival tudatositania kell) a thrgybani munkahellyel illetve munkhkkal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tiizvkdelmi el6irhsok helyi betarthshdrt felelds dolgozbit 6s feladataikat. 
- Az adott munkateriilettel, felhasznhlt anyagokkal 6s technolbgihkkal kapcsolatban 

betartandb tiizvkdelmi el6irhsokat. 
- A dohinyzhsra 6s tiizveszklyes tevkkenyskgre alkalmas helyeket. 
- Az esetleges tiizeset kapcshn sziikskges teenddket, igy tobbek kozott az esetlegesen 

hasznhlandb menekiilksi 6tvonalakat (az Orszhghhz padlhsterdben dolgozbknhl a 
kupola kozelkben lbv6 V-os 6s XIII-as lkpcsohhz biztositott - Alland6 jelleggel - 
menekiilksi litkknt). 

- Az adott munkateriiletre biztositandb tihkdelmi felszerelksek, eszkozok milyenskgkt, 
mennyiskgkt. 

A thrgybani munkavkgzkshez sziikskges mozgathatb tiizvkdelmi felszerelksek, eszkijzok 
biztosithsa a kiilsd kivitelezd feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavkgzks esetkn gondoskodni 
kell a tiizvkdelmi felszerelksek, eszkozok eldirt feliilvizsghlathrbl, karbantarthshrbl. 

Amennyiben a sziikskges tuzvkdelmi eszkozoket az Orszhggyiilbs Hivatala biztositja, 6gy ezt a 
szerzoddsben kiilon rogziteni kell. 

A thrgybani munka megkezdkse e1o"tt a kiilsd kivitelezo koteles meggydz6dni arrbl, hogy az 

krintett dolgozbi az adott tipus6 munkahelynek, technol6gihnak megfelelo" 6s egy kven beliil 

megtartott tiizvddelmi oktathsban rbszesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatht, Ggy 
a tiizvkdelmi oktathst mkg a munka megindithsa el6tt meg kell tartania. Az oktath 
megtortkntkt dokumenttilb iratot a munka helyszinbn kell tartania. 



Dohhyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egykb teriileten - kiilonos 
tekintettel az A-C ttizveszklyesskgi oszthlyba tartoz6 helyiskgekben - tilos! fig6 cigarettht, 
gyufht tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 
Tiizveszklyes teriileteken (pl. az egksz padlhstkr, tetbzet, fahllvhnyok stb.) a kiils6 kivitelez6 
koteles fokozottan ellenGrizni, hogy dolgoz6i betartjhk-e a dohhnyzhssal kapcsolatos 
tuzvkdelmi el6irhsokat. 

Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt lhnggal, szikrhzhssal vagy a kornyezetet veszklyeztet6 
magas h6mkrskklettel jhr, hltalhban tiizveszklyes. 

TiizveszClyes tevCkenysCget - kiilso" gazdhlkod6 szervezetnek - thrgybani IktesitmCnyek 
teriiletCn csak elbzetesen kiadott irhsbeli engedCly alapjhn szabad vCgeznie, illetve 
vkgeztetnie. 

A kiilso" gazd6lkod6 szervezet hltal vkgzett tiizveszklyes tevkkenyskgre az engedkly kiad6sa a 
kiils6 gazdhlkod6 szervezet vezet6jCnek vagy megbizottjhnak feladata. Az engedC1yt azonban 
az OrszhggyiilCs Mkzaki Igazgat6shga kijelolt munkathrshval lhttamoztatni kell, aki az 
engedklyt sziikskg esetCn - a helyi sajhtoss6goknak megfeleld - tiizvkdelmi el6irhsokkal 
egCsziti ki. Alv6llalkoz6 Altal vkgzett tiizveszClyes tevbkenyskg esetkn az engedklyt a 
f6vldlalkoz6nak is 16ttamoznia - sziikskg esetCn kiegkszitenie - kell. Az engedklynek 
tartalmaznia kell a tevkkenyskg idBpontjht, helyCt, leirhsAt, a munkavbgzo" nevCt, a vonatkoz6 
tuzvCdelmi szabhlyokat 6s elo"ir6sokat. 

Ipari jellegii tiizveszklyes tevkkenyskget (pl. hegesztbs, forraszt6s) csak az adott munkakorre 
el6irt szakrnai kCpzettsCgge1 6s tiizvCdelmi vizsghval is rendelkezo" szemkly vbgezhet. 

A tuzveszClyes tevkkenyskg befejezkse ut6n a munkht vkgz6 a helyszint - tuzvCdelmi 
szempontb61- koteles htvizsg6lni 6s esetleges tuz keletkezkskt megg6tolni. 

Az Orsz6gh6zban a tiizveszClyes tevkkenyskg megkezdkskt 6s befejezksht - arnennyiben azt 
Alland6 tiizveszklyes tevkkenysbgre kijelolt helyiskgen, teriileten kiviil vbgzik - az Orsz6ghh 

Tiizolt6parancsnoks6g6nak be kell jelenteni. 

Minden ldlampolgiirnak - igy a kiilso" kivitelez6nek is - kotelesskge, hogy az minden Cszlelt 

tiizet a tiizolt6shgnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tart6zkod6kat riasztania sziikskges, 
tov6bb6 a tiizolthst - lehet6skg szerint, - szemblyek mentkskt - sziiksbg szerint - meg kell 

kezdenie. 

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszClyCt Cszleli, illetve arr61 tudom6st szerez, koteles azt 
haladbktalanul jelezni: 



- Orszhghhzban: az Orszhghhz Tiizoltbparancsnokshghra szemklyesen 
(Orszhghhz XV-os udvar) illetve 4115-0s hhzi telefonszhmon vagy a 

legkozelebbi tiizjelzii uvegknek betorkshvel. 
- Irodahhzban: a kapu6rshgnek szemhlyesen illetve a 6119-es hbzi telefonszhmon vagy a 

legkozelebbi tiizjelzii uveghnek betorkskvel, vagy az Orszhghbz 
Tiizoltbparancsnokshghra 4115-0s hhzi telefonszhmon 
vagy az hllami tiizoltbshgot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vhrosi 
telefonszhmon. 

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajht er6161- eloltotthk. 

A tiiz elolthsa uthn - lehetiishg szerint - krintetlenul kell hagyni a tiiz helyszinht a tiizvizsghlat 
kezdethig. 

C., Munkarendi eloirAsok. 

Az Orszhghhzban, az Orszhggyiilks Irodahhzhban (tovhbbiakban: Irodahhz) 6s az 
Orszhggyiilks Hivatala hltal hasznhlt 6piiletekben munkht vhgzii kulsii gazdhlkodb 
szervezetek, vhllalkoz6k itteni munkarendjuket 6gy hathrozzhk meg, hogy a munka-kezdksi 6s 
befejez6si idiipontjuk - h6tkoznap - reggel 6.30 6ra 6s 16.30 bra kozh esskk az htoltoz6si id6vel 
egyiitt. Az hltaluk alkalmazott munkaid6t kotelesek kozolni szerziidhskot6skor. 

Indokolt esetben, ha az hltalunk kozolt idiipontokon kiviil es6 idiiszakban kell munkht 
vkgezniuk, 6gy ezt csak az Orszhggyiilks Miiszaki Igazgat6shgiihoz (tovhbbiakban: O.M.I.) 

tartoz6 oszthlyok hltal biztositott kulon engedhllyel tehetik. 

Az kpuletekbe bel6pni 6s bent tart6zkodni csak krvhnyes belkp6vel lehet. 

Hasznhlatos az arckkp nhlkuli Alland6 belkpiijegy. Ez olyan hathrozott id6re sz616 engedhly, 

amely az Orszhghhz XIII-as szhm6 kapujhn it ,  illetve az Irodahhzba jogosit belkpksre, 6s csak 

munkaidaben a szemhlyi igazolvhny felmutathshval egyiitt 6rvhnyes. Ilyen bel6p6t azok a 

kulsii dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az Orszhghhzban vagy az Irodahhzban 
vkgeznek hllandb jellegti munkht, vagy oda rendszeresen bejhrnak munkht v6gezni. 

Az arckkp n6lkuli igazolvhny elvesztks6t irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illethkes 
vezetiijhnek, aki irhsban hrtesiti a Kozthrsashgi Qrezred illethkes vezetiijht. 

Ugyancsak hasznhlatos a nkvjegyzkk alapjhn torthnii belhptetks, amelyet meghathrozott ideig 

tart6 munkavhgzks esethn biztositunk. A nhvjegyzhk alapjhn torthnii be- 6s kilkptethsi 

engedhlyt az 0.M.I-hez tartoz6 osztAlyok biztositjhk a kulsii dolgoz6k rhzhre. Ezhrt az adott 



munkavkgzksnkl alkalmazott kulso" dolgoz6k adatszolghltat6 jegyzkkkt/nkvjegyzkkkt/ a 
munkaadhjuk ckgszerfi alhirhssal ellhtva a munkAk megkezdkse elott hhrom hkttel koteles - az 
adott munkhban krintett - 0.M.I-hez tartoz6 oszthly rendelkezkskre bocshtani. Az 
adatszolghltat6 jegyzkk el6irt id6"ben tortkno" elkuldbsbnek elmulaszthshb61 kovetkezo" 
mindenfajta khr, kksks, anyagi kovetkezmkny a kulso" gazdhlkod6 szervezetet, vhllalkoz6t 
terheli. A nkvjegyzbk alapjhn tortkno" be- ks kilbpksre jogosultak az Orszhghhz XIII-as szhm6 
kapujhn ks az Irodahhz 6.n. gazdashgi kapujhn At kozlekedhetnek. 

Az Orszhghhzban 6s az Irodahhzban nkvjegyzkk alapjhn munkht vkgzo" kulso" dolgoz6k (kulso" 
gazdhlkod6 szervezet) amennyiben - esetenkknt - az engedklyezett munkaid6n hi1 illetve 
munkasziineti napokon is kivhnnak munkht vkgezni, 6gy erre munkaadbjuk cbgszerii 
alhirhshval ellhtott khelemmel - a rendkiviili munkavkgzkst megeliiden legalhbb kkt nappal - 
kkrhet engedklyt az 0.M.I-hez tartoz6 - krintett - oszthlyt61. A kkrelemnek tartalmaznia kell a 
fentiekben eldirt adatszolghltathson kiviil a rendkiviili munka vhrhat6 id6tartamht (kezdks, 

befejezks) 6s pontosan behathrolt helykt. 

A nkvjegyzkk alapjhn tortkno" be- ks kilkpksre jogosultak rendkiviili munkavkgzkskor a 

Orszhghhz VII-es szhm6 kapujhn 6s az Irodahhz fhejhrathn keresztul kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszhmok, csomagok be- 6s kiszhllitisa a thrgybani kpuletekbe csak a vonatkoz6 
elo"ir6soknak megfelelben tortknhet. Ellen6rzks szempontjhb61 csomagnak kell tekinteni 

kkzithskiinhl nagyobb mkretii thskAt, bbrondot, kiilon csomagolt thrgyakat. Beszhllithskor a 

kulso" munkavkgzo" - el6zetesen - pontos, rkszletes listht, szhllit6levelet koteles kksziteni a 

beszhllitand6 anyagokr61, thrgyakr61, amelyet a beszhllithskor koteles - kulon felsz6litiis 

nblkul - leadni a kapu6rskgnek. 

A kulso" munkav6gz6 hltal vhllalt tevkkenyskghez szuks6ges szerszhmok, eszkozok, gkpek, 

berendezbsek valamint anyagok ki- 6s beszhllithsa az Orszhghhz XIII-as szhm6 kapujhn illetve 

az Irodahhz 6.n. gazdashgi kapujhn keresztiil tortbnik. Az anyagok, thrgyak kiszhllithsiihoz 

szukskges engedklyt, az 6.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tartoz6 - krintett - oszthly biztosit a 

kiilso" munkav6gzo"nek az el6zetesen leadott pontos, rkszletes lista alapjhn. Kiszhllithskor a 

kapujegyet - kulon felsz6lit6s nklkul - le kell adni a kapuo"rs6gnek. 

Az anyagok, thrgyak ki- 6s beszdlithsa csak a hivatalos munkaido" alatt tortknhet. A szhlliths 

idiipontjht - elsdsorban az Orszhghhz esetkben - legalhbb k6t nappal a sz6lliths eldtt egyeztetni 

kell az 0.M.I- krintett - muszaki ugyintkzo"jkve1, akadhlyoztathsok elkeriilbse miatt. A kiilso" 

gazdhlkod6 szerv hltal szhllitott 6s a kkt kpuletben felhasznhlhsra, bekpitksre keriilo" 

anyagokat, thrgyakat csak a kiilso" gazdhlkod6 szerv megbizottja veheti i t ,  6gy, hogy azt 
azonnal az 0.M.I - 6rintett - muszaki iigyintkz6je 6ltal kijelolt thro16 helyre szaitja be. 



A kiilsb dolgoz6k mindk6t 6piiletben csak a munka v6gz6s6hez illetve az ezzel kapcsolatos 
tevkkenyskghez (pl. hivatali htkezde, biif6 igbnybevhtele) sziiks6ges dtvonalakon 
kozlekedhetnek illetve sziiks6ges teriileteken tartbzkodhatnak. Az Orszhghhzban 6s az 
Irodahhzban a kiilsb munkavkgzbk csak a teherliften szhllithatnak tehert 6s szem6lyt. A 

szem6lylifteket a kiilso" dolgoz6k nem hasznhlhatjhk! 

A kiilsb gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgoz6i a 
vonatkoz6 jogszabhlyoknak, szabhlyzatoknak, el6irhsoknak megfelelb munkafegyelmet, 
hllampolghri fegyelmet maradbktalanuk be- 6s megtartshk. 

A kibontott anyagokrhl a kiilsb kivitelezo" koteles pontos, rkszletes bonthsi jegyz6ket k6sziteni. 

Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek tortkn6 htadhsig j61 zhrhat6 vagy 6rzott teriileten 

koteles throlni. 

Az 0.M.I-nek tortkno" htadhst - a bonthsi jegyzkk alapjhn - bizonylatolva kell elvkgezni. 

Az Orszhghhz, az Orszhggyiilks Irodahhza 6s az Orszhggyiil6s Hivatala hltal hasznhlt 

kpiiletekben vkgzett munkhk sorhn a kiilsb gazdAlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles 

gondoskodni az itt hasznat, throlt anyagai, thrgyai o"rz6skr61, vagyonbiztonshgAr61. 

Azon kiilso" dolgoz6t61, aki vkt a kozpontilag illetve az OrszAggyiilks Miiszaki Igazgat6s6ga 

hlal elbirt, meghatirozott magatarthi, munkarendi szabtdyok ellen, a belkpksi engedklykt 

megvonjuk! 

Budapest, 2012. j6nius 01. 

Polyiik Liiszl6 
miiszaki igazgat6 




