3. sz. melléklet

Az Orszaghaz, az Orszaggyiilés Irodahaza és az Orszaggyiilés Hivatala
altal hasznalt épiiletek teriiletén munkat végzd kiils6 gazdalkodo
szervezetre, vallalkozora, illetve ezek dolgozoira vonatkozé
Biztonsagi és munkarendi elGirasok.

A. , Munkavédelmi eldirasok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatilyos kézponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban rogzitett ~munkavédelmi
elSirasokat minden tervezd és kivitelezd - kiilon felhivas nélkiil is - koteles
érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet atadast - atvételt - irasban
kell rogziteni.

A kiils6 kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbél is megfelel§ gépekkel,
berendezésekkel, eszkozokkel, szerszdmokkal és hatbsigilag engedélyezett
anyagokkal végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerzédéses munkavégzés
hosszabb ideig tart, Ggy a kiils6 kivitelez8 4&ltal alkalmazott gépekre,
berendezésekre biztositania kell az el6irt és sziikség szerinti biztonségi
feliilvizsgalatokat, karbantartést.

A kiils6 vallalat dolgozéi rendelkezzenek a szerz8dott munka végzéséhez sziikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas
allapotban végezhetik a munkat illetve tart6zkodhatnak az Orszaghaz illetve az
Orszaggytilés Irodahaza teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdl biztonsagos
munkavégzésre alkalmatlan kiils§ dolgozékat a munkaadéjuknak kell a tArgybani
épitmények teriiletérdl azonnali hatéallyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkahoz kapesolédé munkavédelmi oktatast a kiilsé gazdasagi
egység koteles biztositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozéi
részére.

A kiils6 kivitelez6 koteles gondoskodni a targybani teriileten 16v6, munkat végzd
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dolgozéinak feliigyeletérdl.

A Kkiils6 kivitelez6 koteles dolgozbéi részére Dbiztositani az elSirt egyéni
védéfelszerelést, véddruhat, védditalt, tisztdlkoddszert, valamint az
elsGsegélynytijtashoz sziikséges egészségiigyi felszerelést és a megfelel§ szami
képzett elsGsegélynyijtot.

Amennyiben az adott munkateriileten tobb egység dolgozéi végeznek munkat, akkor
sziikség szerint, de hetente legalabb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett
gazdasagi egységek képviselSinek - a munkak biztonsagos végzésének koordinélasa
céljabol.



A kiils$ kivitelez§ a térgybani épiiletekben 1évé munkahelyén naponta éssze kell,
hogy takaritsa az esetlegesen felgytilt térmeléket, bontott anyagokat és ezeket 24
orén beliil a szerz6désben meghatérozott depénia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiils6 kivitelez6nek targybani munkahelyét ugy kell
elhagynia, hogy a véletlen balesetet, tiizesetet okozhatd veszélyforrasokat
megsziintette, elzdrta (pl. fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket;
izz6, paréazsl6 anyag nem maradhat; magasban anyagot ugy nem hagyhat, hogy
esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen el§).

Az ideiglenes hasznélatra atadott szocilis létesitmények rendbentartasarél,
takaritasarol az igénybe vevd véllalat kételes gondoskodni, a nevezett helyiségeket a
szerz0déses munka végeztével a kiilsé kivitelezS olyan dllapotban kételes visszaadni,
ahogy azt jegyz8konyvileg atvette.

Amennyiben a kiils6 kivitelez$ dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek,
gy a kiils§ kivitelez$ az el6irt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetrél
azonnal értesitse az Orszaggytilési Hivatal munkavédelmi vezetdjét /6040-es hazi
telefonszdmon/. Esetleges tavolléte esetén az Orszaggy(ilés Miiszaki FGosztalyanak

s s

az adott szerz6déses munkéaban érintett miszaki iigyintézsjét kell értesiteni.

B. , Ttizvédelmi eldirasok.

Az Orszaghdz, az Orszéaggytilés Irodahéza és az Orszaggytilés Hivatala altal hasznalt
épiiletek tlizvédelme - megeldz6 és tiizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelent@sége
miatt is minden egyes ott tartézkodé személynek - beleértve az ott dolgozé kiilsé
gazdalkod6 szervezetek, vallalatok dolgozéit is - Allampolgari kotelessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kozponti
rendeletekben, szabvanyokban, szabélyzatokban rogzitett tiizvédelmi eléirdsokat
minden tervezd és kivitelezs kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A kills6 gazdilkod6 szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandé
tlzvédelmi  intézkedéseinél a  tevékenységével kapesolatos helyiségek
tlzveszélyességi osztdlyba sorolasat is koteles figyelembe venni. Az épiiletek
helyiségeinek - a rendeltetésszerti hasznalat alapjan térténd tlizveszélyességi
osztalyba soroldsat kiilon téblézaton bocsatjuk a kiils§ gazdalkodd szervezet
rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozd tlizveszélyességi
osztilyba sorolas mellett meghatarozé szerepe van a kiilsé kivitelezd 4ltal - az adott
teriileten - felhasznalt, alkalmazott anyagok, technolégiak tlizveszélyességének is. A
kiils6 szerv a kozponti tlizvédelmi elbirdsokat a tlizveszélyességi osztalyba
sorolasnak megfelelen koteles alkalmazni.

A kiils§ kivitelezd a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozod
kozponti tlizvédelmi elSirdsoknak megfelelen megszervezni. Ennek értelmében meg
kell hatarozni (illetve dolgozéival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve
munkakkal kapcsolatosan tébbek kozott:
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- A tlizvédelmi el6irdsok helyi betartasiért felelGs dolgozoéit és feladataikat.
Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technolégiakkal
kapcsolatban betartandé t{izvédelmi elGirasokat.
A dohanyzéasra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.
Az esetleges tlizeset kapcsidn sziikséges teendfket, igy tobbek kozott az
esetlegesen hasznalandé menekiilési Gitvonalakat (az Orszighaz padlasterében
dolgozéknal a kupola kozelében 1év6 V-6s és XIII-as 1épcsShaz biztositott -
allandé jelleggel - menekiilési titként).
Az adott munkateriiletre biztositand6 tlizvédelmi felszerelések, eszkozok
milyenségét, mennyiségét.

A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathaté tlizvédelmi felszerelések,
eszk6zok biztositasa a kiils§ kivitelezd feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés

esetén gondoskodni kell a t{izvédelmi felszerelések, eszkozok eldirt feliilvizsgalatarol,
karbantartasarol.

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszkozdket az Orszaggytilés Hivatala biztositja,
gy ezt a szerz6désben kiilon rogziteni kell.

A targybani munka megkezdése el6tt a kiils6 kivitelez8 koteles meggy6zddni arrdl,
hogy az érintett dolgozdi az adott tipusti munkahelynek, technol6gidnak megfelels és
egy €ven beliil megtartott tizvédelmi oktatasban részesiiltek-e. Amennyiben nem
kaptak ilyen oktatast, Gigy a t{izvédelmi oktatdst még a munka meginditasa el6tt meg
kell tartania. Az oktatds megtorténtét dokumentalé iratot a munka helyszinén kell
tartania.

Dohéanyozni csak az arra kijel6lt helyen szabad! Minden egyéb teriileten -
kiilonods tekintettel az A-C tlizveszélyességi osztalyba tartozé helyiségekben - tilos!
Eg6 cigarettat, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!
Tlizveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetSzet, fadllvanyok stb.) a kiilsé
kivitelezé koteles fokozottan ellendrizni, hogy dolgozéi betartjadk-e a dohényzéassal
kapcsolatos tlizvédelmi elSirasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazassal vagy a koérnyezetet
veszélyeztet6 magas h6mérséklettel jar, altalaban tlizveszélyes.

Tlizveszélyes tevékenységet - kiils6 gazdalkodé szervezetnek - targybani
létesitmények teriiletén csak el6zetesen kiadott irasbeli engedély alapjan szabad
végeznie, illetve végeztetnie.

A kiils6 gazdalkodé szervezet altal végzett tilizveszélyes tevékenységre az engedély
kiadésa a kiils6 gazdalkodé szervezet vezetSjének vagy megbizottjanak feladata. Az
engedélyt azonban az Orsziggy(ilés Miiszaki Féosztalya kijelolt munkatarsaval
lattamoztatni kell, aki az engedélyt sziikség esetén - a helyi sajatossagoknak
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megfeleld - tlizvédelmi elSirasokkal egésziti ki. Alvallalkozo altal végzett tiizveszélyes
tevékenység esetén az engedélyt a f6vallalkozénak is lattamoznia - sziikség esetén
kiegészitenie - kell. Az engedélynek tartalmaznia kell a tevékenység idSpontjat,

helyét, leirasat, a munkavégz6 nevét, a vonatkozé tlizvédelmi szabalyokat és
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elGirasokat.

Ipari jellegli tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) csak az adott
munkakorre el6irt szakmai képzettséggel és tiizvédelmi vizsgaval is rendelkezd
személy végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkat végzé a helyszint - tlizvédelmi
szempontbdl - koteles atvizsgilni és esetleges tiiz keletkezését meggétolni.

Az Orszaghazban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését -
amennyiben azt allandé tlizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten
kiviil végzik - az Orszaghéz T(zoltéparancsnoksaganak be kell jelenteni.

Minden 4llampolgéirnak - igy a kiilsé kivitelezének is - kételessége, hogy az minden
észlelt tiizet a tlizoltésdgnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tartézkoddékat
riasztania sziikséges, tovabba a t{izoltast - lehetGség szerint, - személyek mentését -
sziikség szerint - meg kell kezdenie.
AKki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomést szerez,
koteles azt haladéktalanul jelezni:
Orszaghéazban: az Orszaghaz Tlizoltoparancsnoksagara személyesen
(Orszaghaz XV-0s udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszamon vagy a
legkozelebbi tlizjelzd tivegének betorésével.
Irodah4zban: a kapufrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszimon
vagy a legkozelebbi tiizjelzd livegének betorésével, vagy az
Orszaghéz Tiizoltoparancsnoksagara 4115-0s hazi telefonszamon
vagy az allami tlizoltosagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi
telefonszamon.

A tilizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat erébél - eloltottak.

A t(iz eloltasa utan - lehet6ség szerint - érintetlentil kell hagyni a t{iz helyszinét a
tlizvizsgalat kezdetéig.

C. , Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghazban, az Orsziggytilés Irodahaziban (tovdbbiakban: Irodahéz) és az
Orszaggytilés Hivatala altal hasznalt épiiletekben munkat végzé kiilsé gazdalkodd
szervezetek, vallalkozok itteni munkarendjiiket Gigy hatarozzak meg, hogy a munka-
kezdési és befejezési id6pontjuk - hétkéznap - reggel 6.30 6ra és 16.30 6ra kozé essék
az atoltézési idovel egylitt. Az Altaluk alkalmazott munkaidét koételesek kozolni
szerzOdéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az Altalunk kozolt id6pontokon kiviil es6 idGszakban kell
munkat végeznilik, gy ezt csak az Orszaggy(ilés Miiszaki Foosztalydhoz
(tovabbiakban: 0.M.1.) tartozé osztélyok 4ltal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.



Az épliletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili 4lland6 belépGjegy. Ez olyan hatarozott idére szélo
engedély, amely az Orszighaz XIII-as szamu kapujan &t, illetve az Irodahéazba jogosit
belépésre, és csak munkaid6ben a személyi igazolvany felmutatisival egyiitt
érvényes. Ilyen belépét azok a kiils§ dolgozbék kaphatnak az O.M.I.-n keresztiil, akik
az Orszaghédzban vagy az Irodahdzban végeznek 4llandé jellegii munkat, vagy oda
rendszeresen bejarnak munkéat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését frasban azonnal jelenteni kell az O.M.I.
illetékes vezetdjének, aki irasban értesiti az Orszaggytilési Orség illetékes vezetdijét.
Ugyancsak hasznalatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet
meghatarozott ideig tarté6 munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan
torténd be- és kiléptetési engedélyt az O.M.I-hez tartozé osztalyok biztositjak a kiilsé
dolgozok részére. Ezért az adott munkavégzésnél alkalmazott kiils§ dolgozék
adatszolgaltato jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaadbjuk cégszerii alairassal ellatva a
munkak megkezdése el6tt harom héttel koteles - az adott munkéban érintett -
0.M.I-hez tartoz6 osztily rendelkezésére bocsatani. Az adatszolgaltaté jegyzék el8irt
id6ben torténd elkiildésének elmulasztidsabol kovetkez6 mindenfajta kar, késés,
anyagi kovetkezmény a kiils6 gazdalkod6 szervezetet, vallalkozét terheli. A
névjegyzék alapjan to6rténé be- és kilépésre jogosultak az Orszaghaz XIII-as szamt
kapujan és az Irodahaz G.n. gazdasagi kapujan 4t kozlekedhetnek.

Az Orszaghazban és az Irodahdzban névjegyzék alapjan munkat végzé kiilsd
dolgozok (kiils§ gazdilkodd szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett
munkaidén tl illetve munkasziineti napokon is kivinnak munkat végezni, gy erre
munkaadéjuk cégszert alairasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést
megel6zGen legalabb két nappal - kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozé - érintett -
osztalytol. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben el8irt adatszolgéltatason
kiviil a rendkiviili munka varhat6 idStartamat (kezdés, befejezés) és pontosan
behatérolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor
a Orszdghdz VII-es szamii kapujdn és az Irodahdz f8bejaratdn keresztiil
kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszdmok, csomagok be- és kiszallitdsa a targybani épiiletekbe csak a
vonatkoz6 el6irdsoknak megfelelen torténhet. Ellenérzés szempontjabél
csomagnak kell tekinteni kézitiskanil nagyobb méretli taskat, bérondot, kiilon
csomagolt targyakat. Beszéllitiskor a kiils6 munkavégzé - el6zetesen - pontos,
részletes listat, széllitlevelet koteles késziteni a beszéllitandé anyagokrol,
targyakrol, amelyet a beszallitiskor koteles - kiilon felszolitas nélkiil - leadni a
kapuérségnek.

A kiils6 munkavégzd altal véllalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok,
gépek, berendezések valamint anyagok ki- és beszéllitisa az Orszaghaz XIII-as
szamu kapujan illetve az Irodah4z G.n. gazdasigi kapujan keresztiil térténik. Az
anyagok, targyak kiszallitisdhoz sziikséges engedélyt, az G.n. kapujegyet az O.M.I-
hez tartoz6 - érintett - osztély biztosit a kiils6 munkavégzének az elfzetesen leadott
pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilon felszélitas nélkiil -



le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallit4sa csak a hivatalos munkaidé alatt torténhet. A
szallitds id6pontjat - elsGsorban az Orszaghaz esetében - legalabb két nappal a
szallitds el6tt egyeztetni kell az O.M.I - érintett - miiszaki ligyintézdjével,
akadélyoztatasok elkeriilése miatt. A kiilsé gazdalkodé szerv altal szallitott és a két
épiiletben felhasznilésra, beépitésre keriils anyagokat, targyakat csak a kiilss
gazdalkodé szerv megbizottja veheti at, tigy, hogy azt azonnal az O.M.I - érintett -

miszaki i%fwntézé’j e altal kijel6lt tarol6 helyre szallitja be. )
A kulsg . olgozok mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel
pcsolatos

tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges titvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghéazban és
az Irodah4zban a kiils§ munkavégz8k csak a teherliften szallithatnak tehert és
személyt. A személylifteket a kiils6 dolgozék nem hasznalhatjak!

A kilsS gazdilkod6 szervezet, vallalkozé koteles biztositani, feliigyelni, hogy
dolgozdi a vonatkozd jogszabalyoknak, szabélyzatoknak, eléirdsoknak megfeleld
munkafegyelmet, 4llampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsik.

A kibontott anyagokrél a kiilsg kivitelez§ koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténé atadésig jol zérhat6 vagy

Orzott teriileten kételes tarolni. o ) ) )

Az O.M.I-nek torténé atadast - a bontési jegyzék alapjan - bizonylatolva kell
elvégezni.

Az Orszaghaz, az Orszaggylilés Irodahaza és az Orszéggyiilés Hivatala altal hasznalt
épiiletekben végzett munkak soran a kiils§ gazdalkodé szervezet, vallalkoz koteles

gondoskodni az itt hasznélt, tarolt anyagai, tirgyai 8rzésérél, vagyonbiztonsigarél.
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Azon kils6 dolgozétdl, aki vét a kézpontilag illetve az Orszaggytilés Mfiszaki
FBosztalya altal elSirt, meghatdrozott magatartasi, munkarendi szabélyok ellen, a
belépési engedélyét megvonjuk!

Budapest, 2013. méarcius 22.

miiszaki f6osztilyvezetd



