5. szami melléklet

Az Orszaghaz, az Orszaggytilés Irodahaza és az Orszaggytilés Hivatala altal
hasznalt épiiletek teriiletén munkat végzo kiils6 gazdalkodo6 szervezetre,
vallalkozora, illetve ezek dolgozédira vonatkozo

Biztonsagi és munkarendi el6irasok.

A. Munkavédelmi eldirasok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos koézponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi el6irasokat
minden tervezd és kivitelez6 - kiilén felhivas nélkiil is - koteles érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet tadast - atvételt - irasban kell
rogziteni.

A kiils6 kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbdl is megfelel6 gépekkel,
berendezésekkel, eszkozokkel, szerszamokkal és hatosagilag engedélyezett anyagokkal
végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerz6déses munkavégzés hosszabb ideig
tart, gy a kiilsé kivitelezé altal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell
az elbirt és sziikség szerinti biztonsagi feliilvizsgalatokat, karbantartast.

A kiils6 vallalat dolgozéi rendelkezzenek a szerz6dott munka végzéséhez sziikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban végezhetik a munkat illetve tartézkodhatnak az Orszaghaz illetve az
Orszaggytilés Irodahaza teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdl biztonsagos
munkavégzésre alkalmatlan kiils6 dolgozékat a munkaaddjuknak kell a targybani
épitmények teriiletér6l azonnali hatallyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkahoz kapesol6dé munkavédelmi oktatast a kiils6 gazdasigi egység
koteles biztositani - idébeni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozbi részére.

A kiils6 kivitelez6 koteles gondoskodni a targybani teriileten 1év6, munkat végzd
dolgozdbinak feliigyeletérdl.

A kiils§ kivitelezd koteles dolgozoi részére biztositani az eldirt egyéni véddfelszerelést,
védoruhat, védditalt, tisztalkodoszert, valamint az elsGsegélynytjtashoz sziikséges
egészségiigyi felszerelést és a megfelel6 szam képzett elsGsegélynyjtot.

Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgoz6i végeznek munkét, akkor
sziikség szerint, de hetente legaldbb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett
gazdasagi egységek képviselGinek - a munkak biztonsigos végzésének koordinaldsa
céljabol.



A kiilsé kivitelezd a targybani épiiletekben 1év6 munkahelyén naponta dssze kell, hogy
takaritsa az esetlegesen felgytilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 6ran beliil a
szerz6désben meghatarozott depénia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiils6 kiviteleznek targybani munkahelyét ugy kell
elhagynia, hogy a véletlen balesetet, tlizesetet okozhat6 veszélyforrasokat megsziintette,
elzarta (pl. fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izz6, parazslo
anyag nem maradhat; magasban anyagot igy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt
lesodorva balesetet idézzen el§).

Az ideiglenes hasznalatra Atadott szocidlis létesitmények rendbentartasarol,
takaritasarél az igénybe vevd vallalat kételes gondoskodni, a nevezett helyiségeket a
szerz6déses munka végeztével a Kkiils6 kivitelez olyan éllapotban kételes visszaadni,
ahogy azt jegyzGkonyvileg atvette.

Amennyiben a kiils6 kivitelez6 dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek,
gy a kiils6 kivitelez6 az el6irt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetrdl
azonnal értesitse az Orszaggy(ilési Hivatal munkavédelmi vezetfjét /6040-es hézi
telefonszamon/. Esetleges tavolléte esetén az Orsziggy(ilés Miiszaki FGosztalyanak az
adott szerz6déses munkaban érintett miiszaki ligyintézGjét kell értesiteni.

B. Tiizvédelmi eldirasok.

Az Orszaghiz, az Orszaggy(ilés Irodahiza és az Orszaggyiilés Hivatala altal hasznalt
épiiletek tlizvédelme - megel8z8 és tlizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentGsége
miatt is minden egyes ott tartézkodé személynek - beleértve az ott dolgozé kiils6
gazdalkod6 szervezetek, vallalatok dolgoz6it is - 4llampolgari kotelessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kozponti
rendeletekben, szabvanyokban, szabalyzatokban rogzitett tfizvédelmi el6irasokat
minden tervezé és kivitelezé kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A kiils6 gazdilkodé szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitando
tlizvédelmi intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tlizveszélyességi
osztilyba sorolasat is koteles figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a
rendeltetésszer(i hasznalat alapjan torténé tlizveszélyességi osztalyba sorolasat kiilon
tablazaton bocsatjuk a kiils6 gazdilkodd szervezet rendelkezésére. Természetesen az
érintett helyiségekre vonatkozé tlizveszélyességi osztalyba sorolas mellett meghatarozé
szerepe van a kiilsé kivitelez§ 4ltal - az adott terilleten - felhasznalt, alkalmazott
anyagok, technolégiak tlizveszélyességének is. A Kkiils6 szerv a kozponti tiizvédelmi
elGirasokat a tlizveszélyességi osztalyba soroldsnak megfelelGen koteles alkalmazni.

A kiils6 kivitelez6 a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozo
kézponti tizvédelmi elirasoknak megfeleléen megszervezni. Ennek értelmében meg
kell hatarozni (illetve dolgozéival tudatositania kell) a tArgybani munkahellyel illetve
munkékkal kapesolatosan t6bbek kozott:
- A tlizvédelmi el6irasok helyi betartaséért felel6s dolgozoit és feladataikat.
Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technolégidkkal kapesolatban



betartand6 t{izvédelmi elGirasokat.

A dohanyzasra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tlizeset kapcsan sziikséges teenddket, igy tobbek kozott az esetlegesen
hasznaland6é menekiilési Gtvonalakat (az Orszaghaz padlasterében dolgozdknal a
kupola kozelében 1év6 V-0s és XIII-as 1épes6haz biztositott - allandé jelleggel -
menekiilési atként).

Az adott munkateriiletre biztositand6é tlizvédelmi felszerelések, eszkozok
milyenségét, mennyiségét.

A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathat6 tlizvédelmi felszerelések, eszkozok
biztositasa a kiils6 kivitelez6 feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavégzés esetén
gondoskodni kell a tlizvédelmi felszerelések, eszkozok elGirt feliilvizsgalatarél,
karbantartasarol.

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszkozoket az Orszaggytilés Hivatala biztositja, Ggy
ezt a szerz6désben Kkiilon régziteni kell.

A targybani munka megkezdése el6tt a kiils kivitelezé koteles meggy6z6dni arrdl, hogy
az érintett dolgozéi az adott tipusi munkahelynek, technologidnak megfelel$ és egy
éven beliil megtartott tizvédelmi oktatasban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak
ilyen oktatast, Gigy a tlizvédelmi oktatast még a munka meginditisa el6tt meg kell
tartania. Az oktatas megtorténtét dokumentalé iratot a munka helyszinén kell tartania.

Dohéanyozni csak az arra kijel6lt helyen szabad! Minden egyéb teriileten -
kiilonos tekintettel az A-C tlizveszélyességi osztilyba tartozé helyiségekben - tilos! Egé
cigarettat, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!

Tlizveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetGzet, fadllvanyok stb.) a kiils
kivitelez6 koteles fokozottan ellendrizni, hogy dolgozéi betartjdk-e a dohanyzéassal
kapcsolatos ttizvédelmi elGirasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazassal vagy a kornyezetet
veszélyeztet6 magas hémérséklettel jar, altalaban tlizveszélyes.

Tiizveszélyes tevékenységet - kiils6 gazdilkodo6 szervezetnek - targybani létesitmények
teriiletén csak el6zetesen kiadott irasbeli engedély alapjan szabad végeznie, illetve
végeztetnie.

A kiils6 gazdalkodd szervezet altal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély
kiadasa a kiils6 gazdalkodé szervezet vezetGjének vagy megbizottjanak feladata. Az
engedélyt azonban az Orszaggy(ilés Miiszaki FGosztalya kijel6lt munkatarsaval
lattamoztatni kell, aki az engedélyt sziikség esetén - a helyi sajatossagoknak megfeleld -
tlizvédelmi elGirasokkal egésziti ki. Alvallalkozé altal végzett tlizveszélyes tevékenység
esetén az engedélyt a févallalkozonak is lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie -
kell. Az engedélynek tartalmaznia kell a tevékenység idSpontjat, helyét, leirdsat, a
munkavégzd nevét, a vonatkozé tlizvédelmi szabalyokat és elGirasokat.

Ipari jellegli tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztds) csak az adott



"

munkakorre eléirt szakmai képzettséggel és tlizvédelmi vizsgaval is rendelkezé személy
végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkét végzé a helyszint - tlizvédelmi
szempontbdl - koteles atvizsgalni és esetleges tliz keletkezését meggatolni.

Az Orszaghazban a tiizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben
azt allando tlizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az
Orszaghéz Tiizoltoparancsnokséganak be kell jelenteni.

Minden 4llampolgarnak - igy a kiils6 kivitelez6nek is - kotelessége, hogy az minden
észlelt tiizet a tfizoltésdgnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tart6zkodékat
riasztania szilikséges, tovabba a tlizoltast - lehetGség szerint, - személyek mentését -
sziikség szerint - meg kell kezdenie.

AKi tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomast szerez, koteles
azt haladéktalanul jelezni:

Orszaghazban: az Orszaghaz Tlizoltoparancsnoksagara személyesen
(Orszaghéaz XV-6s udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszdmon vagy a
legkozelebbi tiizjelz6 {ivegének betorésével.

Irodah4zban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszdmon
vagy a legkozelebbi tlizjelz6 tlivegének betorésével, vagy az Orszaghaz
T(izoltoparancsnoksigara 4115-0s hézi telefonszdmon vagy az allami
tlizoltésagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi telefonszamon.

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er6bdl - eloltottak.
A tliz eloltasa utdn - lehet&ség szerint - érintetlentil kell hagyni a t(iz helyszinét a
tlizvizsgalat kezdetéig.

C. Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghézban, az Orszéggy(ilés Irodahazéban (tovabbiakban: Irodahéz) és az
Orszaggyt(ilés Hivatala &ltal hasznalt épiiletekben munkat végzé kiils6 gazdalkodd
szervezetek, véllalkozdk itteni munkarendjiiket (igy hatarozzak meg, hogy a munka-
kezdési és befejezési id6pontjuk - hétkoznap - reggel 6.30 6ra és 16.30 6ra kozé essék az
atoltozési idével egyiitt. Az éaltaluk alkalmazott munkaidét kotelesek kozolni
szerz6déskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk kozolt id6pontokon kiviil es6 idészakban kell munkat
végezniiik, Ggy ezt csak az Orszaggy(ilés M{iszaki F6osztalyahoz (tovabbiakban: O.M.1.)
tartozé osztalyok altal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.
Hasznélatos az arckép nélkiili alland6 belépdjegy. Ez olyan hatéirozott id6re sz6lé

engedély, amely az Orszaghaz XIII-as szdmu kapujén at, illetve az Irodahézba jogosit
belépésre, és csak munkaid6ben a személyi igazolvany felmutatésaval egyiitt érvényes.



Ilyen belép6t azok a kiils6 dolgozék kaphatnak az O.M.L.-n keresztiil, akik az
Orszaghazban vagy az Irodahazban végeznek allandé jellegi munkat, vagy oda
rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvény elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.L
illetékes vezetGjének, aki irasban értesiti az Orszaggytilési Orség illetékes vezetdjét.
Ugyancsak hasznalatos a névjegyzék alapjan torténé beléptetés, amelyet meghatarozott
ideig tart6 munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan torténd be- és
kiléptetési engedélyt az O.M.I-hez tartozo osztalyok biztositjak a kiilsé dolgozok részére.
Ezért az adott munkavégzésnél alkalmazott kiils6 dolgozék adatszolgiltatd
jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaaddjuk cégszeri alairdssal ellaitva a munkak
megkezdése el6tt harom héttel koteles - az adott munkéban érintett - O.M.I-hez tartozé
osztaly rendelkezésére bocsatani. Az adatszolgaltaté jegyzék el6irt idében torténd
elkiildésének elmulasztasabdl kévetkezd mindenfajta kér, késés, anyagi kovetkezmény a
kiils6 gazdalkodd szervezetet, vallalkozét terheli. A névjegyzék alapjin torténd be- és
kilépésre jogosultak az Orszaghaz XIII-as szamu kapujan és az Irodahaz (i.n. gazdaséagi
kapujan at kézlekedhetnek.

Az Orszaghéazban és az Irodahazban névjegyzék alapjan munkat végz§ kiils§ dolgozdk
(kiils6 gazdalkodo szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén
tdl illetve munkasziineti napokon is kivainnak munkat végezni, igy erre munkaadéjuk
cégszerti alairasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megel6z6en
legaldbb két nappal - kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartoz6 - érintett - osztalytél. A
kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben el6irt adatszolgaltatason kiviil a rendkiviili
munka varhat6 idGtartamat (kezdés, befejezés) és pontosan behatarolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Orszaghaz VII-es szamu kapujan és az Irodahaz f6bejaratan keresztiil kézlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallitisa a targybani épiiletekbe csak a
vonatkoz6 elGirasoknak megfelel6en torténhet. Ellen6rzés szempontjabél csomagnak
kell tekinteni kézitdskdnil nagyobb méreti téskat, b6rondot, kiilon csomagolt
targyakat. Beszallitiskor a kiils6 munkavégz6 - elGzetesen - pontos, részletes listat,
szallitolevelet koteles késziteni a beszallitandé anyagokrél, targyakro6l, amelyet a
beszéllitaskor koteles - kiilon felszélitas nélkiil - leadni a kapubrségnek.

A kiils6 munkavégzé altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok,
gépek, berendezések valamint anyagok ki- és beszallitasa az Orszidghéz XIII-as szdmu
kapujan illetve az Irodahdz G.n. gazdasagi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok,
targyak kiszallitasadhoz sziikséges engedélyt, az i.n. kapujegyet az O.M.I-hez tartozd -
érintett - osztaly biztosit a kiils6 munkavégzének az el6zetesen leadott pontos, részletes
lista alapjan. Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilon felszolitds nélkiil - le kell adni a
kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszéllitasa csak a hivatalos munkaidd alatt torténhet. A
szallitas id6pontjat - elsésorban az Orszaghaz esetében - legaldbb két nappal a széllitas
el6tt egyeztetni kell az O.M.I - érintett - miiszaki tligyintézGjével, akadalyoztatasok
elkeriilése miatt. A kiils6 gazdalkodé szerv altal széllitott és a két épiiletben
felhasznalasra, beépitésre keriil6 anyagokat, targyakat csak a kiilsé gazdalkodé szerv



megbizottja veheti at, Gigy, hogy azt azonnal az O.M.I - érintett - mfiszaki tigyintézdje
altal kijelolt tarol6 helyre szallitja be.

A kiils§ dolgozék mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel
kapcsolatos

tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) szilikséges utvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghazban és az
Irodahazban a kiils6 munkavégzdk csak a teherliften szallithatnak tehert és személyt. A
személylifteket a kiilsé dolgozok nem hasznalhatjak!

A kiilsé gazdéalkodé szervezet, vallalkozd koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a
vonatkozo6 jogszabélyoknak, szabalyzatoknak, eldirasoknak megfelel6 munkafegyelmet,
allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsék.

A kibontott anyagokrdl a kiils6 kivitelez6 koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténé atadasig jol zarhato vagy 6rzott
teriileten koteles tarolni.

Az O.M.I-nek torténd atadast - a bontési jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.
Az Orszaghéz, az Orszaggy(ilés Irodah4za és az Orszaggyt(ilés Hivatala éltal hasznalt
épliletekben végzett munkak soridn a kiils6 gazdalkod6 szervezet, vallalkoz6 koteles
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyai 6rzésérdl, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiils6 dolgozo6tdl, aki vét a kézpontilag illetve az Orszaggytilés Miiszaki Féosztalya

altal el6irt, meghatarozott magatartasi, munkarendi szabalyok ellen, a belépési
engedélyét megvonjuk!

Budapest, 2013. mércius 22.

Polyik Laszl6
miiszaki f6osztalyvezetd
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