1. sz. melléklet: SZAKMAI KOVETELMENYEK
(Miiszaki leiras)

1. A szerzddéshez rendelt révid elnevezés:
DTT2 projekt keretében digitalizilasra keriill6 dokumentumokkal kapcsolatos
logisztikai és rendezési feladatok elvégzése (575/2014)

A kozbeszerzés keretében megvalosul6 tevékenységek:
A Hargita téri telephelyen 1év6 raktar rendezésével kapcsolatos feladatok:
Jelenlegi allapot:
A raktar teriiletek 6ssz-polcfolyométer kapacitasa: 10 604 pfm
Jelenleg a teljes dllomany 9 397 pfm helyet foglal el, ebbdl 323 pfm-en a tarolas
moédja az dllomany védelme és a szolgéltatas szempontjdb6l nem megfelels.
A részletes felmérés alapjdn a teljes raktari teriileten 1 572 pfm szabad hely

talalhat6.
A mennyiségi adatok kiszimitasanak ellenérzése soran mutatkozo6 eltérés 42 pfm,

azaz 0,39 %. ‘

A jelenleg rendelkezésre all6 szabad raktari kapacitas: 12 49 pfm.

A raktéar telitettsége 88,23 %-o0s.

A raktari egységek elhelyezésével kapcsolatban az alloményvédelem és a raktari
rend fenntarthatésiga szempontjabél végrehajtand6 altalanos valtoztatasok és
feladatok:

o Egységesiteni kell a polcokon elhelyezett allomany novekedési iranyat: a
konnyebb raktari kiszolgalds szempontjabol ajanlott a balrdl-jobbra, fentrél-
lefelé novekedési rend; a jelzetrenden beliili novekedési irany az atfogod
raktarrendezés soran megfordithato.

e Minden esetben keriilend§ egy polcon beliil a duplasoros tarolasi méd. A bels6
sorban tarolt raktéri egység eléréséhez Shatatlanul sziikséges az el6tte all6 sor
ide-oda mozgatasa. Azonkiviil, hogy a raktéri kiszolgalas ezaltal nehézkessé valik,
a konyvek folosleges mozgatésa id6 el6tti elhasznalédasukhoz is vezethet.

e Amennyiben az adott jelzettartoméanyon beliil vannak szabadpolcra kihelyezett
raktari egységek, érdemes a polcok végén min. 5 cm-et vagy meghatirozott pfm-
enként egy polcot iiresen hagyni, hogy a szabadpolcos kihelyezésbdl esetlegesen
visszakeriil§ dokumentum beoszthaté legyen eredeti raktari helyére. Id@szaki
kiadvinyok esetében a novekedési helyeket értelemszertien az él6 cimek utén a
gyarapodas iitemének megfelelGen kell kihagyni.

o Allomanyvédelmi szempontbél nem javasolt a ,bukatva tirolas” a kotetek
konyvéllel elére torténd elhelyezése a polcon (Pl. Fsz. 5 — 6. 400 ezreseknél), itt
javasolt az adott allomanyrész fellazitidsa, a belmagasség novelése oszloponként
egy polc kiszedésével;

o Egy raktiri allvanyzaton beliil még a jobb helykihasznéalas sem indokolja t6bb
alloméanyrész parhuzamos (linearis) tarolasat, ez jelentGs mértékben korlatozza a
raktéri rend fenntarthat6sagat. Kizarja példaul annak lehetGségét, hogy sziikség
szerint plusz polcot lehessen behelyezni.



o Meg kell oldani az egyes jelzettartoményok tilzott toredezettségének
megsziintetését. Ha egy alloményrészen beliil kiilonb6z8 méretek fordulnak eld,
javasolt tobb méretkategbria feldllitisa, amelyet, ha megoldhat6, a
nyilvantartasokban is régziteni kellene.

o Az iddszaki kiadvanyok esetében, a raktari rend fenntartasa érdekében, az Gj
gyarapodést szdmonként is el kell latni raktari jelzettel. Ezt kovetGen az
Osszegytilt szdmokat miel6bb raktéri egységekbe (kotés, téka) kell rendezni, és
szintén ellaini raktari jelzet cimkével. Mindez jelentds mértékben megkonnyiti a
besorolast, kiszolgalast, illetve az dllomanyrész telepitését (jelenleg sok esetben a
kiils§ boritén nincs feltiintetett raktari jelzet) Ugyanez vonatkozik az tjelzetelt
dokumentumokra is.

e Az 4tfogé raktirrendezést kovetSen az allvanyok végén, jol 1athaté modon fel kell
tlintetni a jelzettartoméanyokat (-t6l-ig).

o Mindenképpen elsédleges szempont, hogy a raktaros a raktéri jelzetek, és ne a
periodika cimek szerint tajékozddjon a raktarban.

A digitalizalasra kijelolt anyagokkal kapcsolatos feladatok:

1 350 000 oldal Gsszevilogatdsa az Orszaggy(ilési Konyvtar allomanyabdl a
szakmai vezet$ irasban kiadott iranymutatésa alapjan;

A kivalasztott dokumentumok elszéllitasa az Orszaggytilési Konyvtar Hargita téri
telephelyére;

A telephelyen 1év6 dokumentumok laponkénti atvizsgélésa az épség és a teljesség
tekintetében, hibajegyzék készitése;

A teljes javitott kiegészitett allomany Osszecsomagolasa szallitasra kész allapotba
(csomagold anyagokat ajanlattevd biztositja);

Digitalizalasra torténd atadas tételesen a MegrendelGnek;

Digitalizalasi folyamat végén a digitalizalast végzs vallalkoz6t6l a Megrendel6 altal
visszavett dokumentumok tételes atvizsgilasa és visszaszallitisa az Orsziggytilési
Konyvtarba és a szakmai vezet$ irdnymutatésa szerint a kijelolt raktari helyekre
val6 elhelyezése.

A munkafolyamatok iitemezése:
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raktarrendezési terv alapjan 8238
pfm-nyi dokumentum végleges
helyére mozgatasa

150 nap

30%

1 350 000 oldal Gsszevalogatasa
az  Orsziggylilési  Konyvtar
allomanyabdl, A kivalasztott
dokumentumok elszéllitisa a
Konyvtar Hargita téri
telephelyére

20 nap

10 %

A telephelyen 1évé
dokumentumok laponkénti
atvizsgalasa az épség és a teljesség
tekintetében, hibajegyzék
készitése
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Konyvtarba és a szakmai vezetd
irAnymutatisa szerint a kijelolt
raktari helyekre valo elhelyezése
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vallalkozo részére
kiéllitott teljesités
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