4. szam melléklet

Az Orszaghaz, az Orszaggytilés Irodahaza és az Orszaggyiilés
Hivatala altal hasznalt épiiletek teriiletén munkat végzo kiilsé
gazdalkodo6 szervezetre, vallalkozéra, illetve ezek dolgozodira
vonatkozd

Biztonsagi és munkarendi eléirasok.

, Munkavédelmi el&irasok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapesolatban a hatélyos kézponti jogszabalyokban
rendeletekben, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi eléfrdsokat minden tervezd és kivitelezd -
kiilon felhivas nélkiil is - koteles érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet Atad4st - atvételt - frdsban kell régziteni.

A kiils§ kivitelez§ csak munkavédelmi szempontbél is megfelelé gépekkel, berendezésekkel,
eszkozokkel, szerszdmokkal és hat6sigilag engedélyezett anyagokkal végezheti a tevékenységét.
Amennyiben a szerz6déses munkavégzés hosszabb ideig tart, Ggy a kiils§ kivitelezd 4ltal alkalmazott
gépekre, berendezésekre biztosftania kell az el6irt és sziikség szerinti biztonsagi feliilvizsgalatokat,
karbantartast.

A kiilsé véllalat dolgozdi rendelkezzenek a szerzédott munka végzéséhez sziikséges szakmai,
munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas 4llapotban végezhetik a
munkét illetve tartézkodhatnak az Orszdgh4z illetve az Orszaggytilés Irodahaza teriiletén. Az ittas
vagy egyéb szempontb6l biztonsigos munkavégzésre alkalmatlan kiils§ dolgozbkat a
munkaadéjuknak kell a tirgybani épitmények teriiletérdl azonnali hatéllyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkéhoz kapcsolédd munkavédelmi oktatdst a kiilsG gazdasagi egység koteles
biztositani - idGbeni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgoz6i részére.

A kiils6 kivitelez§ koteles gondoskodni a tirgybani teriileten 1év8, munkit végzé dolgozbinak
feliigyeletérél.

A kiils6 kivitelez§ koteles dolgozoi részére biztositani az elSirt egyéni védéfelszerelést, védéruhit,
védditalt, tisztalkoddszert, valamint az elsdsegélynytjtashoz sziikséges egészségiigyi felszerelést és a
megfelel$ szdma képzett els@segélynyijtot.

Amennyiben az adott munkateriileten tSbb egység dolgozéi végeznek munkat, akkor sziikség szerint,
de hetente legalabb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdasagi egységek képvisel§inek
- a munkak biztonsigos végzésének koordinalasa céljabol.

A kiils§ kivitelez§ a targybani épiiletekben 1év6 munkahelyén naponta 6ssze kell, hogy takaritsa az
esetlegesen felgy(ilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 orin belill a szerzédésben
meghatarozott depénia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiils§ kiviteleznek targybani munkahelyét Ggy kell elhagynia, hogy a
véletlen  balesetet, tlizesetet okozhaté6 veszélyforrdsokat megsziintette, elzarta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izzd, parizsl6 anyag nem maradhat;
magasban anyagot gy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen €l4).

Az ideiglenes hasznélatra 4tadott szociélis 1étesitmények rendbentartasarél, takaritasarél az igénybe
vev§ véllalat koteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerz6déses munka végeztével a kiilsg
kivitelezd olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzékonyvileg atvette.

Amennyiben a kiils§ kivitelez6 dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek, tigy a kiilss
kivitelez az elSirt jelentési kotelezettségén ttl az esetleges balesetrdl azonnal értesitse az
OrszAggy(ilési Hivatal munkavédelmi vezet6jét /6040-es hazi telefonszdmon/. Esetleges tavolléte
esetén az Orszdggytilés Mfszaki Fosztilydnak az adott szerzdédéses munkéban érintett miszaki
tigyintézdgjét kell értesiteni.



, Tlizvédelmi el6irasok.
Az Orszéghdz, az Orsziggy(lés Irodahdza és az Orszaggyiilés Hivatala 4ltal hasznalt épiiletek
titzvédelme - megel6z6 és tiizeseti j elleggel - az épiiletek kiemelt jelent@sége miatt is minden egyes ott
tartézkodd személynek - beleérive az ott dolgozd kiilsé gazdalkod6 szervezetek, vallalatok dolgozéit is
- allampolgéri kitelessége.
Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapesolathan  a hatalyos kézponti rendeletekben,
szabviinyokban, szabélyzatokban rogzitett tizvédelmi eléirasokat minden tervezd és Kivitelezd kiilén
felhivés nélkiil is koteles érvényre juttatni,
A kilsé gazdilkodd szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandé tlizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapesolatos helyiségek tlizveszélyességi osztélyba sorolasat is kiteles
figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszerti hasznalat alapjan torténd
tlizveszélyességi osztilyba sorolasat kiilon tablazaton bocsdtjuk a kiills6 gazdalkodd szervezet
rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozé tlizveszélyességi osztalyba sorols
mellett meghatarozé szerepe van a kiilsé kivitelezs altal - az adott teriileten - felhasznalt, alkalmazott
anyagok, technologidk tiizveszélyességének is. A kiils szerv a kézponti tizvédelmi el6irdsokat a
tlizveszélyességi osztalyba soroldsnak m egleleléen koteles alkalmazni.
AkiilsS kivitelezd a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozo kézponti tdzvédelmi
eldirdsoknak megfelelGen megszervezni. Ennelc értelmében meg kell hatérozni (illetve dolgozébival
tudatosftania kell) a tArgybani munkahellyel illetve munkékkal kapcsolatosan tbbek kézétt:
- A tlizvédelmi el6irdsok helyi betartasaért felelgs dolgozéit és feladataikat.

Az adott munkateriilettel, felhasznélt anyagokkal és technolégidkkal kapcsolatban betartandé

tlizvédelmi el6frasokat,

A dohdnyzasra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tlizeset kapesdn sziikséges teenddket, igy tébbek kozétt az esetlegesen hasznilandé

menekiilési itvonalakat (az Orszaghéz padlésterében dolgozbknal a kupola kbzelében 16v8 V-5s

és XI1T-as lépesShéz biztosftott - allandé jelleggel - menekiilési Gitként).

Az adott munkateriiletre biztositandd tizvédelmi felszerelések, eszkézok milyenségét,

mennyiségét,
A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathat6 tdzvédelmi felszerelések, eszkdzok biztositdsa a
kiilsG kivitelezd feladata. Hosszabb ideig tarté6 munkavégzés esetén gondoskodni kell a tfizvédelmi
felszerelések, eszkozok eldirt feliilvizsgalatarol, karbantartasarél,
Amennyiben a sziikséges tizvédelmi eszkoziket az Orszaggy(lés Hivatala Dbiztositja, Ggy ezt a
szerz&désben kiildn rogziteni kell,
A térgybani munka megkezdése eldtt a kiils6 kivitelezd koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az érintett
dolgozéi az adott tipust munkahelynek, technolégidnak megfelels és egy €ven beliill megtartott
tizvédelmi oktatisban részesiiltek-e. Amen nyiben nem kaptak ilyen oktatést, ugy a tfizvédelmi oktatast
még a munka meginditasa el6tt meg kell tartania. Az oktatds megtérténtét dokument4lé iratot a munka
helyszinén kell tartania,
Dohéanyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb teriileten - kiilénds tekintettel
az A-C tiizveszélyességi osztalyba tartozé helyiségekben - tilos! Egé cigarettat, gyufat tilos olyan helyre
tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!
Tizveszélyes teriileteken (pl. az epész padlastér, letzet, fadllvanyok stb.) a kiils6 kivitelezd koteles
fokozottan ellen8rizni, hogy dolgozoi betartjék-e a doh4nyz4ssal kapesolatos tfizvédelmi eldirdsokat,
Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikraz4ssal vagy a kornyezetet veszélyeztet§ magas
hémérséklettel jar, altalaban tlizveszélyes.
Tizveszélyes tevékenységet - kiilsG gazdalkodé szervezetnek - targybani létesftmények teriiletén csak
elézetesen kiadott frasbeli engedély alapjén szabad végeznie, illetve végeztetnie.
A kiilsé gazdilkodd szervezet Altal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiaddsa a kiils$
gazdalkodo szervezet vezetGjének vagy megbizotijanak feladata. Az engedélyt azonban az Orszéiggyiilés
Mfiszaki F6osztalya kijel6lt munkatérsival lattamoziatni kell, aki az engedélyt sziikség esetén - a helyi
sajatossigoknak megfelels - tiizvédelmi eléirdsokkal egésziti ki, Alvallalkozd altal végzett tlizveszélyes
tevékenység esetén az engedélyt a févallalkozénak is lattamoznia - sziikség esetén kiegbszitenie - kell.
Az engedélynek tartalmaznia kell a levékenység idSpontjat, helyét, lefrasét, a munkavégzd nevét, a



vonatkozé tlizvédelmi szabalyokat és elSirdsokat.

Ipari jellegli tzveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztss) csak az adott munkakdrre eldirt
szakmai képzettséggel és ttizvédelmi vizsgival is rendelkezd személy végezhet.

A tiizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkét végzd a helyszint - tizvédelmi szempontbél -
koteles 4tvizsgalni és esetleges tfiz keletkezését meggétolni.

Az Orszighdzban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben azt 4llands
tizveszélyes tevékenységre kijeldlt helyiségen, teriileten kivil végzik - az Orszighaz,
Tdzoltéparancsnoksiganak be kell jelenteni.

Minden allampolgérnak - igy a kiils§ kivitelez6nek is - kitelessége, hogy az minden észlelt tiizet a
tlizoltosdgnak haladéktalanul jelentse, a kdzelben tartézkodokat riasztania sziikséges, tovabba a
tlizoltast - lehet8ség szerint, - személyek mentését - sziikség szerint - meg kell kezdenie,

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomést szerez, kételes azt
haladéktalanul jelezni:

Orszdghdzban: az Orszighaz Tiizoltdparancsnoksigara személyesen
(Orszaghdz XV-6s udvar) illetve 4115-8s hazi telefonszamon vagy a legkizelebbi
tlizjelz§ livegének betdrésével.

Irodahdzban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es h4zi telefonszdmon vagy a
legkdzelebbi tiizjelzd tivegének betdrésével, vagy az Orszaghaz
Tizoltoparancsnoksagara 4115-6s hazi telefonszdmon vagy az allami
tiizoltésagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi telefonszamon.

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat ergbél - eloltottak.
Atiiz eloltdsa utin - lehet§ség szerint - érintetleniil kell hagyni a t(iz helyszinét a tlizvizsgalat kezdetéig.

, Munkarendi elGirasok.

Az Orszaghazban, az Orszaggy(lés Irodah4zaban (tovibbiakban: Irodahaz) és az Orszaggytilés Hivatala
altal haszndlt épiiletekben munkit végzS kills6 gazdélkodé szervezetek, vallalkozék itteni
munkarendjiiket tigy hatérozzak meg, hogy a munka-kezdési és befejezési idépontjuk - hétkdznap -
reggel 6.30 6ra és 16.30 6ra kozé essék az atoltozési idgvel egylitt. Az 4ltaluk alkalmazott munkaidét
kotelesek kdzolni szerzddéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk kézolt id6pontokon kiviil es§ idészakban kell munkat végezuiik, ugy
ezt csak az Orszaggy(ilés Miiszaki Féosztalyshoz (tovabbiakban: O.M.1.) tartozd osztilyok Altal
biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili 4llandé belépéjegy. Ez olyan hatarozott idére sz616 engedély, amely az
OrszAghdz X1II-as szdmt kapujin at, illetve az Irodah4zba jogosit belépésre, és csak munkaidében a
személyi igazolvany felmutatésaval egyiitt érvényes. Ilyen belép6t azok a kiilss dolgoz6k kaphatnak az
O.M.L-n keresztiil, akik az Orsz4ghazban vagy az Irodah4zban végeznek 4llandé jellegi munkat, vagy
oda rendszeresen bejérnak munkit végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irasban azonnal jelenteni kell az O.M.1. illetékes vezetdjének,
aki frdsban értesiti az Orszdggytilési Orség illetékes vezetsjét. Ugyancsak hasznalatos a névjegyzék
alapjdn torténé beléptetés, amelyet meghatarozott ideig tarté munkavégzés esetén biztositunk. A
névjegyz€k alapjan torténd be- és kiléptetési engedélyt az O.M.I-hez tartozd osztalyok biztositjak a
kiilsé dolgozék részére. Ezért az adott munkavégzésnél alkalmazott kiilsé dolgozék adatszolgiltatd
Jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaadbjuk cégszerfi aldirassal elldtva a munksik megkezdése el6tt hairom
héttel koteles - az adott munkaban érintett - O.M.I-hez tartozé osztaly rendelkezésére bocsitani. Az
adatszolgéltato jegyzék elSirt idGben torténd elkiildésének elmulasztasabol kivetkezd mindenfajta kar,
késés, anyagi kovetkezmény a kiilsé gazdalkodé szervezetet, vallalkozot terheli. A névjegyzék alapjan
torténd be- és kilépésre jogosultak az Orszdghéz XIII-as sz4mt kapujan és az Irodah4z G.n. gazdasagi
kapujan 4t kozlekedhetnek.

Az Orszdghdzban és az Irodah4zban névjegyzék alapjan munkét végzé kiilsé dolgozok (kiilsd
gazdalkod6 szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén til illetve munkasziineti
napokon is kivinnak munkét végezni, igy crre munkaaddjuk cégszerd al4irasaval elldtott kérelemmel

Py

- a rendkiviili munkavégzést megel6z8en legaldbb két nappal - kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartoz6 -



érintett - osztalytdl. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben el6irt adatszolgaltatdson kivii] 5
rendkiviili munka varhat6 idétartamat (kezdés, befejezés) és pontosan behatérolt helyét.

A névjegyzék alapjin torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a Orszaghaz VII-
es szam{ kapujan és az Irodahdz f6bejératin keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszdmok, csomagok be- és kiszallitdsa a targybani épiiletekbe csak a vonatkozs
el6irisoknak megfelelSen torténhet. Kllendrzés szempontjdbdl csomagnak kell tekinteni kézitdskdns]
nagyobb méret( taskat, bérondst, kilsn csomagoll targyakat. Beszallitdskor a kiilsé munkavégzg -
elfzetesen - pontos, részletes listat, szallit6levelet kételes késziteni a heszallitando anyagokra],
targyakrol, amelyet a beszallitaskor kételes - kiiln felszblitas nélkiil - leadni a kapudrségnek.

A Kkiils6 munkavégz altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok, gépek, berendezések
valamint anyagok ki- és beszallitdsa az Orszéghdz X1II-as szama kapujén illetve az Irodahdz G.n,
gazdasagi kapujan keresztiil térténik. Az anyagok, tirgyak kiszallitdsahoz sziikséges engedélyt, az ti.n,
kapujegyet az O.M.I-hez tartozd - érintett - osztdly biztosit a kiils§ munkavégzének az elézetesen
leadott pontos, részletes lista alapjdn. Kiszallitiskor a kapujegyet - kiilén felszolitas nélkiil - le kell adnj
a kapudrségnek.

Az anyagok, tArgyak ki- és beszllitdsa csak a hivatalos munkaidd alatt térténhet. A szallftds id6pontjat
- elsésorban az Orszighdz esetében - legaldbb két nappal a sz4llitas el6tt egyertetni kell az O,M.1 -
érintett - mfiszaki iigyintézGjével, akaddlyoztatisok elkeriilése miatt, A kiilsg gazdilkodd szerv ltal
széllitott és a két épiiletben felhasznélasra, beépitésre keriils anyagokat, tirgyakat esak a kiilsg
gazdalkodo szerv megbizottja veheti at, 1igy, hogy azt azonnal az O.M.I - érintett - miiszaki ligyintézdje
altal kijeldlt tarol6 helyre szallitja be,

A kiils6 dolgozok mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapesolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges Gtvonalakon kézlekedhetnek illetve
sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszighdzban és az Irodahazban a kiils§ munkavégzdk esak
a teherliften szallithatnak tehert és személyt. A személylifteket a kiils§ dolgozok nem hasznalhatjak!

A kiilsG gazdélkodé szervezet, vallalkozéd kételos biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a vonatkozé
jogszabélyoknak, szabalyzatoknak, el6irdsoknak megfelel§ munkafegyelmet, 4llampolgari fegyelmet
maradéktalanuk be- és megtartsak,

A kibontott anyagokrdl a kiilsg kivitelezd kiteles pontos, részletes bontasi jegyzéket késziteni. Minden
bontott anyagot az O.M.I-nek térténé 4ta dasig jol zdrhat6 vagy Srzott teriileten koteles térolni.

Az O.M.I-nek torténd dtadast - a bontasi jegyzék alapjén - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszaghdz, az Orszaggyiilés Irodahdza és az Orszaggy(lés Hivatala 4ltal haszndlt épiiletekben
végzett munkik sordn a kiilsg gazdalkod6 szervezet, vallalkozé kételes gondoskodni az itt hasznAlt,
térolt anyagai, térgyai 6rzésérél, vagyonbiztonsagardl.

Azon kiilsG dolgozotol, aki vét a kozpontilag illetve az Orsziggyiilés Miiszaki Fdosztilya altal eldirt,
meghatérozott magatartsi, munkarendi szabélyok ellen, a belépési engedélyét megvonjuk!

Budapest, 2013. mércius 22.

Polysk Lészlo
mfiszaki f§osztalyverets



