4. szama melléklet

Az Orszaghaz, az Orszaggy(ilés Irodahaza és az Orszaggyfilés
Hivatala altal hasznalt épiiletek teriiletén munkat végzo kiilsé
gazdalkod6 szervezetre, vallalkozora, illetve ezek dolgozdira
vonatkoz6

Biztonsagi és munkarendi el6irdsok.

, Munkavédelmi el6irasok.

A tirgybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatélyos kdzponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvinyokban rogzitett munkavédelmi eléirdsokat
minden tervezd és kivitelez6 - kiilon felhivéas nélkiil is - kételes érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet 4tadést - 4tvételt - irdsban kell
rogziteni,

AKkiilsg kivitelez§ csak munkavédelmi szempontbél is megfelel gépekkel, berendezésekkel,
eszkozokkel, szerszdmokkal és hatbsagilag engedélyezett anyagokkal végezheti a
tevékenységét. Amennyiben a szerz6déses munkavégzés hosszabb ideig tart, tgy a kiils8
kivitelezg altal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell az el8irt és sziikség
szerinti biztonsagi feliilvizsgélatokat, karbantartést.

AKkiilsg véllalat dolgozdi rendelkezzenek a szerz6dstt munka végzéséhez sziikséges szakmai,
munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas Allapotban
végezhetik a munkét illetve tartézkodhatnak az Orszagh4z illetve az Orszaggyilés Irodahéza
teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbél biztonsigos munkavégzésre alkalmatlan kiils§
dolgozdkat a munkaaddjuknak kell a tArgybani épitmények teriiletérdl azonnali hatallyal
eltavolitaniuk,

A thrgybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz§dott munkahoz kapesolédé munkavédelmi oktatsst a kiils§ gazdasigi egység
kételes biztositani - id8beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozéi részére.

A kiils6 kivitelez§ koteles gondoskodni a targybani teriileten 1év8, munkat végzd dolgozéinak
feliigyeletérdl.

A kiils6 kivitelezd koteles dolgozoi részére biztositani az eléirt egyéni védéfelszerelést,
védbruhat, védditalt, tisztdlkoddszert, valamint az elsésegélynyijtashoz sziikséges
egészségiigyi felszerelést és a megfeleld szimi képzett elsGsegélynyditot.

Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgozéi végeznek munkat, akkor sziikség
szerint, de hetente legalabb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdasigi
egységek képviselSinek - a munkak biztonsigos végzésének koordinalésa céljabol.

A kiilsG kivitelez§ a tArgybani épiiletekben 1év8 munkahelyén naponta dssze kell, hogy
takaritsa az esetlegesen felgyiilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 6ran belil a
szerz8désben meghatarozott depénia helyre kell elszAllitani.

A napi munka végeztével a kiils§ kivitelezdnek targybani munkahelyét gy kell elhagynia,
hogy a véletlen balesetet, tiizesetet okozhat6d veszélyforrdsokat megsziintette, elzarta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izzé, parazslé anyag nem
maradhat; magasban anyagot (igy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva
balesetet idézzen el8).

Az ideiglenes hasznélatra atadott szocialis 1étesitmények rendbentartasarél, takaritisarél az
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igénybe vev6 villalat kételes gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerzddéses munka



végeztével a kiils§ kivitelezs olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzdkonyvileg
dtvette.

Amennyiben a kiilsé kivitelez§ dolgozéja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek, tgy a
kiils6 kivitelezd az eldirt jelentési kotelezettségén tiil az esetleges balesetrd] azonnal értesfise
az Orszaggy(lési Hivatal munkavédelmi vezetGjét /6040-es hézi telefonszdmon/, Esetleges
tavolléte esetén az Orszéggy(ilés Mfiszaki Féosztalydnak az adott szerz6déses munk4iban
érintett mfiszaki ligyintéz6jét kell értesfteni.

, Tlzvédelmi elfirasok.
Az Orszaghaz, az Orszaggyiilés Irodahaza és az Orszaggytilés Hivatala 4ltal hasznalt épiiletek
tizvédelme - megelz8 és tiizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentdsége miatt is minden
egyes ott tartdzkodd személynek - beleértve az ott dolgozb kiils§ gazdalkodd szervezetek,
vallalatok dolgozéit is - Allampolgari kotelessége,
Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kdzponti rendeletekben,
szabvanyokban, szabalyzatokban régzitett tizvédelmi el6irasokat minden tervez§ és
kivitelezd kiilon felhivas nélkiil is kételes érvényre juttatni.
A kiilsé gazdalkodé szervezet a tirgybani létesitmények teriiletén kialakitandé tizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapesolatos helyiségek t(izveszélyességi osztalyba sorol4sit
is kdteles figyelembe venni, Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszertt hasznélat alapjan
torténd tlizveszélyességi osztalyba sorolasat kiilén tiblazaton bocsitjuk a kiilsé gazdilkodd
szervezet rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozé tlizveszélyességi
osztélyba sorolds mellett meghatfrozé szerepe van a kiilsé kivitelezd 4ltal - az adott teriileten
- felhasznélt, alkalmazott anyagok, technolégidk tiizveszélyességének is. A kiils6 szerv a
kézponti tlizvédelmi elSirdsokat a tizveszélyességi osztalyba soroldsnak megfelelden koteles
alkalmazni,
A kiils§ kivitelezd a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozb kézponti
tlizvédelmi elirdsoknak megfeleléen megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatirozni
(lletve dolgozéival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve munkakkal
kapesolatosan tébbek kozott:
- A tlizvédelmi el8irasok helyi betartasaért felelés dolgozbit és feladataikat.

Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technolégiskkal kapcsolatban

betartandé tlizvédelmi eléirasokat.

A dohényzésra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tlizeset kapesdn sziikséges teenddket, igy tobbek kozott az esetlegesen

haszniland6 menekiilési Gtvonalakat (az Orszighdz padlasterében dolgozdknal a

kupola kozelében 1év8 V-6s és XIII-as lépcs6haz biztositott - sllandd jelleggel -

menekiilési Gitként).

Az adott munkateriiletre biztositandé t{izvédelmi felszerelések, eszkdzok milyenségét,

mennyiségét,
A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathat6 tlizvédelmi felszerelések, eszkozok
biztositésa a kiils6 kivitelez6 feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavégzés esetén gondoskodni
kell a tlizvédelmi felszerelések, eszkozok eldirt feliilvizsgAlatarél, karbantartasardl.
Amennyiben a szlikséges ttizvédelmi eszkdzoket az Orsziggytilés Hivatala biztositja, Ggy ezt a
szerz6désben kiilén régziteni kell.
A targybani munka megkezdése el6tt a kiilsé kivitelezd kiteles meggy6zGdni arrdl, hogy az
¢rintett dolgozbi az adott tipust munkahelynek, technolégidnak megfeleld és egy éven beliil
megtartott tifzvédelmi oktatasban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatést, tgy
a tlizvédelmi oktatdst még a munka megindftdsa elétt meg kell tartania. Az oktatis
megtorténtét dokument4lé iratot a munka helyszinén kell tartania.



Dohényozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb teriileten - kiilonos
tekintettel az A-C tlizveszélyességi osztalyba tartozd helyiségekben - tilos! Egd cigarettat,
gyufit tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!

Tlizveszélyes terileteken (pl. az egész padlastér, tet8zet, fadllvAnyok stb.) a kiils$ kivitelezd
kételes fokozottan ellendrizni, hogy dolgozéi betartjdk-e a dohényzissal kapcsolatos
tzvédelmi eldiradsokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt linggal, szikrdzassal vagy a kornyezetet veszélyeztetd
magas hémérséklettel jar, 4ltaldban tizveszélyes.

Tiizveszélyes tevékenységet - kiils6 gazdilkodd szervezetnek - targybani létesitmények
teriiletén csak elGzetesen kiadott irdsbeli engedély alapjan szabad végeznie, illetve
végeztetnie,

A kiils8 gazdalkodéd szervezet ltal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiaddsa a
kiils6 gazdalkodd szervezet vezetdjének vagy megbizottjinak feladata. Az engedélyt azonban
az Orszaggy(ilés Miiszaki Fdosztilya kijelolt munkatdrsival lattamoztatni kell, aki az
engedélyt sziikség esetén - a helyi sajatossagoknak megfelel§ - t(izvédelmi el6irasokkal
egésziti ki, Alvallalkozb Aaltal végzett tlizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a
févallalkozonak is lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie - kell, Az engedélynek
tartalmaznia kell a tevékenység id6pontjat, helyét, leirasat, a munkavégzg nevét, a vonatkozd
tiizvédelmi szabélyokat és elGirasokat.

Ipari jellegli tizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) csak az adott munkakdrre
eldirt szakmai képzettséggel és tlizvédelmi vizsgival is rendelkez személy végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkat végz8 a helyszint - tlizvédelmi
szempontbél - koteles atvizsgailni és esetleges tiiz keletkezését meggatolni,

Az Orszaghizban a tilzveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben azt
allandé tlzveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az Orszaghaz
Tiizoltbparancsnoksiganak be kell jelenteni.

Minden allampolgérnak - igy a kiils§ kivitelez6nek is - kételessége, hogy az minden észlelt
tiizet a tfizoltésagnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tartézkodokat riasztania sziikséges,
tovibbi a tlizoltast - lehet8ség szerint, - személyek mentését - szilkség szerint - meg kell
kezdenie,

AKi tiizet, vagy annak kézvetlen veszélyét észleli, illetve arrdl tudomaést szerez, kételes azt
haladéktalanul jelezni:

Orszaghizban: az Orszdghaz Tizolt6parancsnoksigara személyesen
(Orszighiz XV-0s udvar) illetve 4115-6s hézi telefonszimon vagy a
legkozelebbi tiizjelzd livegének betdrésével.

Irodahizban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hézi telefonszidmon vagy a
legkozelebbi tlizjelzd iivegének betorésével, vagy az Orszaghaz
T{zoltéparancsnoksigara 4115-6s hézi telefonszamon vagy az allami
tlizoltosagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vArosi telefonszdmon.

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajit er6bél - eloltotték,
A tliz eloltasa utén - lehetGség szerint - érintetleniil kell hagyni a t(iz helyszinét a tizvizsgélat
kezdetéig.

, Munkarendi el8irdsok.

Az Orszighdzban, az Orsziggy(ilés Irodahiziban (tovibbiakban: Irodahiz) és az
Orszaggy(lés Hivatala 4ltal hasznélt épiiletekben munkat végzd kiils6 gazdilkodd
szervezetek, véllalkozdk itteni munkarendjiiket tigy hatirozzak meg, hogy a munka-kezdési és
befejezési idépontjuk - hétkéznap - reggel 6.30 dra és 16.30 6ra kizé essék az 4tsltozési iddvel
egyiitt. Az altaluk alkalmazott munkaiddt kotelesek kozolni szerzdéskotéskor.



Indokolt esetben, ha az ltalunk kozslt idSpontokon kiviil esd id§szakban kell munkét
végezniiik, gy ezt csak az Orszaggy(ilés Miszaki Fosztalydhoz (tovabbiakban: O.M.L)
tartozé osztalyok altal biztositott kiilén engedéllyel tehetik,

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznélatos az arckép nélkiili 4lland6 belépdjegy. Ez olyan hatérozott id6re sz616 engedély,
amely az Orszighdz XI11-as szAmt kapujén at, illetve az Trodah4zba jogosit belépésre, és csak
munkaidében a személyi igazolvany felmutatasaval egyiitt érvényes. Ilyen belépst azok a
kiils8 dolgozdk kaphatnak az O.M.L.-n keresztiil, akik az Orszdghazban vagy az Irodah4zban
végeznek llandé jellegii munkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irasban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetékes
vezetdjének, aki irdsban értesiti az Orszaggyfilési Orség illetékes vezetéjét. Ugyancsak
haszndlatos a névjegyzék alapjén torténd beléptetés, amelyet meghatérozott ideig tartd
munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjén torténg be- és kiléptetési engedélyt az
O.M.I-hez tartozd osztélyok biztositjAk a kiils6 dolgozdk részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiilsé dolgozok adatszolgiltatd jegyzékét/néviegyzékét/ a
munkaadéjuk cégszeri aldirissal ellalva a munkak megkezdése elGt barom hétlel kiteles - uz
adott munkdban érintett - O.M.I-hez tartozé osztaly rendelkezésére bocsatani. Az
adatszolgéltatd jegyzék elSirt iddben torténd elkiildésének elmulasztasibél kovetkezd
mindenfajta kér, késés, anyagi kévetkezmény a kiilsé gazdilkodd szervezetet, vallalkozét
terheli. A névjegyzék alapjan térténd be- és kilépésre jogosultak az Orszighéz XITI-as szamit
kapujén és az Irodah4z t.n, gazdasagi kapujan at kdzlekedhetnek.

Az Orszaghézban és az Irodahéizban névjegyzék alapjén munkét végz0 kiilsé dolgozdk (kiilsé
gazdilkod6 szervezet) amennyiben - esctenként - az engedélyezett munkaidén tl illetve
munkasziineti napokon is kivAnnak munkit végezni, gy erre munkaaddjuk cégszerfi
alairasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megelzden legaldbb két nappal
- kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozé - érintett - osztalytdl. A kérelemnek tartalmaznia kell
a fentiekben el6irt adatszolgéltatéson kiviil a rendkiviili munka vérhaté id6tartamat (kezdés,
befejezés) és pontosan behatarolt helyét.

A névjegyzék alapjin t6rténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Orszighdz VII-es szdmt kapujan és az Irodahaz fébejaratan keresztiil kozlekedhetnek.
Anyagok, szerszdmok, csomagok be- és kiszallitdsa a targybani épiiletekbe csak a vonatkozd
eléirdsoknak megfeleléen torténhet. Ellendrzés szempontjdbol csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretfi taskat, b8rondot, kiilén csomagolt tirgyakat. Beszallitéskor a
kiils6 munkavégzs - elézetesen - pontos, részletes listat, szallitélevelet kiteles késziteni a
beszéllitandé anyagokrol, térgyakrél, amelyet a beszallitdskor koteles - kiilon felszolitas
nélkiil - leadni a kapuérségnek.

A kiils6 munkavégzd 4ltal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszéllftésa az Orszaghaz XIII-as szamit kapujén illetve
az Irodahéz G.n. gazdasdgi kapujén keresztiil torténik. Az anyagok, targyak kiszallitisahoz
sziikséges engedélyt, az f.n. kapujegyet az O.M.I-hez tartozé - érintett - osztaly biztostt a kiilsg
munkavégzének az elézetesen leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitaskor a
kapujegyet - kiilon felszélitas nélkiil - le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszéllitasa csak a hivatalos munkaid§ alatt torténhet. A széllitas
idSpontjat - elsésorban az Orszagh4z esetében - legaldbb két nappal a szllités el6tt egyeztetni
kell az O.M.I - érintett - mifszaki iigyintéz6jével, akadalyoztatésok elkeriilése miatt. A kiilsé
gazdilkod6 szerv Altal széllitott és a két épiiletben felhaszndlésra, beépitésre keriils
anyagokat, tirgyakat csak a kiils§ gazdalkodé szerv megbizottja veheti 4t, Ggy, hogy azt
azonnal az O.M.I - érintett - m(iszaki iigyintézdje altal kijelolt tarold helyre széllitja be.



A kiilsé dolgozék mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcsolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, Dbiifé igénybevétele) sziikséges utvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszdghizban és az
Irodahazban a kiils6 munkavégzék csak a teherliften szillithatnak tehert és személyt. A
személylifteket a kiils§ dolgoz6k nem hasznélhatjak!

A kiils6 gazdalkod6 szervezet, véllalkozd kiteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a
vonatkoz6 jogszabélyoknak, szabalyzatoknak, el§irdsoknak megfelel6 munkafegyelmet,
allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

Akibontott anyagokrél a kiils6 kivitelezd kételes pontos, részletes bontasi jegyzéket késziteni.
Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténd 4tadisig jol zarhatd vagy 6rzott teriileten
kételes tarolni.

Az O.M.I-nek torténé atadast - a bontasi jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszaghdz, az Orsziggyfilés Irodahfza és az Orszaggyiilés Hivatala Altal hasznalt
épiiletekben végzett munkik sordn a kiils6 gazdilkodé szervezet, villalkozd kdteles
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, tArgyai 6rzésérédl, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiils8 dolgoz6tdl, aki vét a kdzpontilag illetve az Orszaggy(ilés Miiszaki FSosztlya altal
elfirt, meghatérozott magatartisi, munkarendi szabilyok ellen, a belépési engedélyét
megvonjuk!

Budapest, 2013. mércius 22,

Polyk Lasz16
miiszaki féosztalyvezets



