4. szamua melléklet

Sz6 szerinti jegyz6konyv készitése gyors- és gépirassal az Orszaggyiilés
plenaris, wvalamint bizotisagi iiléseir6él és egyéb tanacskozasairél
(557/2014) targyu szerz6déshez

Az Orszaghaz, az Orszaggyiilés Irodahaza és az Orszaggyiilés Hivatala
altal hasznalt épiiletek teriiletén munkat végzd kiils6 gazdalkodéo
szervezetre, vallalkozoéra, illetve ezek dolgozoéira vonatkozo

£

Biztonsagi és munkarendi elSirasok.

A. , Munkavédelmi elGirasok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kozponti
jogszabélyokban rendeletekben, szabvianyokban rogzitett ~munkavédelmi
elGirasokat minden tervezd és kivitelez6 - kiilon felhivas nélkiil is - koteles

érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet Atadast - atvételt - irasban
kell rogziteni.

A kiils6 kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbdél is megfeleld gépekkel,
berendezésekkel, eszkozokkel, szerszdmokkal és hatosagilag engedélyezett
anyagokkal végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerzédéses munkavégzés
hosszabb ideig tart, Ggy a kiils6 kivitelez6 4altal alkalmazott gépekre,
berendezésekre biztosftania kell az elSirt és sziikség szerinti biztonsagi
feliilvizsgalatokat, karbantartast.

A kiils6 vallalat dolgozbi rendelkezzenek a szerz6dott munka végzéséhez sziikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas
allapotban végezhetik a munkat illetve tarté6zkodhatnak az Orszaghaz illetve az
Orszaggytilés Irodahaza teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdl biztonsigos
munkavégzésre alkalmatlan kiils6 dolgozékat a munkaaddjuknak kell a targybani
épitmények teriiletérdl azonnali hatéllyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkahoz kapcsolédé munkavédelmi oktatast a kiils6 gazdasagi
egység koteles biztositani - idGbeni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozoi

részére.
A kiils6 kivitelezd koteles gondoskodni a targybani teriileten 1év8, munkat végzd

dolgozoinak felligyeletérdl.

A kiils6 kivitelez6 koteles dolgozéi részére biztositani az elSirt egyéni
védofelszerelést,  védSruhat,  védgitalt,  tisztidlkodbszert, valamint az
els6segélynytijtishoz sziikséges egészségligyi felszerelést és a megfelel6 szama
képzett elsGsegélynyiijtot.



Amennyiben az adott munkateriileten tobb egység dolgozé6i végeznek munkét, akkor
sziikség szerint, de hetente legalabb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett
gazdasagi egységek képviselGinek - a munkak biztonsagos végzésének koordinalésa
céljabol.

A kiilsé kivitelezd a targybani épiiletekben 1é6v6 munkahelyén naponta Gssze kell,
hogy takaritsa az esetlegesen felgy(ilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24
6ran beliil a szerz8désben meghatarozott depénia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiils§ kivitelez6nek targybani munkahelyét Ggy kell
elhagynia, hogy a véletlen Dbalesetet, tlizesetet okozhaté veszélyforrasokat
megsziintette, elzarta (pl. fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket;
izzd, pardzslé anyag nem maradhat; magasban anyagot Ggy nem hagyhat, hogy
esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen el8).

Az ideiglenes hasznilatra atadott szocidlis létesitmények rendbentartasarol,
takaritasarél az igénybe vevd vallalat koteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a
szerz6déses munka végeztével a kiilsé kivitelezd olyan allapotban koteles visszaadni,
ahogy azt jegyz6konyvileg atvette.

Amennyiben a kiils§ kivitelezé dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek,
gy a kiils6 kivitelezd az el&irt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetrd]
azonnal értesitse az Orszaggyiilési Hivatal munkavédelmi vezetGjét /6040-es hézi
telefonszamon/. Esetleges tavolléte esetén az Orszaggy(ilés Miszaki Féosztalyanak
az adott szerz6déses munkaban érintett miiszaki tigyintézdjét kell értesiteni.

B. , Tlizvédelmi elSirasok.

Az Orszaghaz, az Orszaggytilés Irodahéaza és az Orszéggy(ilés Hivatala altal hasznalt
épiiletek tizvédelme - megel§z48 és tlizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentésége
miatt is minden egyes ott tartézkod6 személynek - beleértve az ott dolgozé kiilsé
gazdalkodé szervezetek, vallalatok dolgozéit is - allampolgari kotelessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatélyos kozponti
rendeletekben, szabvanyokban, szabélyzatokban rogzitett tlizvédelmi elSirdsokat
minden tervezd és kivitelezd kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A kiils6 gazdilkodd szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandé
tlizvédelmi  intézkedéseinél a  tevékenységével kapcsolatos  helyiségek
tlizveszélyességi osztalyba sorolasit is koteles figyelembe venni. Az épiiletek
helyiségeinek - a rendeltetésszeri hasznélat alapjan torténd tlzveszélyességi
osztalyba soroldsat kiilon tdblazaton bocsatjuk a kiils6 gazdalkodd szervezet
rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozé tlizveszélyességi
osztilyba sorolids mellett meghataroz6 szerepe van a kiilsG kivitelezé altal - az adott
teriileten - felhasznalt, alkalmazott anyagok, technologiak tlizveszélyességének is. A
kiils6 szerv a kozponti tlizvédelmi elSirdsokat a tlizveszélyességi osztalyba
sorolasnak megfelelGen koteles alkalmazni.
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A kiilsé kivitelezd a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozo
kozponti tlizvédelmi elSirasoknak megfelel6en megszervezni. Ennek értelmében meg
kell hat4rozni (illetve dolgozdival tudatositania kell) a tArgybani munkahellyel illetve
munkéakkal kapcsolatosan tébbek kézott:

- A tlizvédelmi el6irasok helyi betartasaért felelGs dolgozéit és feladataikat.
Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technol6gidkkal
kapcsolatban betartand6 tizvédelmi elGirdsokat.
A dohanyzasra és tiizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.
Az esetleges tfizeset kapcsdn sziikséges teendlket, igy tobbek kozott az
esetlegesen hasznalandé menekiilési itvonalakat (az Orszaghaz padlasterében
dolgozdknal a kupola kozelében 1év6 V-6s és XIlI-as 1épesShaz biztositott -
allando jelleggel - menekiilési atként).
Az adott munkateriiletre biztositandé tlizvédelmi felszerelések, eszkozok
milyenségét, mennyiségét.

A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathaté tlizvédelmi felszerelések,
eszkozok biztositasa a kiils6 kivitelezé feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés
esetén gondoskodni kell a t{izvédelmi felszerelések, eszk6zok eldirt feliilvizsgalatarol,
karbantartasarol.

Amennyiben a sziikséges t{izvédelmi eszkozoket az Orszaggytilés Hivatala biztositja,
ugy ezt a szerz6désben kiilon rogziteni kell.

A targybani munka megkezdése el6tt a kiilsg kivitelezd koteles meggy6z6dni arrdl,
hogy az érintett dolgozdi az adott tipusi munkahelynek, technol6gidnak megfelels és
egy éven beliil megtartott tlizvédelmi oktatisban részesiiltek-e. Amennyiben nem
kaptak ilyen oktatést, Ggy a t{izvédelmi oktatist még a munka meginditasa el6tt meg
kell tartania. Az oktatas megtorténtét dokumentalé iratot a munka helyszinén kell
tartania.

Dohanyozni csak az arra kijelGlt helyen szabad! Minden egyéb teriileten -
kiilonos tekintettel az A-C tlizveszélyességi osztalyba tartozd helyiségekben - tilos!
Egd cigarettat, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!
Tiizveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetézet, fadllvanyok stb.) a kiilsé
kivitelez6 koteles fokozottan ellendrizni, hogy dolgozéi betartjak-e a dohdnyzassal
kapcsolatos tlizvédelmi elGirasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazéssal vagy a koérnyezetet
veszélyeztet6 magas h6mérséklettel jar, altaldban tiizveszélyes.

Tlzveszélyes tevékenységet - kiils6 gazdilkodé szervezetnek - targybani
létesitmények teriiletén csak elGzetesen kiadott irasbeli engedély alapjan szabad
végeznie, illetve végeztetnie.

A kiilsé gazdalkodé szervezet altal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély
kiadésa a kiils6 gazdalkodo szervezet vezetGjének vagy megbizotijanak feladata. Az
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engedélyt azonban az Orszaggyiilés Miiszaki Fdosztilya Kkijelolt munkatarsaval
lattamoztatni kell, aki az engedélyt sziikség esetén - a helyi sajatossagoknak
megfelels - tlizvédelmi el8irasokkal egésziti ki. Alvallalkoz6 altal végzett tlizveszélyes
tevékenység esetén az engedélyt a f6vallalkozénak is lattamoznia - sziikség esetén
kiegészitenie - kell. Az engedélynek tartalmaznia kell a tevékenység idSpontjat,
helyét, leirdsat, a munkavégz6 nevét, a vonatkoz6 tlizvédelmi szabalyokat és
el6irasokat.

Ipari jellegii tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztis) csak az adott
munkakorre el8irt szakmai képzettséggel és tlizvédelmi vizsgéval is rendelkezd

személy végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkat végzé a helyszint - tlizvédelmi
szempontbdl - koteles atvizsgalni és esetleges t(iz keletkezését meggatolni.

Az Orszaghdzban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését -
amennyiben azt allandd tiizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten
kiviil végzik - az Orszaghéz Tiizolt6parancsnoksaganak be kell jelenteni.

Minden allampolgarnak - igy a kiils6 kivitelezének is - kotelessége, hogy az minden
észlelt tiizet a tiizoltésidgnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tartézkodokat
riasztania sziikséges, tovabba a tiizoltast - lehetdség szerint, - személyek mentését -
sziikség szerint - meg kell kezdenie.
Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomést szerez,
koteles azt haladéktalanul jelezni:
Orszaghazban: az Orszaghéz Tlizolt6parancsnoksagara személyesen
(Orszaghéaz XV-6s udvar) illetve 4115-0s hazi telefonszamon vagy a
legkozelebbi tiizjelzs ivegének betorésével.
Irodahizban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszamon
vagy a legkozelebbi tiizjelzs livegének betorésével, vagy az
Orszaghéaz T(izoltéparancsnoksagara 4115-6s hazi telefonszamon
vagy az allami tiizolt6sagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi
telefonszamon.

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er6bdl - eloltottak.

A tiiz eloltdsa utdn - lehet8ség szerint - érintetleniil kell hagyni a tiiz helyszinét a
tlizvizsgalat kezdetéig.

C. ', Munkarendi elGirasok.

Az Orszéghazban, az Orszaggyilés Irodahazaban (tovabbiakban: Irodahaz) és az
Orszaggy(ilés Hivatala altal haszndlt épiiletekben munkat végzd kiils6 gazdalkodo
szervezetek, vallalkozok itteni munkarendjiiket igy hatarozzak meg, hogy a munka-
kezdési és befejezési idSpontjuk - hétkéznap - reggel 6.30 Ora és 16.30 6ra kozé-essék
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az Aatoltozési idével egyiitt. Az altaluk alkalmazott munkaid6ét kotelesek kozolni
szerz8déskotéskor.

Indokolt esetben, ha az &ltalunk kozolt id6pontokon Kkiviil es6 id&szakban kell
munkat végeznilik, Ggy ezt csak az Orszaggy(lés Miiszaki Féosztalydhoz
(tovabbiakban: O.M.1.) tartozé osztalyok altal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tart6zkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili alland6 belépGjegy. Ez olyan hatarozott idére szolo
engedély, amely az Orszaghéaz XIII-as szamu kapujan &t, illetve az Irodahéazba jogosit
belépésre, és csak munkaidében a személyi igazolvany felmutatasaval egyiitt
érvényes. Ilyen belépét azok a kiils6 dolgozok kaphatnak az O.M.I.-n keresztiil, akik
az Orszaghézban vagy az Irodahazban végeznek allandé jellegli munkat, vagy oda
rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irasban azonnal jelenteni kell az O.M.I.
illetékes vezetdjének, aki irasban értesiti az Orszaggytilési Orség illetékes vezetdijét.
Ugyancsak hasznilatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet
meghatarozott ideig tart6 munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan
torténd be- és kiléptetési engedélyt az O.M.I-hez tartozb osztalyok biztositjak a kiils6
dolgozok részére. Ezért az adott munkavégzésnél alkalmazott kiils6 dolgozdk
adatszolgaltaté jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaadodjuk cégszerii alairassal ellatva a
munkik megkezdése el6tt harom héttel koteles - az adott munkaban érintett -
0.M.I-hez tartoz6 osztaly rendelkezésére bocsitani. Az adatszolgéltaté jegyzék el6irt
id6ben torténd elkiildésének elmulasztasabol kovetkez6 mindenfajta kar, késés,
‘anyagi kovetkezmény a kiils6 gazdialkodé szervezetet, vallalkozét terheli. A
névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak az Orszaghdz XIII-as szAmi
kapujan és az Irodahéz (.n. gazdasagi kapujan at kozlekedhetnek.

Az Orszdghdzban és az Irodahazban névjegyzék alapjan munkat végz6 kiilsG
dolgozok (kiilsé gazdilkod6 szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett
munkaidén tdl illetve munkasziineti napokon is kivinnak munkat végezni, Ggy erre
munkaadéjuk cégszerti alairaséval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést
megel6zGen legalabb két nappal - kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozo - érintett -
osztalytol. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben elSirt adatszolgéltatason
kiviil a rendkiviili munka varhaté id6tartamat (kezdés, befejezés) és pontosan
behatéarolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor
a Orszaghaz VIl-es szamt kapujan és az Irodahaz f6bejaratan Kkeresztiil
kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszéllitasa a targybani épiiletekbe csak a
vonatkoz6 -elGirasoknak megfelel6en torténhet. Ellenérzés szempontjabdl
csomagnak kell tekinteni kézitiskdnal nagyobb méretd taskat, bérondot, kiilon
csomagolt targvakat. Beszéllitiskor a kiils6 munkavégzs - elGzetesen - pontos,
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részletes listat, szallitélevelet koteles késziteni a beszéllitandé anyagokrol,
targyakrol, amelyet a beszallitAskor koteles - kiilon felszolitas nélkiil - leadni a
kapudrségnek.

A kiils6 munkavégzé 4ltal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok,
gépek, berendezések valamint anyagok ki- és beszéllitdsa az Orszaghaz XIII-as
szam®l kapujan illetve az Irodahéz {.n. gazdasagi kapujan keresztiil torténik. Az
anyagok, targyak kiszallitisdhoz sziikséges engedélyt, az 0.n. kapujegyet az O.M.I-
hez tartozo - érintett - osztély biztosit a kiils6 munkavégzének az el6zetesen leadott
pontos, részletes lista alapjan. Kiszéllitaskor a kapujegyet - kiilon felszo6litas nélkiil -
le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitisa csak a hivatalos munkaidd alatt torténhet. A
szallitds id6pontjat - elsésorban az Orszighaz esetében - legalabb két nappal a
szallitas el6tt egyeztetni kell az O.M.I - érintett - mifiszaki ligyintézGjével,
akadalyoztatasok elkeriilése miatt. A kiils6 gazdalkodé szerv altal szallitott és a két
épiiletben felhasznélasra, beépitésre keriil§ anyagokat, targyakat csak a kiilsé
gazdalkod6 szerv megbizottja veheti at, Ggy, hogy azt azonnal az O.M.I - érintett -
miiszaki igyintézGje altal kijelolt trol helyre szallitja be.

A kiils6 dolgozék mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel
kapcsolatos

tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges titvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghazban és
az Irodahazban a kiils6 munkavégz6k csak a teherliften széllithatnak tehert és
személyt. A személylifteket a kiils§ dolgozok nem hasznalhatjak!

A kiils6 gazdilkodé szervezet, véllalkozb koteles biztositani, feliigyelni, hogy
dolgoz6i a vonatkozé jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, elSirdsoknak megfelel6
munkafegyelmet, 4llampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrél a kiilsé kivitelez8 koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténd atadasig jol zarhaté vagy

Orzott teriileten koteles tarolni. o ) )

Alz O.M.I-nek torténd atadast - a bontéasi jegyzék alapjan - bizonylatolva kell
elvégezni.

Az Orszaghéaz, az Orszaggytilés Irodahiza és az Orszaggy(ilés Hivatala altal hasznalt
épiiletekben végzett munkak soran a kiils6 gazdalkodé szervezet, véllalkozé koteles

gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, tirgyai 6rzésérdl, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiils6 dolgozétdl, aki vét a kozpontilag illetve az Orszaggytilés Miszaki
FSosztalya 4altal eldirt, meghat4rozott magatartasi, munkarendi szabalyok ellen, a
belépési engedélyét megvonjuk!

Budapest, 2013. marcius 22.

Polyik Laszlé
miszaki f6osztalyvezets
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